POSTANOWIENIE NR 23/2021
KOMISARZA WYBORCZEGO W PLOCKU I

z dnia 14 czerwca 2021 r.

w sprawie wytycznych i wyjasnien dla obwodowych komisji do spraw referendum, dotyczgcych
zadani i trybu priygotowania oraz przeprowadzenia glosowania w referendach lokalnych
w sprawie odwolania organdw jednostek samorzqdu terytorialnego w kadencji 2018-2023

Na podstawie art. 167 § 1 pkt 7 ustawy z dnia 5 stycznia 2011 r. - Kodeks wyborczy
(Dz. U. z 2020 r. poz. 1319) w zwigzku z art. 1 ust. 2 ustawy z dnia 15 wrzesnia 2000 r.
o referendum lokalnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 741), Komisarz Wyborczy w Plocku 1

postanawia, co nastgpuje:

§ 1. Ustali¢ wytyczne i wyjasnienia dla obwodowych komisji do spraw referendum dotyczace
zadan i trybu przygotowania oraz przeprowadzenia glosowania w referendach lokalnych
W sprawie odwotlania organéw jednostek samorzadu terytorialnego w kadencji 2018-2023.

§2. Wytyczne i wyjasnienia stanowig zalacznik do postanowienia.

§3. Postanowienie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komi Wyborczy
Plocku I
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Zalgcznik do postanowienia nr 23/2021
Komisarza Wyborczego w Plocku I
z dnia 14 czerwca 2021 r.

WYTYCZNE I WYJASNIENIA

dla obwodowych komisji do spraw referendum dotyczace zadan i trybu przygotowania oraz
przeprowadzenia glosowania w referendach lokalnych w sprawie odwolania organéw
jednostek samorzadu terytorialnego w kadencji 2018-2023.

llekro¢ w wytycznych i wyjasnieniach mowa jest o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 15 wrzesnia 2000 r. — o referendum
lokalnym (Dz. U. z 2019 r., poz. 741);

2) kodeksie wyborczym — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia S stycznia 2011 r.
— Kodeks wyborczy (Dz. U. z 2020 r. poz. 1319);

3) systemie informatycznym - nalezy przez to rozumie¢ system informatyczny
Wsparcie Organéw Wyborczych (WOW);

4) osobie uprawnionej — nalezy przez to rozumie¢ osobe uprawniong do udzialu
w referendum,;

5) lokalu — nalezy przez to rozumieé lokal komisji obwodowej;

6) spisie — nalezy przez to rozumieé spis 0s6b uprawnionych do udziatu w referendum;

7) obwodzie odrgbnym — nalezy przez to rozumieé obwod glosowania utworzony
w zakladzie leczniczym, domu pomocy spofeczne;j i areszcie $ledczym:;

8) wojcie — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio wéjta, burmistrza lub prezydenta
miasta;

9) urzedzie gminy — nalezy przez to rozumie¢ odpowiednio urzad gminy, urzad miasta,
urzgd miejski albo urzgd miasta i gminy;

10) komisji — nalezy przez to rozumieé¢ obwodowg komisj¢ do spraw referendum;
11) protokole glosowania — nalezy przez to rozumie¢ protokét lub protokoly glosowania

w obwodzie.

Wytyczne i wyjasnienia s3 wigzace dla komisji. Dlatego tez czlonkowie Kkomisji

zobowigzani sy zapoznaé si¢ z caloScia wytycznych i wyjasnien i bezwzglednie

je stosowaé. W celu ulatwienia korzystania z wytycznych i wyjasnien zostaly one




podzielone na rozdzialy przedstawiajace sposob wykonywania poszczegélnych zadan
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| | zatacznikami

Rozdzial I

Informacje ogoélne

Czlonkowie komisji obwodowej

1. W dniu referendum czlonkowie komisji sg obowigzani nosi¢ w widoczny sposéb
identyfikatory z imieniem i nazwiskiem oraz funkcja petniong w komisji. Czlonkowie
komisji nie mogg udziela¢ osobom uprawnionym pomocy w glosowaniu, z wyjgtkiem
udzielania im informacji o sposobie glosowania oraz warunkach waznosci glosu.

2.  Przewodniczacy komisji kieruje jej pracami, zwoluje jej posiedzenia i przewodniczy
im. W razie nieobecnosci przewodniczacego jego obowiazki pelni zast¢pca |
przewodniczacego komisji. Podczas glosowania przewodniczacy komisji odpowiada ‘
za utrzymanie porzadku i spokoju, czuwa nad przestrzeganiem tajnosci glosowania,
przestrzeganiem zakazu prowadzenia w jakiejkolwiek formie agitacji referendalnej
w lokalu i na terenie budynku, w ktérym lokal ten si¢ znajduje (art. 107 § 2 Kodeksu
wyborczego) oraz przestrzeganiem wilasciwego toku czynnodci podczas glosowania.
Ma prawo zazgdaé opuszczenia lokalu przez osoby naruszajgce porzadek i spokdj
(art. 49 § 2 Kodeksu wyborczego), a w razie potrzeby zwréci¢ si¢ do komendanta

wlasciwego miejscowo komisariatu Policji o zapewnienie koniecznej pomocy

(art. 49 § 3 Kodeksu wyborczego). Przypadki zaklécenia glosowania odnotowuje
si¢ w punkcie 20 protokolu glosowania.




Mezowie zaufania

;.

Mgzowie zaufania mogg by¢ obecni w dniu referendum podczas wszystkich czynnosci

wykonywanych przez komisj¢. Do kazdej komisji inicjator referendum (petnomocnik

inicjatora referendum) oraz organ wykonawczy danej jednostki samorzadu terytorialnego

moze wyznaczy¢ po jednym mezu zaufania (art. 51 ustawy). W przypadku, gdy referendum w

sprawie odwotlania organu gminy przed uplywem kadencji dotyczy zaréwno rady jak i wojta,

wowczas zardwno inicjator referendum, jak tez kazdy z odwolywanych organéw ma prawo

do wyznaczenia meza zaufania do terytorialnej komisji ds. referendum i obwodowych komisji

ds. referendum.

Mgzowie zaufania mogg zmienia¢ si¢ w ciggu pracy komisji. Jednakze po zamknieciu lokalu

po zakoficzeniu glosowania, mezowie zaufania nie moga si¢ zmienia¢ w trakcie czynnosci

komisji zwigzanych z ustalaniem wynikéw glosowania w obwodzie.

Mgiem zaufania moze by¢é osoba majaca czynne prawo wyborcze do Sejmu, tj.:

1) bedaca obywatelem polskim;

2) ktéra najpézniej w dniu glosowania konczy 18 lat;

3) ktéra nie jest pozbawiona praw publicznych prawomocnym orzeczeniem sadu;

4) ktéra nie jest pozbawiona praw wyborczych prawomocnym orzeczeniem
Trybunahu Stanu;

5) ktora nie jest ubezwlasnowolniona prawomocnym orzeczeniem sadu.

Mg¢zem zaufania nie moze byé:

1) komisarz wyborczy;

2) pelnomocnik inicjatora referendum;

3) osoba bezposrednio zainteresowana wynikiem referendum tj. radny, wojt;

4) czlonek komisji;

5) urzednik wyborczy.

Mgzowie zaufania przed przystapieniem do swoich czynnosci przedstawig

przewodniczacemu komisji:

1) dokument tozsamosci;

2) zaswiadczenie podpisane przez inicjatora referendum (pelomocnika inicjatora

referendum) albo organ wykonawczy danej jednostki samorzadu terytorialnego
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lub upowazniong przez nich osobg. Jezeli zaswiadczenie wystawila osoba
upowazniona, mgz zaufania okazuje réwniez kserokopi¢ tego upowaznienia.
Zaswiadczenie powinno zosta¢ sporzadzone wedlug wzoréw stanowigcych
si¢ miedzy sobg wygladem i ukladem graficznym, ale ich tres¢ musi odpowiada¢
ustalonemu wzorowl.

Przebywajac w lokalu, mezowie zaufania zobowigzani sg do noszenia w widoczny
spos6b identyfikatora z imieniem, nazwiskiem, funkcja oraz nazwg organu, ktéry
reprezentujg. Identyfikatory nie moga zawiera¢ elementéw Kkampanii

referendalnej.

Przewodniczacy komisji informuje mezow zaufania o przyshugujgcych im prawach

i wskazuje miejsce w lokalu, z ktérego beda mogli obserwowac przebieg czynnosci

wykonywanych przez komisje. M¢zowie zaufania maja prawo w szczegdlnosci:

1)
2)

3)

4)
5)
6)
7)
8)

9)

by¢ obecni podczas wszystkich czynnosci komisji, do ktérej zostali wyznaczeni;
by¢ obecni w lokalu w czasie przygotowania do glosowania, w trakcie glosowania
i podczas ustalania wynikéw glosowania oraz sporzadzania protokotu;
obserwowaé liczenie gloséw przez komisj¢ i ustalanie przez nig wynikow
glosowania;

zglaszaé przewodniczacemu komisji na biezagco uwagi i zastrzezenia,

by¢ obecni przy sprawdzaniu prawidtowosci ustalenia wynikow glosowania;
wnosi¢ uwagi do protokotu gtosowania, z wymienieniem konkretnych zarzutow;
wystepowa¢ o wydanie kopii protokotu glosowania;

byé obecni przy wprowadzaniu danych do sieci elektronicznego przesylania
danych;

byé obecni przy przewozeniu i przekazywaniu protokohi glosowania.

Mezowie zaufania nie moga w szczegdlnosci:

1)
2)
3)

wykonywa¢ zadnych czynno$ci cztonka komisji;

pomagaé w glosowaniu osobom uprawnionym ani udziela¢ im wyjasnien;

liczy¢, ani przegladaé kart do glosowania przed rozpoczeciem gtosowania,
w trakcie glosowania i po jego zakonczeniu, tj. nie moga mie¢ Zadnego kontaktu
fizycznego z kartami do glosowania — nie mogg dotyka¢ kart — w zadnym

momencie.
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Niedopuszczalne jest utrudnianie przez czlonkow komisji obserwacji me¢zom zaufania

wszystkich wykonywanych czynnosci.

Od podjecia przez komisj¢ czynnosci przed rozpoczeciem glosowania do rozpoczecia
glosowania oraz od zamkniecia lokalu do podpisania protokolu gltosowania czynnosci
komisji mogg byé rejestrowane przez mezéw zaufamia 2z wykorzystaniem
wiasnych urzadzen rejestrujacych. Przepisy Kodeksu wyborczego przewiduja tylko
rejestracj¢ prac komisji (bez transmisji).

Materialy zawierajgce zarejestrowany przebieg czynno$ci na wniosek meza zaufania

rejestrujgcego te czynnosci moga zostaé zakwalifikowane jako dokumenty

zreferendum. W przypadku gdy maz zaufania zlozy wniosek o dolgczenie
zarejestrowanego przez niego materiatu jako dokumentu z referendum, komisja pakuje
g0, opieczgtowuje oraz przekazuje w depozyt z innymi dokumentami z referendum.

Wykonywanie uprawnien mezéw zaufania nie moze:

1) utrudnia¢ pracy komisji;

2) zaklocac powagi glosowania;

3) naruszaé tajnosci glosowania; mgz zaufania nie moze wchodzié do pomieszczenia
za zaslong, zapewniajgcego tajno$¢ glosowania, gdy w pomieszczeniu tym
znajduje si¢ osoba uprawniona, nawet jesli wyrazila ona na to zgode lub poprosita
o to m¢za zaufania.

Przewodniczacy komisji moze wydawaé polecenia o charakterze porzadkowym,

w przypadku gdy dziatania mezéw zaufania wykraczajg poza ich uprawnienia,

utrudniajg prace komisji, zaklocaja powage glosowania lub naruszaja jego tajnosc.

Fakt ten nalezy odnotowa¢ w punkcie 20 protokotu glosowania.

Dopuszczalne jest przemieszczanie si¢ mezéw zaufania w trakcie obserwowania przez

nich wszystkich c¢zynnosci, z zastrzezeniem, ze nie bedzie to utrudniato pracy komisji

ani zaklocalo przebiegu pglosowania. Kwestie organizacyjne zwigzane

z wykonywaniem funkcji me¢za zaufania nalezgq do kompetencji przewodniczgcego

danej komisji, ktéry winien ustali¢ je i przekazaé przybylym mezom zaufania.



Obserwatorzy spoleczni
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14.

15.

16.

Zarejestrowane w Rzeczypospolitej Polskiej, tj. wpisane do Krajowego Rejestru

Sadowego, stowarzyszenie i fundacja, do ktérych celéw statutowych nalezy troska

o demokracje, prawa obywatelskie i rozw¢j spoleczenstwa obywatelskiego, ma prawo

wyznaczy¢ po jednym obserwatorze spolecznym do kazdej komisji.

Prawo wyznaczenia po jednym obserwatorze spolecznym do komisji ma

stowarzyszenie i fundacja, ktére w_swoim statucie ma zapisang realizacie co najmniej

lednego z wymienionych wyzej celow, tj. troske o demokracje lub prawa obywatelskie

albo rozwdj spoleczenstwa obywatelskiego. Nie ma przy tym znaczenia, w jaki sposob

zostang one zapisane (jakie sformutowania zostang uzyte) w statucie.

Obserwatorem spolecznym moze by¢ osoba majgca czynne prawo wyborcze

do Sejmu, tj.:

1) bedaca obywatelem polskim;

2) ktora najpozniej w dniu gtosowania koficzy 18 lat;

3) ktora nie jest pozbawiona praw publicznych prawomocnym orzeczeniem sgdu;

4) ktora nie jest pozbawiona praw wyborczych prawomocnym orzeczeniem
Trybunatu Stanu;

5) ktora nie jest ubezwiasnowolniona prawomocnym orzeczeniem sadu.

Obserwatorem spolecznym nie moze by¢:

1) komisarz wyborczy;

2) pelmomocnik inicjatora referendum;

3) osoba bezposrednio zainteresowana wynikiem referendum tj. radny, wojt;

4) czionek komisji;

5) urzednik wyborczy.

Obserwatorzy spoleczni przed przystgpieniem do swoich czynno$ci przedstawiaja

przewodniczacemu komisji:

1) dokument tozsamosci;

2) zaswiadczenie podpisane przez osobe dzialajgcg w imieniu organu uprawnionego
do reprezentowania na zewnatrz stowarzyszenia/fundacji, sporzgdzone wedlug

wzoru stanowigcego zalycznik nr 1d do wytyveznych i wyjasnien.
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Zaswiadczenia moga rozni¢ si¢ migdzy sobg wygladem i uktadem graficznym, ale ich
tre$¢ musi odpowiada¢ ustalonemu wzorowi. Na podstawie przedtozonego komisji
zaswiadczenia, w ktérym wskazany bedzie numer, pod ktérym stowarzyszenie lub
fundacja zostala wpisana do Krajowego Rejestru Sadowego, czionek komisji
weryfikuje uprawnienie do wyznaczenia obserwatoréw spolecznych przez dane
stowarzyszenie lub fundacj¢. Sprawdzenia mozna dokonaé w wyszukiwarce
Ministerstwa Sprawiedliwo$ci na stronie internetowe;j

bttps./ekrs.ms.gov.pl/web/wyszukiwarka-krs.

W przypadku braku takiej mozliwosci technicznej lub innych watpliwoéci komisja
zwraca si¢ 0 pomoc w tej sprawie do urzedu gminy.

17. Obserwatorzy spoleczni majg takie same uprawnienia, jakic przyshuguja mgzom
zaufania z wyjatkiem:
1) wnoszenia uwag do protokotu glosowania;

2) obecnoSci przy przewozeniu i przekazywaniu protokohu glosowania.

Dziennikarze

18. W czasie glosowania w lokalu moga przebywaé dziennikarze posiadajacy waing
legitymacj¢ dziennikarska lub inny dokument potwierdzajacy reprezentowanie
redakeji. Dziennikarze sa obowigzani zglosi¢ swoja obecnosé przewodniczacemu
komisji oraz stosowa¢ si¢ do zarzadzen majgcych na celu zapewnienie powagi
itajnosci glosowania. Dziennikarze nie moga przeprowadzaé wywiadéw w lokalu,
w ktérym odbywa si¢ glosowanie. Dopuszczalne jest natomiast, po uzyskaniu zgody
przewodniczacego komisji oraz oséb, ktérych wizerunek jest utrwalany, filmowanie
1 fotografowanie przebiegu glosowania.

Dziennikarze nie mogg przebywa¢ w lokalu przed rozpoczeciem glosowania oraz po
jego zakoriczeniu. Jednakze za zgods Komisarza Wyborczego w Plocku
przewodniczacy komisji moze zezwoli¢ na sfilmowanie i sfotografowanie przez
dziennikarzy momentu otwierania przez komisj¢ urny i wyjmowania z niej kart do
glosowania. Po wykonaniu tej czynnodci dziennikarze obowiazani sa niezwlocznie

opuscic lokal.
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Lokal komisji obwodowej

19.

20.

W lokalu powinny znajdowac sig:

1) godio Rzeczypospolitej Polskiej (w miejscu widocznym dla os6b uprawnionych);

2) urna wykonana z przezroczystego materialu, zgodna z wzorem wynikajacym
z uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 21 marca 2016 r. w sprawie
wzoréw urn wyborczych (M.P. z 2016 r., poz. 312 i 398);

3) pomieszczenia lub oslony zapewniajgce tajnosé glosowania, tj. latwo dost¢pne
miejsca umozliwiajace kazdej osobie uprawnionej nieskrgpowane zapoznanie
si¢ z kartami do glosowania oraz ich wypelnienie w sposob niewidoczny dla
innych oséb, w takiej liczbie, aby zapewni¢ sprawny jego przebieg. Kodeks
wyborczy nie przewiduje obowigzku przygotowania w lokalu osloni¢tych
kabin do glosowania, lecz waine jest aby miejsca przeznaczone do
glosowania, spelnialy swoja funkcj¢, tzn. zapewnialy tajno$¢ glosowania.
Miejsca te powinny byé wyposazone w przybory do pisania. W miejscach tych
nalezy takze umieéci¢ plakat informacyjny Komisarza Wyborczego w Plocku
o sposobie glosowania i warunkach waznosci glosu w referendum lokalnym.

Lokal powinien by¢ dobrze os$wietlony, w szczegblnodci dotyczy to migjsc

zapewniajgcych tajnos¢ glosowania.

Ponadto lokal powinien byé - w miar¢ mozliwosci - tak urzadzony, aby osoba

uprawniona po otrzymaniu karty do glosowania kierowala si¢ bezposrednio do

miejsca za oslong, a nastepnie w strong urny.
Wystré6j lokalu powinien odpowiadac powadze glosowania.

Po odebraniu lokalu komisja obowigzana jest sprawdzi¢, czy urna jest takiej wielkosci,
ze pomiesci wszystkie oddane karty do glosowania, oraz czy wykonana jest W taki
sposob, aby przez caly czas, od jej zamkniecia i opieczgtowania do jej otwarcia
po zakoniczeniu glosowania, nie byto mozliwe wrzucenie do niej kart w inny spos6b

niz przez otwér do tego przeznaczony ani wyjecie badz wysypanie si¢ kart.

Jezeli wielko$é urny nie zapewni pomieszczenia w niej wszystkich kart do glosowania
oddanych przez osoby uprawnione, komisja wystepuje do wéjta o zapewnienie dla

potrzeb glosowania urny dodatkowe;.
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23,

24.

25.
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Na widocznym miejscu w lokalu wywiesza si¢ urzgdowe obwieszczenia
i informacje o:
1) numerach i granicach obwodow glosowania oraz siedzibach komisji, w tym
o lokalach przystosowanych do potrzeb o0s6b niepelnosprawnych oraz
o mozliwosci glosowania korespondencyjnego przez osoby niepelnosprawne
i mozliwo$ci glosowania przez pelnomocnika;
2) sposobie glosowania i warunkach waznosci glosu;
3) skladzie komisji (z informacjg o petnionych w komisji funkcjach).
Obwieszczenia i informacje powinny by¢ dodatkowo umieszczone na wysokosci
umozliwiajgcej ich odczytanie przez osoby niepelnosprawne o ograniczonej
sprawnosci ruchowej (art. 37¢ § 1 Kodeksu wyborczego).
Komisja powinna mie¢ w swojej siedzibie zapewniony dostep do telefonu oraz zna¢
numery telefonéw stuzb porzadkowych oraz numery telefonéw, pod ktérymi pelione
bgdg dyzury czlonkéw terytorialnej komisji do spraw referendum, pracownikow
ewidencji ludnosci, Komisarza Wyborczego w Plocku i pracownikéw Krajowego
Biura Wyborczego Delegatury w Plocku.
W lokalu oraz na terenie budynku (wewnatrz i na zewnatrz), w ktérym miesci si¢ ten
lokal, nie mogg by¢ umieszczone hasta, napisy lub ulotki oraz inne materiaty
o charakterze agitacyjnym (art. 107 § 2 Kodeksu wyborczego). Kontroli w tym
zakresie komisja dokonuje bezpo$rednio przed dniem glosowania oraz ponownie
przed rozpoczg¢ciem glosowania, a takze - w razie potrzeby - w trakcie glosowania.
W razie umieszczenia takich materialow komisja usuwa je; w przypadku gdyby
usunigcie ich przez komisjg we wlasnym zakresie nie byto mozliwe, zwraca si¢ ona
opomoc do wojta. Materialy agitacyjne umieszczone zgodnie z prawem w poblizu
terenu budynku, w ktérym znajduje si¢ lokal, np. bezposrednio przed wejsciem na
teren budynku, w ktérym miesci si¢ lokal, lub w bezposrednim sgsiedztwie, lecz poza
Jjego terenem, nic naruszaja przepisow Kodeksu wyborczego i nie mogg by¢ usuwane
przez cztonkéw komisji.
W terminie uzgodnionym z wojtem, nie péZniej jednak niz w przeddzien glosowania,
komisja skontroluje stan wyposazenia lokalu oraz oznakowania budynku, w ktérym

odbedzie si¢ glosowanie.
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Podczas kontrolowania stanu wyposazenia lokalu, komisja ma bezwzgle¢dny
obowiazek:
a) sprawdzenia, czy zapewniono odpowiednig liczb¢ miejsc zapewniajgcych

tajno$¢ glosowania;

b) niezwlocznego powiadomienia wojta o stwierdzonych nieprawidlowosciach

w tym zakresie, o ile one wystapily;
¢) ponownego sprawdzenia, czy ewentualne nieprawidlowosci zostaly usunigte.

Komisja wlasciwa dla lokalu dostosowanego do potrzeb oséb niepelnosprawnych
sprawdza, czy lokal oraz elementy jego wyposazenia bezwzglednie spelniaja
warunki, o ktérych mowa w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 29
lipca 2011 r. w sprawie lokali obwodowych komisji wyborczych dostesowanych
do potrzeb wyborcéw niepelnosprawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 336).

O stwierdzonych brakach lub nieprawidlowosciach komisja zawiadamia woijta,

a nast¢pnie sprawdza, czy zostaly one usuni¢te.

Rozdzial I1

Zadania komisji przed dniem referendum

Niezwlocznie po powolaniu, komisja odbywa pierwsze posiedzenie, na ktérym
dokonuje wyboru przewodniczacego komisji i jego zastepcy oraz, po zapoznaniu sie
z niniejszymi wytycznymi i wyjasnieniami, ustala sposéb wykonania swoich zadan.
Niezwlocznie po ukonstytuowaniu si¢ komisja podaje do publicznej wiadomosci,

w sposob zwyczajowo przyjety, informacje o swoim skladzie z uwzglednieniem

petnionych funkcji. W dniu glosowania informacj¢ o skladzie komisji wywiesza sie
w lokalu.

Komisja w obwodzie, w ktérym odbywaé si¢ bedzie gltosowanie korespondencyjne,

w terminie uzgodnionym z wdjtem, zbiera si¢ w mozliwie pelnym skladzie, lecz nie
mniejszym niz co najmniej 1/2 jej pelnego skltadu, w tym z udziatem
przewodniczacego komisji lub jego zastepcy w celu ostemplowania kart do

glosowania  wykorzystywanych w  glosowaniu  korespondencyjnym  oraz
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przygotowania pakietéw referendalnych. Czynnosci te komisja wykonuje w urzedzie
gminy. Niedopuszczalne jest wynoszenie kart do glosowania poza urzad w celu ich
ostemplowania. Przed rozpocz¢ciem stemplowania kart komisja upewnia sie, czy
wydano jej wlasciwg piecz¢é (z napisem okreslajacym nazwe i siedzibe komisji
oraz jej numer). Nalezy zwrécié szczegélng uwage, czy omylkowo nie zostala
wydana piecz¢¢ np. obwodowej komisji wyborczej ds. przeprowadzenia glosowania
w obwodzie lub obwodowej komisji wyborczej ds. ustalenia wynikéw glosowania
w obwodzie, albo obwodowej komisji wyborczej. Po ostemplowaniu kart sporzadzany
Jest protokét, w ktérym wskazuje si¢ liczbe ostemplowanych przez komisje kart do
glosowania, odrgbnie w referendum w sprawie odwotania organu wykonawczego
gminy i odrgbnie w sprawie odwolania organu stanowiacego gminy. Protokél
sporzadza si¢ w dwoch egzemplarzach, z ktérych jeden otrzymuje woéijt, a drugi
pozostaje w dokumentacji komisji.

Nie poézniej niz w przeddzien glosowania przewodniczacy zwoluje posiedzenie

komisji po§wigcone organizacji jej pracy przed i w dniu glosowania. W czasie tego

posiedzenia komisja ustala w szczegélnosci godziny rozpoczecia pracy w dniu
glosowania. Zadania te komisja moze wykonaé w trakcie pierwszego posiedzenia.

Informacje¢ o godzinie rozpoczecia pracy. a nie rozpoczecia glosowania, podaie sie do

publicznej wiadomodci przede wszystkim przez jej wywieszenie w budynku, w ktérym

miesci si¢ lokal i w urzedzie gminy (w sposéb umozliwiajacy zapoznanie sie z tg
informacjg takze, gdy budynki te s3 zamknigte). Informacja ta jest przeznaczona dla
mez6w zaufania, obserwatoréw spolecznych w celu umozliwienia im obecnosci przy
wszystkich ~czynnosciach komisji poprzedzajagcych otwarcie lokalu. Komisja
wspoltdziata w tym zakresie z wojtem.

Najpdzniej w przeddzien glosowania komisja odbiera:

1) karty do glosowania;

2) nakladki na karty do glosowania sporzadzone w alfabecie Braille’a;

3) formularze protokohu glosowania;

4) swoja pieczec;

5) spis;
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6) liste 0séb uprawnionych, ktore udzielily pelnomocnictwa do glosowania;
7) ostony na spis zapewniajace ochrong danych osobowych 0s6b ujetych w spisie.

Do wykonania tego zadania niezbedna jest co najmniej 1/2 pelnego skfadu komisji,
wtym przewodniczagcy komisji lub jego =zastgpca. Komisja ustala takze,
w uzgodnieniu z wdjtem, miejsce i sposob przechowywania odebranych materialéw
do dnia glosowania. Miejsce, w ktorym przechowywane bgda materialy odebrane

przez komisj¢ do czasu rozpoczgcia glosowania musi by¢ nalezycie zabezpieczone.

Przy odbiorze upowaznieni cztonkowie komisji dokladnie sprawdzajg:

1) liczbe otrzymanych kart do glosowania, poprzez ich przeliczenie;

2) czy karty do glosowania sg kompletne, tj. czy zawieraja wlasciwe pytanic
i mozliwosci odpowiedzi oraz czy zostaly prawidlowo wydrukowane, np. czy nie
maja bledow i usterek drukarskich, a takze czy majg scigty prawy gorny rog;

3) czy przekazano wlasciwag liczbe (po 4 egzemplarze) formularzy protokolu
glosowania w obwodzie;

4) czy przekazano wilasciwy spis wraz z listag oséb uprawnionych, ktore udzielily
pelnomocnictwa do glosowania;

5) czy przekazano komisji wlasciwg piecze¢ (nazwa obwodowej komisji do spraw
referendum, numer i siedziba — miejscowosc);

6) czy przekazano nakiadke na kart¢ do glosowania sporzadzona w alfabecie
Braille’a;

7) czy przekazano formularze zaswiadczen potwierdzajgcych wzigeie udziatu
w glosowaniu i formularze zaswiadczen potwierdzajqcych odmowe wydania karty

do glosowania;

- 8) czy przekazano ostony na spis, zapewniajace ochrong danych osobowych osob

ujetych w spisie;

9) czy przygotowane zostaly potrzebne materialy biurowe (poduszka do stempli,
przybory do pisania, koperty, papier, sznurek, nawilzacze, taSma klejaca, plomby,
worki lub inne opakowania zbiorcze itp.).

Odbi6ér dokumentéw potwierdza sie na pi$mie, wymieniajgc ich rodzaj i ilos¢, w tym

liczbe otrzymanych kart do glosowania (odr¢bnie w sprawie odwolania kazdego
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z organéw). Protokét odbioru otrzymuje organ przekazujacy, a jego kopie wigcza sig
do dokumentacji komisji.

Spis (wraz z lista 0s6b uprawnionych, ktére udzielity pelnomocnictwa do glosowania)
przekazuje si¢ przewodniczacemu komisji w przeddzien glosowania. Gdyby zatem
przekazanie pozostalych dokumentéw wymienionych wyzej nastgpilo wczesniej,
przekazanie spisu nalezy potwierdzi¢ odrebnie.

System informatyczny. Przy ustalaniu wynikéw glosowania w referendum komisja
korzysta z systemu informatycznego. Protokoly glosowania sporzadza sie
w dostarczonym komisji systemie informatycznym stosujagc odpowiednio przepisy
uchwaly Panstwowej Komisji Wyborczej z dnia 13 sierpnia 2018 r. w sprawie
warunkéw i sposobu pomocniczego wykorzystania techniki elektroniczne;
w wyborach do rad gmin, rad powiatow, sejmikéw wojewoddztw (...).

UWAGA

Jezeli referendum gminne dotyczy zar6wno odwolania organu wykonawczego,
jak i stanowigcego protokoly dla kazdego z nich sporzadza si¢ oddzielnie, a pozostala

dokumentacj¢ odpowiednio dostosowuije.

Rozdzial I11

Zadania komisji w dniu referendum przed

otwarciem lokalu komisji obwodowej

W dniu referendum komisja wszystkie czynnosci wykonuje w mozliwie pelnym
skiadzie, lecz nie mniejszym niz 2/3 jej pelnego skiadu, w_tym przewodniczacy
komisiji lub jego zastepca. Jezeli wskutek obliczen okaze sig, ze 2/3 liczby pelnego
skladu komisji jest liczbg utamkows, wéwczas nalezy dokonaé zaokraglenia w gore.
Oznacza to, ze w dniu referendum komisja powotana w liczbie:

1) 6 0s6b — musi wykonywaé¢ wszystkie czynnosci w skladzie nie mniejszym

niz 4 osoby;
2) 8 o0s6b — musi wykonywaé¢ wszystkie czynno$ci w skladzie nie mniejszym

niz 6 osdb;






