
System Zarządzania Jakością – dokument nadzorowany 

Urząd Gminy w 

Małej Wsi 

Wydawanie zezwoleń na utrzymanie psa rasy 

uznawanej za agresywną 

Wydanie 01 

z dnia 06.12.2010r. 

P-2/ In-13 Obsługa klienta Strona 1 z 1 

 

OPIS POSTĘPOWANIA 
 

Wejście: Wniosek o wydanie zezwolenia na utrzymanie psa rasy uznanej za agresywną 

 

1. Pracownik odbiera wpływające wnioski w sekretariacie Urzędu Gminy, kwituje ich 

odbiór w dzienniku korespondencji i przejmuje do realizacji. 

2. Po otrzymaniu wniosków sprawdza je pod względem formalnym i przygotowuje 

zezwolenie na utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywną w formie decyzji.  

3. Po przygotowaniu decyzji i sprawdzeniu jej pod względem merytorycznym i formalnym 

po ostemplowaniu przekazuje do podpisu. 

4. Odbiór decyzji następuje przez wnioskodawcę w umówionym terminie, po uprzednim 

dokonaniu wpłaty wysokości opłaty skarbowej. 

5. Całość dokumentów przechowywana jest na stanowisku pracownika prowadzącego 

sprawę, czas archiwizowania w archiwum zakładowym 5 lat, kategoria B5. 

 

Wyjście: decyzja o zezwoleniu na utrzymywanie psa rasy uznawanej za agresywną. 

 

Opis zagrożeń: 
1. Pomyłka wnioskodawcy co do rasy psa. 

2. Nie zgłaszanie się lub nie odbieranie decyzji o zezwoleniu na utrzymywanie psa. 

3. Brak wniesienia opłaty skarbowej za wydaną decyzję. 
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