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OPIS POSTEPOWANIA

Wejscie: Wniosek o udostepnienie danych osobowych.

1. Pracownik przyjmuje wniosek o udostgpnienie danych ze zbioru danych osobowych,
sprawdza prawidtlowos¢ wypetnionego druku oraz wyszukuje zadane informacje w

systemie elektronicznym oraz w archiwum.

2. Pracownik wysyla informacje do wnioskodawcy i archiwizuje udzielone informacje w

archiwum wtasnym.

Dokumenty przechowywane sa zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

Wyjscie: udostepnienie danych.

Opis zagrozen

Zagrozenia, jakie moga wystapic przy realizacji zadania to:
1. Nieterminowe udostgpnienie danych.

2. Btedne udostgpnienie danych.

3. Awaria sprz¢tu komputerowego.

Autor dokumentu Zatwierdzil do uzytkowania

Ewelina Kolodziejska Wojciech Jozef Zmyslowski




