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Urzad Gminy w Wydawanie zezwolen na prowadzenie Wydanie 01
Malej Wsi dzialalnoS$ci w zakresie zbierania z dnia 06.12.2010r.
i transportu odpadéw
P-2/In-9 Obsluga klienta Stronalzl1
OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: wniosek wraz z wymaganymi prawem zalacznikami

1.

Przyjecie przez pracownika odpowiedzialnego za dystrybucj¢ korespondencji wniosku
wpltywajacego za posrednictwem Sekretariatu Urzedu Gminy przekazanego do dekretacji
Sekretarza Gminy, a nastgpnie zarejestrowanie wniosku w dniu jego wplynigcia ksiazce
korespondencyjne;j.

Przeprowadzenie analizy merytorycznej 1 formalnej wniosku przez pracownika
wyznaczonego do realizacji, w przypadku brakéw — wezwanie wnioskodawcy do
uzupetnienia.

. Ewentualne przeprowadzenie wizji w terenie w celu ustalenia, czy wnioskodawca posiada

mozliwosci techniczne i organizacyjne do prowadzenia dziatalno$ci objetej zezwoleniem.

. W razie koniecznosci zawiadomienie stron o rozprawie administracyjnej i

przeprowadzenie jej z udziatem zainteresowanych.

Zasigganie opinii innych jednostek, gdy jest to konieczne.

Przygotowanie decyzji przez pracownika i przekazanie jej do kontroli 1 zatwierdzenia
(podpisu).

Zatwierdzenie (podpisanie) decyzji przez Woéjta badz Sekretarza Gminy.

Wydanie decyzji wnioskodawcy w trybie uzaleznionym od charakteru sprawy badz
indywidualnych uzgodnien.

Wpisania do publicznie dostgpnych wykazéw danych o dokumentach, w celu
udostgpnienia informacji o srodowisku i jego ochronie.

Dokumenty przechowywane sa zgodnie z instrukcja kancelaryjna.

WYJSCIE: wydana decyzja
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