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Opis postepowania:
Wejscie: zgtoszenie si¢ zainteresowanych oséb

1. Do USC zgtaszaja si¢ osoby zainteresowane zawarciem cywilnego lub konkordatowego
zwiazku matzenskiego. Kierownik USC udziela informacji o tym, jakie dokumenty nalezy
przedstawi¢ i jakie warunki nalezy spetni¢, aby matzenstwo mogto by¢ zawarte oraz o
wysokosci optaty skarbowej i sposobie jej wniesienia (ustawa o oplacie skarbowej z dnia
16.11.2006 r. (Dz. U. z 2006 r. Nr 255 poz. 1635).

2. Kierownik USC na podstawie przedtozonych dowodéw osobistych i wymaganych
prawem dokumentéw (jesli akty znajduja si¢ w archiwum USC sam poswiadcza zgodnosé¢
danych osobowych) sporzadza projekt zapewnienia.

3. Kierownik USC przyjmuje od nupturientéw zapewnienia o braku przeszkod
uniemozliwiajace zawarcie malzenstwa (prawo o aktach stanu cywilnego — tekst jednolity
Dz. U. z 2004 r. Nr 161, poz. 1688) oraz dotacza dowdéd dokonanej optaty skarbowej w
formie pokwitowania wydanego przez kasg lub przelewu bankowego na rachunek Urzedu
Gminy.

4. W przypadku konkordatowego zwiazku matzenskiego:

a) Kierownik USC przygotowuje 4 egz. Zaswiadczenia stwierdzajacego brak
okolicznosci wylaczajacych zawarcie malzenstwa (na podstawie art. 4 kodeksu
rodzinnego i opiekunczego (Dz. U. z 1964 r. Nr 9 poz.59 z p6zn. zm.) podpisuje i
przekazuje zaswiadczenie klientowi, ktéry na 4-tym egz. swoim podpisem kwituje
jego odbidr.

b) po zlozeniu oS$wiadczen w obecnosci duchownego o zawarciu malzenstwa
podlegajacego prawu polskiemu i prawu wewngtrznemu Kosciota, duchowny
zobowiazany jest przed uptywem pigciu dni dostarczy¢ do USC jeden egz. wydanego
wczesniej zaswiadczenia uzupelnionego na odwrocie wymaganymi przez prawo
danymi. Kierownik USC przyjmuje zaswiadczenie od duchownego i potwierdza jego
przyjecie (pieczg¢ nagldéwkowa i data wptywu).

¢) Kierownik USC sprawdza kompletnos¢ danych zawartych w zaswiadczeniu
stanowiagcym podstawe do sporzadzenia aktu malzenstwa zawartego w sposéb
okreslony w art. 1 § 2 1 3 kodeksu rodzinnego i opiekunczego (Dz. U. z 1964 r. Nr 9,
poz. 59 z pdézn. zm.) i niezwlocznie sporzadza akt malzenstwa. Akt podpisujg
Kierownik USC.

Autor dokumentu Zatwierdzil do uzytkowania

Ewelina Kolodziejska Wojciech Jozef Zmyslowski
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S. W przypadku cywilnego zwiazku matzenskiego:

a)

Kierownik USC przygotowuje projekt aktu malzenstwa tuz przed uroczysta forma
zawarcia zwiazku malzenskiego.

b) przed Kierownikiem USC nupturienci sktadaja w formie uroczystej zgodne

oswiadczenia o wstapieniu w zwigzek malzenski w obecnosci dwoéch petnoletnich
swiadkow oraz sktadaja podpisy na akcie malzenstwa. Akt podpisuje réwniez
kierownik USC i $wiadkowie. Na zakonczenie ceremonii Kierownik USC wregcza
3 odpisy skrocone aktu matzenstwa.

Kierownik USC po sporzadzeniu aktu malzenstwa wilacza dokumenty do akt
zbiorowych rejestracji stanu cywilnego.

Kierownik USC informuje o zaistnialym zdarzeniu komoérke do spraw ewidencji
ludnosci wtasciwa dla miejsca statego zameldowania matzonkéw oraz aktualizuje akt
urodzenia w rubryce ,,przypiski”.

Kierownik USC przekazuje w formie elektronicznej dane statystyczne matzenstw do
GUS.

Dokumenty przechowywane sa zgodnie z prawem o aktach stanu cywilnego.

WYJSCIE: zawarte matzenstwo cywilne lub sporzadzony akt matzenstwa
konkordatowego — wydanie odpiséw aktu stanu cywilnego.

Autor dokumentu Zatwierdzil do uzytkowania

Ewelina Kolodziejska Wojciech Jozef Zmyslowski




