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OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: uchwata Rady Gminy.

1.

Osoby prawne otrzymuja druki deklaracji z Urzgdu Gminy za posrednictwem poczty
zgodnie z obowiazujacymi przepisami, a nastgpnie przesytaja wypetnione deklaracje
do Referatu Finansowego Urzedu Gminy do dnia 15 stycznia kazdego roku
podatkowego.

Inspektor ds. wymiaru podatkéw dla oséb prawnych sprawdza deklaracje pod
wzgledem formalnym i rachunkowym i wprowadza kwoty naliczonego podatku do
ewidencji wymiarowej podatnikow.

Kwoty naliczonego podatku od nieruchomos$ci i leSnego w podziale na 12 rat
miesigcznych i podatku rolnego w podziale 4 raty zgodnie z Ordynacjg podatkowa
system komputerowy rejestruje na kartach kontowych poszczegdlnych podatnikéw w
ksiggowoSci podatkowe;j.

Deklaracje ztozone przez osoby prawne przechowywane sa w teczce podatnikéw
podatkéw od nieruchomoS$ci, rolnego i lesnego. Deklaracje podatkowe
przechowywane sa przez okres 2 lat zgodnie z jednolitym rzeczcowym wykazem akt w
Referacie Finansowym a nastgpnie przekazywane sa do archiwum.

WYJSCIE: deklaracja podatkowa.

OPIS ZAGROZEN

Zagrozenia, jakie moga wystapi¢ podczas ustalania wymiaru podatkéw i optat dla os6b
prawnych, to:

Ll

Zbyt p6ézne podjecie Uchwal podatkowych przez Rade Gminy.

Bledne wypelnienie deklaracji podatkowych przez sktadajace je podmioty.
Nieterminowe ztozenie deklaracji w Referacie Finansowym.

Nie weryfikowanie bledow przez osobg przyjmujaca deklaracje.
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