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OPIS POSTEPOWANIA

WEJSCIE: Informacja o nieprawidtowos$ciach w dokumentach podatkowych.

Kontroli podatkowej dokonuja Skarbnik lub osoby upowaznione przez Wéjta Gminy.

Kontrolujacy weryfikuja informacje i deklaracje sktadane przez podatnikéw w sprawie

podatkéw: rolnego, od nieruchomos$ci i lesnego, badaja zgodno$¢ danych w nich

zawartych z ewidencja komputerowa.

Po weryfikacji uzyskanych informacji z ewidencja komputerowa podatnikow,

kontrolujacy przeprowadzaja kontrole prawidlowosci opodatkowania wybranych oséb

fizycznych lub 0s6b prawnych. Kontrolujacy weryfikuja informacje pod katem zgodnosci
ze stanem faktycznym.

Kontrola podatkowa polega na ustaleniu:

e czy wszystkie osoby prawne w ustalonym terminie ztozyly deklaracje dotyczace
podatku od nieruchomosci, rolnego, lesnego na dany rok budzetowy, na formularzu
wedtug okreslonego wzoru?

® czy wszystkim osobom fizycznym zobowiazanym do wplaty podatku od
nieruchomosci, rolnego i leSnego ustalono w drodze decyzji wysokos¢ tego podatku?

e czy wiasciciele srodkéw transportowych w ustawowych terminach sktadaja deklaracje
na podatek od $rodkéw transportowych na formularzach wedlug obowiazujacego
wzoru?

e czy na biezaco uwzglednia si¢ zmiany zgloszone przez podatnikéw, powodujace
zmiang wysokosci podatku?

e czy nalezno$ci z tytutu podatkéw i oplat regulowane sa w ustawowych terminach i
wedtug stawek wynikajacych z ustaw oraz uchwat Rady Gminy?

e czy prawidlowo sa dokonywane zarachowania wptat?

® czy egzekwowanie wptat dokonywane jest zgodnie z ordynacja podatkowa?

e czy od wplat po terminie naliczane sa odsetki?

e czy prowadzone jest postgpowanie zmierzajace do wyegzekwowania naleznosci?

Autor dokumentu: Zatwierdzil do uzytkowania:

Ewelina Kolodziejska Wojciech Jozef Zmystowski




SYSTEM ZARZADZANIA JAKOSCIA
- DOKUMENT NADZOROWANY

Urzad Gminy Mata Wydanie 01
Wie$ Realizacja obowiazkow ustawowych Z dnia ..........
P-5/In-3 Wykonywanie kontroli podatkowej Strona 2 z 2

Ponadto nalezy sprawdzi¢:

pod wzgledem rachunkowym deklaracje sktadane przez podatnikéw,

zasadnos¢ sktadania korekt deklaracji gruntéow w oparciu o wyjasnienia podatnikéw,
a takze dane wynikajace z ewidencji gruntéw, pozwolenia na uzytkowanie obiektu
budowlanego,

prawidltowo$¢ przeniesienia danych do sprawozdawczosci, prawidtowos¢ ewidencji
analitycznej i syntetycznej, wptat, przypisow i odpiséw oraz ustalenie prawidlowego
salda dla kazdego podatnika,

4. Po przeprowadzeniu kontroli kontrolujacy sporzadzaja protokol, a nastgpnie informuja
kontrolowanego o jego tresci. Protokét podpisuje zaréwno strona kontrolowana, jak i
kontrolujacy. Kontrolujacy informuja strong¢ kontrolowana o mozliwosci odwotania sig
od protokotu w ciagu 14 dni.

5. Po uptywie terminu do odwotania, kontrolujacy przekazuja informacj¢ Wéjtowi Gminy o
wynikajacych z protokotu wustaleniach dotyczacych ujawnionych powierzchni do
opodatkowania. Zgtoszenie to akceptuje Wojt Gminy, a podczas jego nieobecnosci
Sekretarz Gminy — po zapoznaniu si¢ z protokotem z kontroli.

Kopie dokumentéw przechowywane sa przez 5 lat w Referacie Finansowym, a po 5 latach
przekazywane sa do archiwum.

WYJSCIE: protokét

OPIS ZAGROZEN

Zagrozenia, jakie moga wystapi¢ podczas wykonywania kontroli podatkowej, to:

1. Bledne odczytanie dokumentéw zwiazanych z opodatkowaniem nieruchomosci.
2. Nie okazanie upowaznien do przeprowadzenia kontroli.
3. Bledne sporzadzenie protokotu z kontroli.
4

Brak zalecen pokontrolnych w przypadku stwierdzenia nieprawidtowos$ci w zgloszeniu

do opodatkowania.

5. Nieterminowe przekazywanie informacji do inspektoréw ds. wymiaru podatkéw i
ksiggowosci podatkowe;.

6. Nieprawidlowe sporzadzenie sprawozdania z prowadzonych kontroli.

7. Narazanie kontrolujacych na szykany, zastraszanie, pobicia, szczucie zwierzgtami.
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