Identyfikator: Or 341/02/D/2007
Specyfikacja Istotnych Warunków Zamówienia

w trybie przetargu nieograniczonego

Zadanie I
 ,,Produkcja i dostawa kanapek i słodkich bułek dla uczniów szkół podstawowych i gimnazjum na terenie Gminy Mała Wieś  - gmina Mała Wieś, pow. płocki, woj. Mazowieckie”
Zadanie II
,, Produkcja obiadów dla uczniów Szkoły Podstawowej w Podgórzu – gmina Mała Wieś , pow. Płocki , woj. Mazowieckie ,,

INFORMACJE OGÓLNE
1. Na specyfikację istotnych warunków zamówienia, zwaną w dalszej treści specyfikacją, składa się: 

Rozdział I :    Instrukcja dla wykonawców

1. Zamawiający i zakres zamówienia.
2. Tryb udzielenia zamówienia.
3. Opis przedmiotu  zamówienia i terminu realizacji zamówienia .
4. Oferta cała / częściowa i powierzenie wykonania części zamówienia podwykonawcom . 
5. Oświadczenia i dokumenty wymagane od wykonawcy .
6. Wyjaśnienia dotyczące treści specyfikacji.
7. Wadium .
8. Zabezpieczenie .
9. Termin związania z ofertą

10. Sposób składania ofert

11. Wycofanie i zmiany 
12. Otwarcie ofert

13. Zawartość ofert

14. Ocena ofert

15. Wybór najkorzystniejszej oferty

16. Informacje o dopełnieniu formalności w celu zawarcia umowy 
17. Pouczenie o środkach ochrony prawnej .
 Rozdział II:   Załączniki do specyfikacji:

załącznik nr 1 –   opis przedmiotu zamówienia
załącznik nr 2 –  oświadczenie wykonawcy w trybie art. 22 ust. 1 i art. 24 Ustawy Prawo zamówień publicznych
załącznik nr 3 – formularz oferty

 Rozdział III:   Wzór umowy

Mała Wieś , wrzesień 2007 r.

1. ZAMAWIAJĄCY
Dokładna - pełna nazwa zamawiającego

Urząd Gminy Mała Wieś 

ul. Kochanowskiego 1, 
09-460  Mała Wieś 

Telefon1 : 024 2697960 Telefon2 : 024 2697964 Fax: 024 2697961
REGON: 000548324     NIP: 774-18-96-654

zwany dalej ZAMAWIAJĄCYM, zaprasza do udziału w  przetargu nieograniczonym na: 

Zadanie I ,,Produkcja i dostawa kanapek i słodkich bułek dla uczniów szkół podstawowych i gimnazjum na terenie Gminy Mała Wieś  - gmina Mała Wieś, pow. płocki, woj. Mazowieckie”

Zadanie II,, Produkcja obiadów dla uczniów Szkoły Podstawowej w Podgórzu – gmina Mała Wieś , pow. Płocki , woj. Mazowieckie ,,

2.TRYB UDZIELENIA ZAMÓWIENIA

Postępowanie o udzielenie zamówienia publicznego prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego o wartości szacunkowej poniżej 60 000 euro zgodnie z art. 11 ust. 8  ustawy  Prawo zamówień publicznych z dnia 29 stycznia 2004 r (Dz. U. Nr 164 , poz. 1163 z 2006 roku z  późn. zm.)
Rozporządzenie Prezesa Rady Ministrów z dnia 22 maja 2006 roku w sprawie średniego kursu złotego w stosunku  do euro stanowiącego podstawę przeliczania wartości zamówień publicznych ( Dz. U. Nr 87 , poz. 610)
3.OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA I TERMINU REALIZACJI ZAMÓWIENIA
Przedmiotem zamówienia jest produkcja i dostawa kanapek , słodkich bułek i obiadów dla uczniów szkół podstawowych i gimnazjum z terenu Gminy Mała Wieś w roku szkolnym 2007/2008.

Wykonanie dostawy i produkcji  przewiduje:
Zadanie I

Zadanie I ,,Produkcja i dostawa kanapek i słodkich bułek dla uczniów szkół podstawowych i gimnazjum na terenie Gminy Mała Wieś  - gmina Mała Wieś, pow. płocki, woj. Mazowieckie”
Wymagany termin realizacji zamówienia  od dnia 21.09.2007 r. do  dnia 20.06.2008r  we wszystkie dni nauki szkolnej  .
Szczegółowe informacje dotyczące realizacji  tego zadania znajdują się w  załączniku nr 1 .

Zadanie II

Zadanie II,, Produkcja obiadów dla uczniów Szkoły Podstawowej w Podgórzu – gmina Mała Wieś , pow. Płocki , woj. Mazowieckie 
Wymagany termin realizacji zamówienia  od dnia 01.10.2007 r. do  dnia 20.06.2008r  we wszystkie dni nauki szkolnej  .
Szczegółowe informacje dotyczące realizacji  tego zadania znajdują się w  załączniku nr 1 .

4. OFERTA CAŁA / CZĘŚCIOWA I POWIERZENIE WYKONANIA CZĘŚCI ZAMÓWIENIA PODWYKONAWCOM 
 Zamawiający   dopuszcza możliwość składania ofert częściowych  na I lub II zadanie . Zamawiający nie dopuszcza  powierzenia części lub całości  zamówienia podwykonawcom .
5. OŚWIADCZENIA I DOKUMENTY WYMAGANE OD WYKONAWCY
O zamówienie może ubiegać się wykonawca, który zgodnie z art. 22 ust. 1 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. Nr 164, poz. 1163z 2006 r. z późn. zm.) spełnia następujące warunki :

1. posiada uprawnienia do wykonania określonej działalności lub czynności, jeżeli ustawy nakładają obowiązek posiadania takich uprawnień,

2. posiada niezbędną wiedzę i doświadczenie oraz potencjał techniczny, a także dysponuje osobami zdolnymi do wykonania tego zamówienia;

3.znajduje się w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniającej wykonanie zamówienia 

4. nie podlega wykluczeniu z postępowania o udzielenie zamówienia publicznego (na podstawie artykułu 24 ust. 1 i 2 Ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. (Dz. U. Nr 164 poz. 1163 z 2006 r. z późn. zm.)
Powyższe warunki zostaną potwierdzone złożeniem oświadczenia stanowiącego załącznik Nr 2.     
 Z ubiegania się o udzielenie zamówienia publicznego wyklucza się :

1.wykonawców , którzy nie spełniają warunków udziału w postępowaniu o zamówienie publiczne , o których mowa w art. 24 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych   
2. Wykonawców , którzy wykonywali bezpośrednio czynności związane z przygotowaniem prowadzonego postępowania , lub posługiwali się w celu sporządzenia oferty osobami uczestniczącymi w dokonywaniu tej czynności , chyba , ze udział tych wykonawców w postępowaniu nie utrudni uczciwej konkurencji . 

3. wykonawców , którzy złożyli nieprawdziwe informacje mające wpływ na wynik prowadzonego postępowania   
4. wykonawców , którzy nie złożyli oświadczenia o spełnianiu warunków udziału w postępowaniu lub dokumentów potwierdzających spełnienie tych warunków lub złożone dokumenty zawierają błędy , z zastrzeżeniem art. 26 ust. 3 ustawy Prawo zamówień publicznych 
Zamawiający odrzuca ofertę , która:

1.Jest niezgodna z ustawa oraz jej treść nie odpowiada treści specyfikacji istotnych warunków zamówienia

2.Jej złożenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji 

3.zawiera rażącą niską cenę w stosunku do przedmiotu zamówienia

4. Została złożona przez wykonawcę wykluczonego z udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia lub nie zaproszonego do składania ofert

5. zawiera pomyłki rachunkowe w obliczeniu ceny , których nie można poprawić na podstawie art. 88 lub błędy w obliczeniu ceny 

6. W terminie 7 dni od daty otrzymania zawiadomienia wykonawca nie zgłosił się na poprawienie pomyłki rachunkowej w obliczeniu ceny 

7. Jest nieważna na podstawie odrębnych przepisów 

Oferenci zobowiązani są przedstawić ofertę zgodnie z wymaganiami określonymi w Specyfikacji Istotnych Warunków Zamówienia.

Przedstawienie propozycji rozwiązań alternatywnych  nie będzie brane pod uwagę i spowoduje odrzucenie oferty.

Oferenci ponoszą wszelkie koszty  związane z przygotowaniem i złożeniem oferty, niezależnie od wyników postępowania przetargowego.

Oferta musi być napisana czytelnie, w języku polskim (wskazany jest maszynopis lub wydruk komputerowy), pod rygorem nieważności, na formularzu stanowiącym załącznik Nr 3.
Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania firmy, zgodnie z formą reprezentacji oferenta określoną w rejestrze handlowym lub innym dokumencie, właściwym dla formy organizacyjnej firmy oferenta.

Wszystkie strony oferty, w kolejności wskazanej w formularzu ofertowym, powinny być spięte (zszyte) w sposób zapobiegający możliwości dekompletacji zawartości oferty.

Każda strona oferty powinna być opatrzona kolejnym numerem, w prawym górnym rogu strony.

Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty muszą być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę podpisującą ofertę.

6.WYJAŚNIENIA DOTYCZĄCE TREŚCI SPECYFIKACJI

Oferent może zwracać się do zamawiającego o wyjaśnienia dotyczące wszelkich wątpliwości związanych ze SIWZ, przedmiotem zamówienia, sposobem przygotowania i złożenia oferty, kierując swoje zapytania na piśmie.

W szczególnie uzasadnionych przypadkach, przed terminem składania ofert, zamawiający może zmodyfikować treść dokumentów składających się na SIWZ.

W przypadku, gdy zmiana powodować będzie konieczność modyfikacji oferty, zamawiający przedłuży termin składania ofert.

W takim przypadku wszelkie prawa i zobowiązania oferenta i zamawiającego odnośnie wcześniej ustalonych terminów będą podlegały nowemu terminowi.

Osobą uprawnioną przez zamawiającego do kontaktowania się z oferentami jest: 

 Jadwiga Nowatkiewicz  , podinsp. ds. oświaty   pok. nr. 2A. tel. (024)269-79-68
 7. WADIUM
Zamawiający nie wymaga wniesienia wadium .
8. ZABEZPIECZENIE
Zamawiający  nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy .
9. TERMIN ZWIĄZANIA OFERTĄ
Termin związania ofertą upływa po  30  dniach od terminu składania ofert.
10. SPOSÓB SKŁADANIA OFERT
1. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie w poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.

2.  Ofertę należy złożyć w Sekretariacie Urzędu Gminy w Małej Wsi , 09-460 Mała Wieś, ulica  Kochanowskiego 1, nr pokoju 7, nie później niż do dnia 19.09.2007,  godz. 13:00.
3. Oferent otrzyma pisemne potwierdzenie złożenia oferty z odnotowanym terminem jej złożenia (dzień, godzina) oraz numerem, jakim oznakowana została oferta.

4. Oferent powinien umieścić ofertę w dwóch zamkniętych kopertach.

Koperta zewnętrzna ma być zaadresowana według poniższego wzoru:
URZĄD GMINY MAŁA WIEŚ, UL.KOCHANOWSKIEGO 1, 09-460 MAŁA WIEŚ
 OFERTA W PRZETARGU NIEOGRANICZONYM NA:
Zadanie I,,Produkcja i dostawa kanapek i słodkich bułek dla uczniów szkół podstawowych i gimnazjum na terenie Gminy Mała Wieś  - gmina Mała Wieś, pow. płocki, woj. Mazowieckie”

Zadanie II,, Produkcja obiadów dla uczniów Szkoły Podstawowej w Podgórzu – gmina Mała Wieś , pow. Płocki , woj. Mazowieckie ,,

Koperta wewnętrzna poza oznakowaniem jak wyżej musi być opisana nazwą i adresem oferenta . 

Ofertę składaną do ZAMAWIAJĄCEGO za pośrednictwem np. Poczty Polskiej lub przesyłki kurierskiej należy przygotować w sposób określony w pkt. 4. i przesłać w zewnętrznej kopercie zaadresowanej w następujący sposób:

URZĄD GMINY MAŁA WIES, UL.KOCHANOWSKIEGO 1, 09-460 MAŁA WIEŚ
OFERTA W PRZETARGU NIEOGRANICZONYM NA:

Zadanie I,,Produkcja i dostawa kanapek i słodkich bułek dla uczniów szkół podstawowych i gimnazjum na terenie Gminy Mała Wieś  - gmina Mała Wieś, pow. płocki, woj. Mazowieckie”

Zadanie II,, Produkcja obiadów dla uczniów Szkoły Podstawowej w Podgórzu – gmina Mała Wieś , pow. Płocki , woj. Mazowieckie ,,

NIE OTWIERAĆ PRZED TERMINEM 19.09.2007. GODZ. 13:10.

Oferty, które wpłyną do ZAMAWIAJĄCEGO po wyznaczonym terminie składania ofert będą odsyłane bez otwierania.
11. WYCOFANIE I ZMIANY
Oferent może wprowadzać zmiany, poprawki, modyfikacje i uzupełnienia do złożonych ofert  pod warunkiem, że zamawiający otrzyma pisemne powiadomienie o wprowadzaniu zmian, poprawek itp. przed terminem składania ofert.

 Powiadomienie o wprowadzaniu zmian musi być złożone według takich samych  wymagań jak składana oferta tj. w kopertach  odpowiednio oznakowanych dodatkowo dopiskiem "ZMIANA".

 Oferent ma prawo przed upływem terminu składania ofert wycofać się z postępowania poprzez złożenie pisemnego powiadomienia ( według takich samych zasad jak wprowadzanie zmian i poprawek) z napisem na zewnętrznej kopercie "WYCOFANIE".

 Koperty oznaczone napisem "WYCOFANIE" będą otwierane w pierwszej kolejności i po stwierdzeniu poprawności postępowania oferenta oraz zgodności ze złożonymi ofertami, koperty ofert wycofanych nie będą otwierane.

 Koperty oznaczone dopiskiem "ZMIANA" zostaną otwarte przy otwieraniu oferty oferenta, który wprowadził zmiany i po stwierdzeniu poprawności procedury dokonania zmian zostaną dołączone do oferty.
12. OTWARCIE OFERT
Otwarcie ofert nastąpi dnia  19.09.2007. GODZ. 13:10 w siedzibie zamawiającego w  Urzędzie Gminy w Małej Wsi, ul. Kochanowskiego 1  w pokoju nr  9 (Sala Konferencyjna)

Oferenci mogą uczestniczyć w publicznej sesji otwarcia ofert.

W przypadku nieobecności oferenta przy otwieraniu ofert, zamawiający prześle oferentowi protokół z sesji otwarcia ofert na pisemny wniosek oferenta.

Po dokonaniu otwarcia ofert zamawiający sporządzi wykaz uczestników postępowania oraz osób po stronie zamawiającego, biorących udział w postępowaniu.

Przed otwarciem ofert zamawiający przekaże zebranym wykonawcom informację
o wysokości kwoty, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Otwarcie ofert jest jawne i nastąpi bezpośrednio po odczytaniu w/w informacji. Po otwarciu ofert przekazane zastaną następujące informacje: nazwa i siedziba wykonawcy, którego oferta jest otwierana, cena, a także termin wykonania zamówienia, warunki płatności.
13. ZAWARTOŚĆ OFERT
Celem potwierdzenia spełnienia warunków, stawianych oferentom przez zamawiającego oraz dla uznania formalnej poprawności oferta musi zawierać następujące dokumenty lub poświadczone za zgodność z oryginałem ich kserokopie lub odpisy:

1) oświadczenie o spełnieniu warunków określonych przepisami art. 22 ust.1 ustawy Prawo zamówień publicznych (załącznik 2)

2) aktualny wypis / odpis z rejestru lub zaświadczenie o wpisie do ewidencji potwierdzającej dopuszczenie oferenta do obrotu prawnego w zakresie objętym zamówieniem;  odpis aktu założycielskiego spółki  lub inny  dokument właściwy dla oferenta (wystawione nie wcześniej niż 6 miesięcy przed terminem składania ofert)

3) koncesja lub zezwolenie, jeżeli odrębne przepisy wymagają posiadania koncesji lub zezwolenia na podjęcie działalności gospodarczej w zakresie objętym zamówieniem,

4) zaświadczenie z właściwego Urzędu Skarbowego o braku zaległości podatkowych

5)zaświadczenie z Zakładu Ubezpieczeń Społecznych o braku zaległości w uiszczaniu należnych składek .
Dokumenty o których mowa mogą być przedstawione w formie oryginału lub kserokopii poświadczonej za zgodność z oryginałem przez dostawcę lub wykonawcę.

Zamawiający może żądać przedstawienia oryginału lub notarialnie potwierdzonej kopii dokumentu wyłącznie wtedy, gdy przedstawiona przez dostawcę lub wykonawcę kserokopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi wątpliwości, co do jej prawdziwości, a zamawiający nie może sprawdzić jej prawdziwości w inny sposób.

Zaświadczenia i informacje, których żąda zamawiający muszą być wystawione nie wcześniej niż 6 tygodni  przed terminem otwarcia ofert lub też określony okres ich ważności obejmować musi termin otwarcia ofert.

Złożenie przez oferenta fałszywych lub stwierdzających nieprawdę dokumentów lub nierzetelnych oświadczeń mających istotne znaczenie dla prowadzonego postępowania jest karalne.
14. OCENA OFERT
 Przy wyborze ofert zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami:
Cena -  waga 100%, 

Ocena ofert zostanie przeprowadzona wyłącznie  w oparciu o przedstawione wyżej kryterium.

Oferty będą oceniane w odniesieniu do najkorzystniejszych warunków przedstawionych przez oferentów w zakresie kryterium.

15. WYBÓR NAJKORZYSTNIEJSZEJ OFERTY
Zamawiający udzieli zamówienia oferentowi, którego oferta odpowiada wszystkim wymaganiom określonym w niniejszej specyfikacji i została oceniona jako najkorzystniejsza w oparciu o podane kryteria wyboru.

 Zamawiający powiadomi o wynikach postępowania wszystkich oferentów poprzez wywieszenie Ogłoszenia o wyniku postępowania w siedzibie zamawiającego lub telefoniczną odpowiedź na zapytanie oferenta. Wybranemu oferentowi zamawiający wskaże termin i miejsce podpisania umowy, do 8 dni po ogłoszeniu wyników postępowania przetargowego. Do umów w sprawach zamówienia publicznego stosuje się przepisy Kodeksu Cywilnego i Kodeksu Postępowania Cywilnego. 

16.INFORMACJE O DOPEŁNIENIU FORMALNOŚCI W CELU ZAWARCIA UMOWY.
a) Zamawiający podpisze umowę z wykonawcą, który przedłoży najkorzystniejszą ofertę biorąc pod uwagę kryteria przyjęte w przedmiotowej specyfikacji   .
b) O miejscu i terminie podpisania umowy zamawiający powiadomi wykonawcę pisemnie. Termin ten nie może być krótszy niż 7 dni i nie dłuższy niż okres związania ofertą.

c) Umowa zostanie zawarta z uwzględnieniem postanowień wynikających z treści niniejszej specyfikacji oraz danych zawartych w ofercie.
17.POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ

a)Wobec czynności podjętych przez Zamawiającego w toku postępowania oraz w przypadku zaniechania przez Zamawiającego dokonania czynności, których podjęcie nakazują Zamawiającemu przepisy prawa , wykonawca może złożyć protesty.
b)Termin do wniesienia protestu wynosi 7 dni od dnia , w którym Wykonawca powziął lub mógł powziąć wiadomość o okolicznościach stanowiących podstawę do jego wniesienia , z zastrzeżeniem art. 180 ust. 3 ustawy . 

c)Od  oddalenia lub odrzucenia protestu przysługuje odwołanie . Odwołanie wnosi się do Prezesa Urzędu Zamówień Publicznych w terminie 5 dni od dnia doręczenia rozstrzygnięcia protestu lub upływu terminu rozstrzygnięcia , informując jednocześnie Zamawiającego o wniesieniu odwołania . 
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SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
Zadanie I ,,Produkcja i dostawa kanapek i słodkich bułek dla uczniów szkół podstawowych i gimnazjum na terenie Gminy Mała Wieś  - gmina Mała Wieś, pow. płocki, woj. Mazowieckie”
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