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Zapytanie ofertowe
Postepowanie o warto$ci szacunkowej nie przekraczajgcej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
/t.j. Dz. U. z2015r., poz. 2164 z p6zn. zm./

I. Zamawiajacy:
Gmina Mata Wies z siedzibg w Urzedzie Gminy Mata Wies
Adres do korespondencji: ul. Kochanowskiego 1, 09-460 Mata Wies
tel. 24 269 79 60, faks 24 269 79 61

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na:
Doposazenie Swietlicy wiejskiej w Starych Swiecicach

II. Opis przedmiotu zamdéwienia:
1. Specyfika gléwnych wymagan:
a) Przedmiotem zamowienia jest zakup, dostawa i montaz wyposazenia do Swietlicy
wiejskiej zlokalizowanej pod adresem Stare Swiecice 22 09-460 Mala Wies.
b) Opis przedmiotu zamoéwienia stanowi Zalacznik nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.
¢) Przedstawione parametry przedmiotu zamdwienia stanowig minimum techniczne i
jakoéciowe wymagane przez Zamawiajacego.
d) Zamawiajacy wymaga aby towar dostarczony w ramach zamowienia byt fabrycznie
nowy.
e) Zamawiajagcy wymaga minimum 24 miesi¢cznej gwarancji na dostarczony w ramach
zamowienia towar.
2. Termin wykonania zamoéwienia — do 10.05.2017r.
3. Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni.
4. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uptywem terminu skladania ofert.

III. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty:
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala nast¢pujace dokumenty:
1) wypelniony i podpisany przez Wykonawce formularz cenowo-ofertowy (zalgcznik nr 2),
2) kosztorys ofertowy (zalacznik nr 3).
2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim
3. Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztéw przygotowania oferty.

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz
przekazywania oswiadczen i dokumentow.
Wszelkie o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy i Wykonawcy
mogg przekazywac pisemnie, za pomoca faksu lub droga elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajjcego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami
1. Osoba uprawniona do kontaktowania sie z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
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dotyczacych postepowania w jest Barbara Dominikiewicz i Ewelina Kolodziejska
pod nr tel. 24269 79 76 faks: 24269 79 61 e-mail: bdominikiewicz@malawies.pl
ekolodziejska@malawies.pl

2. Wykonawca moze zwrdcié¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie istotnych warunkow
udzielenia zaméwienia w godzinach pracy urzedu tj.: od poniedziatku do pigtku w godz.
7:00 — 15:00, w srody w godz. 9.00 — 17.00.

Miejsce skladania ofert
1. Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Mata Wies

ul. Kochanowskiego 1 09-460 Mata Wie$ (pok. nr 9 - Sekretariat) w terminie do dnia
12.04.2017r. godz. 12.00 w zamknigtej i opisane] kopercie: ,Oferta cenowa na
doposazenie Swietlicy wiejskiej w Starych Swiecicach”

2. Oferty, ktore wptyng do siedziby Urzedu Gminy Mala Wie§ po wyznaczonym terminie
sktadania ofert beda odsylane bez otwierania. Nie dopuszcza si¢ skladania ofert w wersji
elektroniczne;j.

3. Oferty zostang otwarte w siedzibie Urzedu Gminy Mata Wie$, ul. J. Kochanowskiego 1,
09-460 Mala Wies w dniu 12.04.2017 r. o godz. 12.30 .

Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalgczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy przedstawi¢
— cene netto i brutto, stawke i kwote podatku VAT % za wykonanie przedmiotu
zamoOwienia,

2. Cena ryczaltowa obejmowac musi wszystkie elementy konieczne do prawidlowej realizacji
przedmiotu zamoéwig w zakresie danego zadania.

3. Cene ryczaltowa nalezy traktowac jako stalg i niezmienna przez caly czas trwania umowy.

4. Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotowego zadania okresla si¢ jako ryczaltowe bez
mozliwosci negocjacji ceny w trakcie realizacji przedmiotu zamowienia.

5. Warto$é cenowg nalezy podaé w zlotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwoch miejsc
po przecinku oraz stownie.

6. Oferent we wlasnym zakresie i na wlasna odpowiedzialnos¢ i ryzyko oszacuje wartos¢
przedmiotu zamowienia.

7. Cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zaméwienia
tj. zakup, dostawe i montaz wyposazenia.

8. Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawcg odbywac si¢ beda w zlotych

polskich.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze ofert, wraz z
podanie znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajagcy bedzie si¢ kierowal nastgpujgcymi kryteriami
(liczonymi z doktadnoscia do dwodch miejsc po przecinku):

Cena — 100%

W zakresie kryterium ,,cena” oferta moze uzyska¢ max 10,0 pkt., przy czym ocena punktowania
kryterium dokonana zostanie zgodnie z formula:



Cena najnizsza z oferowanych
Cena = Cena oferowana * 10,0 pkt.= womumspsnsnmanmonis pkt.

Do realizacji przedmiotu zamodwienia zostanie wybrany Oferent, ktorego oferta otrzyma
najwickszg liczbg punktow.

VIII. Informacje dodatkowe

1

Po wykonaniu przedmiotu zamowienia i1 podpisaniu protokotu zdawczo-odbiorczego,
Wykonawca wystawi fakture i dostarczy ja do Zamawiajacego. Termin realizacji faktury
nastgpi w ciggu 30 dni od daty wplywu faktury na dziennik podawczy Zamawiajgcego.
Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia postgpowania bez podania przyczyny.
Z tytulu uniewaznienia postgpowania Oferentom nie przysluguje zwrot kosztow
przygotowania oferty. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu skladania
ofert oraz zmiany warunkow niniejszego postgpowania. Zmiany moga by¢ wprowadzone
najpdzniej do dwoch dni przed uptywem terminu sktadania ofert okreslonym w ustepie VI
pkt. 1 niniejszego zapytania ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawy oczywistych omylek w zlozonych
ofertach.

IX. Informacje o formalnosciach

I

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajagcy zawiadomi o tym
wszystkich Wykonawcow, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe¢ z wybranym Wykonawcg po przekazaniu zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pdzniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejszg spos$rdd zlozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Niniejsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajgcego. Nie majg tu zastosowania przepisy
Ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Zalgczniki:

1.

Opis przedmiotu zamdéwienia — Zalacznik nr 1

2. Formularz cenowo-ofertowy — Zalgcznik nr 2
3,
4

Kosztorys ofertowy — Zalgcznik nr 3
Projekt umowy — Zatgcznik nr 4
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