Znak sprawy: RGK.7011.14.2018
pieczgé Zamawiajacego

Zapytanie ofertowe

Postgpowanie o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
/tj. Dz. U. z2017r., poz. 1579 z p6zn. zm./

I. Zamawiajacy:
Gmina Mala Wies z siedziba w Urz¢dzie Gminy Mata Wies
Adres do korespondencji: ul. Kochanowskiego 1, 09-460 Mata Wie$
tel. 24 269 79 60, faks 24 269 79 61
Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na:
Zakup, dostawa i montaz wyposazenia dla potrzeb Samorzadowego Przedszkola z Oddzialem

Integracyjnym w Malej Wsi

II. Opis przedmiotu zamowienia
1. Specyfika gléownych wymagan:

)

2)

3)

4)

5)
6)

7

Przedmiotem zaméwienia jest zakup, dostawa i montaz wyposazenia dla potrzeb

Samorzadowego Przedszkola z Oddzialem Integracyjnym w Malej Wsi

Przedmiot zaméwienia obejmuje swym zakresem:

— zakup wyposazenia,

— dostawg z transportem i roztadunkiem wyposazenia,

— zamontowanie wyposazenia, uruchomienie urzadzen tego wymagajacych oraz
przeprowadzenie szkolenia z obstugi urzgdzen kuchennych.

Wszystkie elementy wyposazenia wymagajace montazu, zlozenia lub podtaczenia do

instalacji elektrycznej i instalacji wodociggowo-sanitarnej, musza byé zlozone i

zamontowane oraz podigczone do odpowiednich instalacji przez Wykonawce we

wskazanym przez Zamawiajgcego miejscu. Do wszystkich elementéw wyposazenia

nalezy dolgczy¢ wszelkie kable oraz akcesoria (syfony, rury, weze, baterie

zlewozmywakowe, zawory, przewody, adaptery, przejSciowki, wtyczki itp.) niezbedne

do ich prawidtowego podiaczenia i uzytkowania.

Wykonawca po dostarczeniu wyposazenia oraz po zakonczeniu montazu zobowigzany

Jest do uporzgdkowania terenu dostaw i miejsca montazu oraz zagospodarowaé

powstale odpady. Wszystkie zniszczenia w budynku powstate podczas montazu beda

usuwane przez Wykonawce na jego koszt.

Adres i miejsce dostawy: ul. Kochanowskiego 17, 09-460 Mala Wies.

Szczegotowy opis przedmiotu zaméwienia stanowi Zalgeznik Nr 3 do niniejszego

zapytania ofertowego.

Rozmieszczenie wyposazenia zostalo przedstawione na rysunku — rzut parteru —

technologia, stanowigcym Zalgeznik Nr 4 do niniejszego zapytania ofertowego.

Zatgczona technologia ma wylacznie charakter pogladowy.
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12)

13)

Uwaga: Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany rozmieszenia zamawianego
wyposazenia. Podstawe wyceny i przedmiot zamowienia stanowi tylko i wylacznie
wyposazenie wyszczegdlnione w Zalaezniku Nr 3.

Dostarczony przedmiot zamoéwienia winien by¢ fabrycznie nowy, wolny od wad,
wykonany w ramach bezpiecznych technologii, dopuszczony do stosowania w
placowkach oswiatowych — przedszkola i oddzialy przedszkolne oraz zdatny do
uzytkowania w momencie odbioru.

Wszelkie elementy skladajace si¢ na przedmiot zaméwienie (jesli tego wymagaja)
winny spetnia¢ wymogi norm UE, posiada¢ niezbedne i aktualne atesty, certyfikaty,
certyfikaty bezpieczefistwa, atesty higieniczne, Swiadectwa jakosci i spetnia¢ wszelkie
wymogi norm okreslonych obowiazujacym prawem.

W przypadku gdy dostarczone wyposazenie bedzie uszkodzone lub ulegnie
uszkodzeniu podczas transportu, zostanie przez Wykonawce wymienione na nowe lub
naprawione przed zgloszeniem zakonczenia dostawy.

Wykonawca zobowiazany jest przekaza¢ Zamawiajacemu w dniu dostawy w formie
papierowej: karty gwarancyjne, wszelkie atesty i certyfikaty dopuszczajace do
stosowania dostarczone wyposazenie oraz inne wymagane dokumenty.

llekro¢ w opisie przedmiotu zaméwienia wskazane zostaly znaki towarowe, patenty,
pochodzenie, normy, aprobaty, specyfikacje techniczne i systemy referencji
technicznych, Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania réwnowazne. Roéwnowaznogé
polega na mozliwosci zaoferowania przedmiotu zaméwienia o nie gorszych
parametrach technicznych, konfiguracjach, wymaganiach normatywnych itp. W
szczegélowym  opisie przedmiotu zamoOwienia moga by¢ podane niektore
charakterystyczne dla producentow wymiary. Nazwy wlasne producentéw, materialéw
i urzadzen podane w szczegolowym opisie przedmiotu zaméwienia nalezy rozumieé
jako preferowanego typu w zakresie okreslenia minimalnych wymagan jakosciowych.
W zaden sposob nie s3 one wigzace i mozna dostarczy¢ elementy réwnowazne, ktore
posiadajg co najmniej takie same lub lepsze normy, parametry techniczne, jakosciowe,
funkcjonalne, beda tozsame i o takim samym przeznaczeniu oraz nie obnizg
okreslonych w przedmiotu zaméwienia standardow. Tak wiec ewentualne postugiwanie
si¢ nazwami producentéw (produktow) ma wylacznie charakter przykladowy.

Podane w opisach ewentualne nazwy wiasne produktéw/towaréw maja jedynie za
zadanie sprecyzowaé oczekiwania techniczne, jakosciowe, funkcjonalne i estetyczne
Zamawiajgcego. Zamawiajacy dopuszcza rozwigzania réwnowazne pod warunkiem
spelniania tego samego poziomu jakosciowego, merytorycznego oraz gwarantujgce
taka samg funkcjonalno$¢ jak produkty opisane w przedmiocie zaméwienia.
Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ skladania ofert réwnowaznych dla kazdego
elementu skfadowego niniejszego przedmiotu zamoéwienia. Przez oferte rownowazng
nalezy rozumie¢ ofertg, ktéra zawiera przedmiot zaméwienia o takich samych
parametrach lub lepszych od rozwigzan/produktow, ktére zostaly przedstawione w
Zalaczniku Nr 3, ale jest oznaczony innym znakiem towarowym, patentem lub
pochodzeniem. W przypadku zaoferowania rozwigzania/produktu réwnowaznego, na
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Wykonawcy spoczywa obowiazek udowodnienia zachowania cech okreslonych przez
Zamawiajacego rozwigzan/produktéw. W przeprowadzonym dowodzie nalezy odnies¢
sic do norm, parametréw oraz standardéow i dokonaé porOwnania z
rozwigzaniami/produktami wskazanym przez Zamawiajacego. Z porOwnania musi
Jednoznacznie wynikaé, iz rozwigzanie/produkt oferowany jako réwnowazny jest
identyczny lub lepszy od rozwigzania/produktu wskazanego przez Zamawiajacego.
Zamawiajgcy dopuszcza tolerancje wymiaréw w zakresie +/- 5% chyba, ze w tresci
opisu podany jest inny dopuszczalny zakres tolerancji, przy czym wykonawca nie moze
wykorzystywa¢ na swoja korzys¢ bledéw ujawnionych w opisie przedmiotu
zamOwienia. O ich wykryciu Wykonawca niezwlocznie informuje Zamawiajgcego
stosownym pismem, umozliwiajac dokonanie oficjalnej poprawy.

2. Okres gwarancji:

1)

2)

Okres gwarancji (r¢kojmi) dostarczonego przedmiotu zaméwienia — minimum 24
miesigce liczac od daty podpisania protokohi zdawczo — odbiorczego.

Odpowiedzialno$¢ z tytutu gwarancji obejmuje wszelkie wady przedmiotu nie wynikajgce
z winy Zamawiajacego. W okresie gwarancji Wykonawca Jjest zobowigzany dokonaé
nieodplatnej naprawy lub wymiany przedmiotu zamoéwienia lub jego poszczegdlnych
czesci.

3. Termin wykonania zamdwienia: 10.08.2018 r.

4. Termin platnosci faktury (rachunku): 30 dni od daty wplywu na dziennik podawczy
Zamawiajacego.

5. Wykonawca zwigzany jest ofertg 30 dni.

6. Bieg terminu zwigzania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu skladania ofert.

III. Warunki udzialu w post¢gpowaniu
1. Wykonawca powinien:

1))
2)
3)

4)

posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnoci lub czynnosci objetych niniejszym
postgpowaniem, jezeli ustawy naktadaja obowigzek posiadania takich uprawnien,
posiada¢ niezbedng wiedze, potencjat techniczny, doswiadczenie, a takze dysponowaé
osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zaméwienia,

znajdowa¢ si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace] wykonanie
niniejszego zamowienia,

Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktory obowigzuje w Urzedzie Gminy
Mata Wies i jednostkach organizacyjnych gminy.

IV. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty
1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala nastepujgce dokumenty:

)
2)

wypelniony i podpisany przez Wykonawce Formularz cenowo-ofertowy,
aktualny dokument rejestrowy Wykonawcy (wystawiony nie wczesniej niz 6 miesiecy
wstecz),
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3) wypelniony kosztorys ofertowy (Zalaeznik nr 5).

2. Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim.
3. Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu kosztow przygotowania oferty.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen i dokumentéw

i

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajacy
1 Wykonawcy moga przekazywaé pisemnie, za pomoca faksu lub droga elektroniczna.
Wymagaja one na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania dokumentéw wymienionych w pkt. 1 przez
Wykonawce, Zamawiajacy uzna, ze pismo wyslane na nr faks lub adres poczty
elektronicznej podany przez Wykonawce, zostalo mu doreczone w sposéb umozliwiajgcy
Wykonawcy zapoznanie sie z jego trescia.

Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1.

Osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien
dotyczacych postgpowania w jest Pani Ewelina Kolodziejska nr tel. 24/ 269 79 76,
faks: 24/ 269 79 61, e-mail: e.kolodziejska@malawies.pl

Wykonawea moze zwroci¢ si¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania

ofertowego:

1) Jezeli wniosek o wyjasnienie tredci zapytania ofertowego wplynie do Zamawiajacego
nie pézniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa terminu skiadania ofert,
Zamawiajgcy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego wplynie po uplywie terminu,
o ktérym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajacy moze
udzieli¢ wyjasniefi, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Zamawiajacy przesle wyjasnienia do wszystkich wykonawcow biorgcych udzial w
postgpowaniu o udzielenie zamdwienia, lub zamiesci je na stronie internetowej,
na ktérej opublikowal ogloszenie.

4) Przedluzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu skladania wnioskéw o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego.

5) W przypadku  rozbieznosci  pomiedzy  trescia  zapytania ofertowego,
a trescia udzielonych odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyjaé tresé pisma
zawierajgcego pozniejsze oswiadczenie Zamawiajacego.

3. W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uptywem terminu sktadania ofert

zmieni¢ tres¢ zapytania ofertowego. Zamawiajacy przesle zmiany do wszystkich
wykonaweow  biorgcych  udzial w  postepowaniu o  udzielenie zamowienia,
lub zamiesci je na stronie internetowej, na ktérej opublikowat ogloszenie.



VII. Miejsce skladania ofert

L

Ofertg cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: Urzad Gminy Mala Wies
ul. J. Kochanowskiego 1. 09-460 Mata Wie$ (pok. nr 9 - Sekretariat) w terminie do dnia
16.07.2018 r. godz. 13.00 w zamknigtej i opisanej kopercie: ,,Zakup, dostawa i montaz
wyposazenia do Przedszkola Samorzadowego w Malej Wsi”.

Oferty zostang otwarte w siedzibie Urzedu Gminy Mata Wies, ul. J. Kochanowskiego 1,
09-460 Mala Wies w dniu 16.07.2018 r. o godz. 13.15.

VIIIL. Opis sposobu obliczania ceny

IX.

L.

Na zatgczonym formularzu cenowo - ofertowym, nalezy przedstawi¢:

—ceng netto i brutto, stawke i kwote podatku VAT % za wykonanie przedmiotu
zamowienia. Podana przez Wykonawce cena ma charakter ryczaltowy tzn. stanowi ceng za
wykonanie catosci przedmiotu zamdwienia.

Cena musi by¢ podana i wyliczona w zaokragleniu do dwéch miejse po przecinku
(zasada zaokraglenia: ponizej — nalezy koncowke pomingé, powyzej i rowne — nalezy
zaokragli¢ w gore).

Cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu
zamOwienia. Wykonawca dokonuje calosciowej wyceny przedmiotu zamowienia na wlasng
odpowiedzialno$é i ryzyko.

Jezeli w postgpowaniu ztozona bedzie oferta, ktérej wybér prowadzitby do powstania u
Zamawiajacego obowigzku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towaréw
i ustug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towardw i ustug, ktéry miatby obowigzek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku Wykonawca, skladajac oferte, jest zobligowany poinformowaé
Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowigzku podatkowego, wskazujac nazwe (rodzaj) towaru / ushugi, ktorych dostawa /
Swiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich warto$é¢ bez kwoty
podatku VAT.

Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajagcym a wykonaweg odbywaé sie beda w zlotych
polskich.

Przed sporzadzeniem oferty zaleca si¢ dokonanie wizji w terenie oraz zdobycie wszelkich
informacji, ktére moga by¢ konieczne do przygotowania oferty oraz podpisania umowy.

Opis kryteriow, ktérymi Zamawiajacy bedzie kierowal sie przy wyborze ofert,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal sie nastepujacymi kryteriami

(liczonymi z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku):

Cena —100%

W zakresie kryterium ,cena” oferta moze uzyska¢ max 10,00 pkt., przy czym ocena
punktowania kryterium bedzie dokonana zgodnie z formula:



Cena najnizsza z oferowanych
Cena = Cena oferowana *10,00 pkt. = .............. pkt.

Do realizacji przedmiotu zamoéwienia zostanie wybrany Oferent, ktorego oferta otrzyma

najwigksza liczbe punktow.

. Informacje o formalnosciach

1

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji ceny lub innych
warunkow zamowienia, celem uzyskania najkorzystniejszych warunkow jego realizacii.
Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly zlozone
oferty, ktére otrzymaty takg samg liczbe punktéw, Zamawiajacy wezwie wykonawcow,
ktorzy zlozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy skladajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen wyzszych
niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$é poprawy:

a) oczywistych omytek w zlozonych ofertach,

b) oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglednienie konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

c¢) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescia zapytania / ogloszenia,
nie powodujacych zmian w tresci oferty.

W przypadku, gdy oferty wykonawcéw zawieraja braki lub zachodzi uzasadnione

podejrzenie, ze cena jest razaco niska, Zamawiajacy moze wezwaé wykonawcoéw do

uzupelnienia lub wyjasnienia oferty.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ ofert¢ wykonawey w nastepujacych przypadkach:

a) oferent nie zostal zaproszony do udziatu w postepowaniu,

b) oferent nie spetnia warunkéw udzialu w postepowaniu,

c) oferent zaproponowat razaco niskg cene,

d) oferent nie ztozyl wyjasnien na wezwanie Zamawiajacego lub prowadza one do istotnej
zmiany ogloszenia,

e) oferent w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczeiwos¢, w szczegélnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania lub
razagcego naruszenia nie wykonal lub nienalezycie wykonal zaméwienie,
co zamawiajgcy jest w stanie wykaza¢ za pomocg stosownych srodkéw dowodowych

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty / uniewaznieniu postepowania,

Zamawiajgcy zawiadomi o tym fakcie wszystkich Wykonawcéw, ktérzy ubiegali si¢ o

udzielenie zamowienia.

Zamawiajgcy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze Wykonawcy, ale nie pézniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli sie od zawarcia umowy,

Zamawiajacy wybierze kolejng ofert¢ najkorzystniejsza sposrod zlozonych ofert,

bez przeprowadzania ich ponownej oceny.



XI. Informacje dodatkowe:

1.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postepowania na warunkach
okreslonych w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, ktéry obowiazuje w
Urzedzie Gminy Mala Wie$ oraz jednostkach organizacyjnych gminy. Oferentom nie
przystuguje zwrot kosztow przygotowania oferty.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu skladania ofert oraz zmiany
warunkow niniejszego postepowania.

Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewnetrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg tu zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych.

XIIL Klauzula informacyjna zgodnie z art. 13 RODO* (Dz. U. UE L 119 z 04.05.2016 r.)

1.

10.

11.

Administratorem Danych jest Urzad Gminy Mala Wie$, reprezentowany przez Wojta Gminy
Mata Wies., ul. Jana Kochanowskiego 1 09-460 Mata Wies NIP 774-18-96-654, REGON
000548324

Funkcje Inspektora Ochrony Danych peini Pani Malgorzata Jeznach

(adres e-mail: mjeznach@malawies.pl)

Pani /Pana dane osobowe przetwarzane beda w celu realizacji ustawowych obowiazkow

Gminy Mala Wie$ zwigzanych z realizacja zawieranych przez nig uméw cywilnoprawnych
okreslonych w przepisach obowigzujacego prawa, w tym w szczegdlnosci w ustawie z dnia
23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny

Podstawa prawna przetwarzania Pani/Pana danych osobowych:

— ustawa z dnia 23 kwietnia 1964r. Kodeks cywilny.

Dane osobowe pozyskane bezposrednio od Pani/Pana beda udostepniane innym odbiorcom:
— kancelarii prawnej w zwigzku z obstugg prawng Gminy Mala Wies.

Okres, przez ktéry dane osobowe beda przechowywane — zgodnie z przepisami ustawy z
dnia 14 lipca 1983r. o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach oraz przepisach
rozporzadzenia w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt
oraz instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dzialania archiwéw zakladowych.
Informujemy o prawie do zadania od administratora dostgpu do danych osobowych
dotyczacych osoby, ktorej dane dotycza, ich sprostowania, usunigcia lub ograniczenia
przetwarzania lub o prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a takze o prawie
do przenoszenia danych.

Informujemy o prawie do cofnigcia zgody w dowolnym momencie bez wpltywu na zgodnosé
z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnieciem.
Informujemy o prawie wniesienia skargi do organu nadzorczego.

Pracownicy przetwarzajacy dane osobowe nie korzystaja z mechanizméw
zautomatyzowanego podejmowania decyzji w tym profilowania.

Podanie Pani/Pana danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest Pani/Pan
zobowigzany do ich podania, w przypadku niepodania danych osobowych niemozliwe
bedzie zawarcie umowy cywilnoprawne;j.



Zalaczniki:

1. Formularz ofertowo-cenowy — Zatacznik Nr 1

2. Projekt umowy — Zalgcznik nr 2

3. Dokumentacja projektowa wraz z przedmiarem robét

ZATWIERDZIL:

09,0208

(data, podpis i pieczeé osphy zatwierdz'aji;cej i:'aoste;powanie)




