ZARZADZENIE NR 30/2020
WOJTA GMINY MALA WIES
z dnia 22 KWIETNIA 2020 roku

W sprawie wprowadzenia aktualizacji oceny ryzyka zawodowego w
Urzedzie Gminy Mala Wies

Na podstawie art. 226 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks pracy
(tj. Dz. U. z 2019 roku, poz. 1040 z pozn. zm.) 1 w zwigzku z § 39
Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia 1997
roku w sprawie ogélnych zasad przepisow bezpieczenstwa i higieny pracy (t.].
Dz. U. 22003 roku, Nr 169, poz. 1650 z p6zn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1.
Wprowadza sie aktualizacje oceny ryzyka zawodowego w Urzedzie Gminy
Mata Wies, w brzmieniu stanowiacym zatacznik nr 1 do niniejszego

zarzadzenia.

§ 2.
Traci moc Zarzadzenie Nr 26/2019 Wéjta Gminy Mata Wies z dnia 9 kwietnia

2019 roku w sprawie wprowadzenia aktualizacji oceny ryzyka zawodowego w
Urzedzie Gminy Mata Wies.
§ 3.

Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy Mata Wies.

§ 4.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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1. Wprowadzenie

Ocena ryzyka zawodowego odgrywa decydujaca role w procesie nadzoru nad stanowiskami pracy,
dostarczajac niezbednych informacji do planowania dziatan zmierzajacych do poprawy warunkow pracy
i zapewnienia bezpieczenstwa.

Pracodawca w my$| Ustawy Kodeks Pracy Art. 226 powinien ocenic i udokumentowa¢ ryzyko
zawodowe zwiazane z wykonywana prac oraz zastosowywa¢ niezbgdne srodki profilaktyczne
zmniejszajace ryzyko. Pracodawca informujac pracownikow o ryzyku zawodowym, ktore wiaze sie z
wykonywang praca, powinien poinstruowat ich o zasadach ochrony przed zagrozeniami. Obowigzek
ten zostat rowniez zapisany w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Socjalnej z dnia 26 wrzesnia
1997r z pozi.zm w sprawie ogdlnych przepisow BHP :

{§ 39.Pracodawca jest obowigzany ocenia¢ i dokumentowa¢ ryzyko zawodowe, wystgpujace przy
okreslonych pracach, oraz stosowa¢ niezbedne $rodki profilaktyczne Zmniejszajace ryzyko. W
szczegolnosci pracodawca jest obowigzany:

1) zapewni¢ organizacje pracy i stanowisk pracy w sposob zabezpieczajacy pracownikow przed
zagrozeniami wypadkowymi oraz oddziafywaniem czynnikow szkodliwych dla zdrowia |
uciazliwosci - z uwzglednieniem mozliwoci psychofizycznych pracownikow;

2) zapewni¢ likwidacje zagrozen dla zdrowia i zycia pracownikow gféwnie przez stosowanie
technologii, urzadzen, materiatow i substancji niepowodujacych takich zagrozen.

2.Jezeli ze wzgledu na rodzaj procesu pracy likwidacja zagrozen nie jest mozliwa, nalezy stosowac
odpowiednie rozwigzania organizacyjne i techniczne, w tym odpowiednie $rodki ochrony zbiorowey,
ograniczajace wplyw tych zagrozen na zdrowie i bezpieczenstwo pracownikow.

3.W sytuacji gdy ograniczenie zagrozefi w wyniku zastosowania rozwigzan organizacyjnych i
technicznych nie jest wystarczajace, pracodawca jest obowiazany zapewni¢ pracownikom Srodki
ochrony indywidualnej, odpowiednie do rodzaju i poziomu zagrozen.

4.Pracodawca powinien zapewni¢ pracownikom informacje o istniejacych zagrozeniach, przed ktorymi
chronié ich beda $rodki ochrony indywidualnej oraz informacje o tych $rodkach i zasadach ich
stosowania...}



2. Pojecia
Stanowisko pracy - rozumie sie przez to przestrzen pracy, wraz z wyposazeniem w srodki i przedmioty
pracy, w ktorej pracownik lub zespét pracownikoéw wykonuje prace.

Zagrozenie - to stan $rodowiska pracy mogacy spowodowac¢ wypadek lub chorobe.

Pomieszczenie pracy - rozumie sie przez to pomieszczenie przeznaczone na pobyt pracownikow, w
ktorym wykonywana jest praca. Nie uwaza si¢ za przeznaczone na pobyt pracownikow pomieszczen, w
ktdrych:

— fgczny czas przebywania tych samych pracownikéw w ciggu jednej zmiany roboczej jest krotszy
niz 2 godziny, a wykonywane czynnosci majq charakter dorywczy badz praca polega na
krotkotrwatym przebywaniu zwigzanym z dozorem albo konserwacjg urzadzen lub utrzymaniem
czystosci i porzadku

—> majq miejsce procesy technologiczne niepozwalajace na zapewnienie odpowiednich warunkow
przebywania pracownikow w celu ich obstugi, bez zastosowania srodkoéw ochrony indywidualnej
i zachowania specjalnego rezimu organizacji pracy

— jest prowadzona hodowla roslin lub zwierzat, niezaleznie od czasu przebywania w nich
pracownikow zajmujgcych sie obstugg

Pomieszczenie stalej pracy- to pomieszczenie pracy, w ktorym taczny czas przebywania tego samego
pracownika w ciagu jednej doby przekracza 4 godziny.

Pomieszczenie czasowej pracy - to pomieszczenie pracy, w ktorym faczny czas przebywania tego
samego pracownika w ciggu jednej doby trwa od 2 do 4 godzin.

Ryzyko zawodowe - to prawdopodobienistwo wystapienia niepozadanych zdarzen zwigzanych z
wykonywanag praca, powodujacych straty, w szczegoélnosci wystapienia u pracownikéw niekorzystnych
skutkow zdrowotnych w wyniku zagrozen zawodowych wystepujacych w Srodowisku pracy lub sposobu

wykonywania pracy.

Srodki ochrony indywidualnej - to wszelkie $rodki noszone lub trzymane przez pracownika w celu
jego ochrony przed jednym lub wieksza liczbg zagrozen zwiazanych z wystepowaniem niebezpiecznych
lub szkodliwych czynnikow w $rodowisku pracy, w tym rowniez wszelkie akcesoria i dodatki
przeznaczone do tego celu. Do srodkéw ochrony indywidualnej nie zalicza sie:

— zwyklej odziezy roboczej i munduréw, ktére nie sq specjalnie przeznaczone do zapewnienia
bezpieczenstwa i ochrony zdrowia pracownika

— $rodkéw ochrony indywidualnej uzywanych przez wojsko, Policje i inne stuzby utrzymania
porzadku publicznego

— Wyposazenia stosowanego przez stuzby pierwszej pomocy i ratownicze



—s Prawa o ruchu drogowym $rodkow ochrony indywidualnej stosowanych na podstawie przepisow
—» Wyposazenia sportowego
—» srodkow stuzacych do samoobrony lub do odstraszania

—» przeno$nych urzadzen do wykrywania oraz sygnalizowania zagrozen i naruszania porzadku
publicznego;

$rodki ochrony zbiorowej - to Srodki przeznaczone do jednoczesnej ochrony grupy ludzi, w tym i
pojedynczych oséb, przed niebezpiecznymi i szkodliwymi czynnikami wystepujacymi pojedynczo lub
lacznie w $rodowisku pracy, bedace rozwigzaniami technicznymi stosowanymi w pomieszczeniach
pracy, maszynach i innych urzadzeniach.

Urzadzenia ochronne- to ostony lub takie urzadzenia, ktére speiniaja jedna lub wigcej z nizej
wymienionych funkji:

—» zapobiegaja dostepowi do stref niebezpiecznych

—» powstrzymujg ruchy elementow niebezpiecznych, zanim pracownik znajdzie sie w strefie
niebezpiecznej

—> nie pozwalaja na wiaczenie ruchu elementow niebezpiecznych, jesli pracownik znajduje sie w
strefie niebezpiecznej

—» zapobiegaja naruszeniu normalnych warunkéw pracy maszyn i innych urzadzen technicznych,
nie pozwalaja na uaktywnienie innych czynnikow niebezpiecznych lub szkodliwych

Awaria- zdarzenie powstale w wyniku niekontrolowanego rozwoju sytuacji w czasie eksploatacji
materiatow, maszyn, urzadzen lub instalacji, prowadzace do powstania, natychmiast lub z opoznieniem,
na terenie organizacji lub poza jej terenem, powaznego zagrozenia dla zdrowia ludzkiego i (lub)
srodowiska, takie jak: duza emisja substancji szkodliwych lub niebezpiecznych, pozar, wybuch itp.

Bezpieczenstwo i higiena pracy- zespot warunkow, ktore musza byé zachowane, aby ludzie mogli
pracowac bezpiecznie, czyli bez wypadku i bez szkody dla zdrowia, zespot przedsiewziec obejmujacy
wszystkie dziatania i angazowane w nie srodki, stuzace zapobieganiu urazom (wypadkom przy pracy),
stan warunkow i organizacji pracy oraz zachowan pracownikow zapewniajacy wymagany poziom
ochrony zdrowia i zycia.

Czynnik niebezpieczny- to czynnik, ktorego oddziatywanie moze prowadzi¢ do urazu lub innego
istotnego natychmiastowego pogorszenia stanu zdrowia czlowieka badz smierci.

Czynnik szkodliwy- to czynnik, ktérego oddziatywanie moze prowadzi¢ do pogorszenia stanu zdrowia
czlowieka. W zaleznosci od poziomu oddziatywania lub innych warunkow czynnik szkodliwy moze stac
sie czynnikiem niebezpiecznym.



Czynnik uciazliwy- to czynnik, ktory nie stanowi zagrozenia dla zycia lub zdrowia czlowieka, ale
utrudnia prace lub przyczynia sie w inny istotny sposob do obnizenia jego zdolnosci do wykonywania
pracy lub innej dzialalnosci badz wplywa na zmniejszenie wydajnosci. W zaleznosci od poziomu
oddziatywania lub innych warunkéw czynnik ucigzliwy moze sta¢ sie czynnikiem szkodliwym.

Czynniki fizyczne - Wedlug rozporzadzenia Ministra Zdrowia i Opieki Spofecznej z dnia 30 maja 1996
r. w sprawie przeprowadzenia badan to oswietlenie (w tym laserowe, ultrafioletowe), hatas, mikroklimat
(tj. temperatura otoczenia, ruch i wilgotno$¢ powietrza, promieniowanie ciepine podczerwone), drgania i
wstrzasy, promieniowanie jonizujace i elekromagnetyczne (fale radiowe i radarowe), ciSnienie
atmosferyczne (obnizone lub podwyzszone) oraz pyty.

Czynniki mechaniczne-to w szczegdlnosci ruchome, a gtéwnie wirujgce, czeSci maszyn i innych
urzadzen oraz narzedzia, poruszajace sie Srodki transportu, ostre, wystajace lub spadajace elementy,
Sliskie, nierobwne powierzchnie, ograniczone przestrzenie (dojscia, przejscia, dostepy).

Czynniki biologiczne- organizmy zywe oraz wytwarzane przez nie substancje, ktore dzieli si¢ na:
mikroorganizmy (bakterie, wirusy, riketsje, grzyby, pierwotniaki) i wytwarzane przez nie substancje
(toksyny i alergeny) oraz makroorganizmy (rosliny i zwierzeta). Wediug PN-Z-08052. Niebezpieczne i
szkodliwe czynniki wystepujace w procesie pracy.

Czynniki psychofizyczne- obciazenie fizyczne (statyczne i dynamiczne) oraz obciazenie nerwowo-
psychiczne (obciazenie umystu, niedociazenie lub przeciazenie percepcyjne, obciazenie
emocjonalne.

Czynnik chemiczny- to gazy, rozpuszczalniki przemystowe, materiaty pedne, smary, polimery
syntetyczne itp. substancje mogace spowodowaé zatrucia i inne zachorowania. Ich negatywne
oddziatywanie na organizm to domena patologii przemystowe;j.



3. Procedura opracowania dokumentu
Ocena ryzyka zawodowego zostata przeprowadzona w oparciu 0 norme PN-N-18002. Ocena ryzyka
powinna obejmowaé wszystkie stanowiska pracy - zarowno stacjoname jak i niestacjonarne. W celu
usprawnienia oceny i skrocenia jej czasu przeprowadzania dopuszcza sig wytypowanie grupy stanowisk
pracy, na ktérych wykonywane sa w tych samych warunkach, te same zadania i na ktérych wystepuja te
same zagrozenia. Wowczas ocena nie musi by¢ przeprowadzona dla kazdego z wytypowanych
stanowisk osobno.
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W skiadzie zespotu do oceny ryzyka zawodowego powinni, przyktadowo, znalez¢ sie:

—

pracownik stuzby bhp lub osoba wykonujgca zadania tej stuzby,

— lekarz medycyny pracy,
—> 0soby kierujgce pracownikami,

—>
-

pracownicy lub ich przedstawiciele,
ewentualnie eksperci spoza organizacji

Osoby przeprowadzajace ocene ryzyka zawodowego powinny:

RN

Etap 1

znaé i rozumie¢ zasady oceny

posiada¢ wiedze niezbedna do identyfikowania zagrozen na ocenianych stanowiskach;

umie¢ oceniaé szkodliwe nastepstwa wystepujacych zagrozen

posiada¢ umiejetnos¢ formutowania propozycji dziatan korygujacych i/ lub zapobiegawczych,
prowadzacych do eliminacji lub ograniczenia ryzyka oraz oceny tych dziatan

posiada¢ umiejetnos¢ oceny skutecznosci podjetych dziatan

identyfikowa¢ te problemy, ktére powinny by¢ rozwigzane z udzialem ekspertow
zewnetrznych

Pierwszy z etapow obejmuje

NN

L {

R

_)

zebranie informaciji potrzebnych oceny ryzyka,

zidentyfikowanie wszystkich zagrozen wystepujacych na stanowisku pracy,

oszacowanie ryzyka zawodowego zwigzanego ze zidentyfikowanymi zagrozeniami.

Zebranie podstawowych informacji o analizowanym stanowisku tj;

lokalizacji stanowiska i realizowanych na nim zadan

0so6b pracujacych na stanowisku, ze szczegdinym uwzglednieniem tych oséb, dla ktorych
przyjmuije sie szczegolne kryteria przy wyznaczaniu dopuszczalno$ci ryzyka, np. kobiet w cigzy,
miodocianych lub oséb niepefnosprawnych; wazne jest rowniez ustalenie, czy osoby te zostaly
odpowiednio przeszkolone i czy znajg zasady bezpieczenstwa pracy i ergonomii

stosowanych $rodkow pracy, materiatow, substancji chemicznych i wykonywanych operacii
technologicznych; szczegdlnie istotne jest stwierdzenie, czy wszystkie stosowane maszyny i
narzedzia oraz materialy speiniajg odpowiednie wymagania bezpieczenstwa

wystepowaniu czynnikow szkodliwych, ucigzliwych i niebezpiecznych

wykonywanych czynnoéci oraz sposobu i czasu ich wykonywania przez pracujgce na
stanowisku osoby

wypadkow oraz choréb zwigzanych z pracg na analizowanym stanowisku

zagrozen, ktore juz zostaty zidentyfikowane, ich zrédet i mozliwych skutkow

stosowanych srodkéw ochrony

wymagan przepisow prawnych i norm, odnoszacych sie do analizowanego stanowiska.



Zrédta informacji potrzebnych do oceny ryzyka zawodowego
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dane techniczne o wykorzystywanych na stanowisku maszynach i innych urzadzeniach
technicznych, otrzymane od ich producentéw lub dostawcow

procesy technologiczne i operacje realizowane na analizowanym stanowisku, instrukcje
robocze i stanowiskowe instrukcje bhp

wyniki pomiaréw czynnikow szkodliwych i niebezpiecznych, a takze uciazliwych, wystepujacych
na stanowisku pracy

rejestry wypadkow i chorob zawodowych, zdarzen potencjalnie wypadkowych

literatura naukowo-techniczna

akty prawne i normy techniczne.

wyniki obserwaciji zadan realizowanych na stanowisku pracy i sposobow ich wykonywania
wywiady z pracownikami i ich przetozonymi

wyniki wplywu zagrozen z sasiednich stanowisk pracy na pracujacych na analizowanym
stanowisku pracy

analiza czynnikéw psychologicznych, spofecznych i fizycznych, ktére moga wywotac stresy,
oraz ich zwiazkéw z organizacjq i srodowiskiem prac

analiza organizacji dziatan, ktorych celem jest zapewnienie wiasciwych warunkow pracy,
obserwacje Srodowiska pracy, w tym réwniez czynnikow zewnetrznych, np. czynnikow
atmosferycznych wplywajacych na stanowisko pracy, zadan wykonywanych przez pracownika:
na stanowisku pracy, poza stanowiskiem pracy

Identyfikacji zagrozen dokonuje si¢ na podstawie analizy zebranych informaciji, ktorej
wynikiem powinno by¢ ustalenie:

czy na analizowanym stanowisku wystepujg czynniki szkodliwe, niebezpieczne ucigzliwe,

stwarzajace zagrozenia i w jakich sytuacjach

kto jest narazony na ich oddziatywanie

Dysponujac wiedza o zagrozeniach i ww. informacjami okreslamy zagrozenia wystgpujace na
analizowanym stanowisku. | sytuacje, w ktorych nastgpuje ich aktywizacja.

Oszacowanie ryzyka

Szacowanie ryzyka uwzgledniajac nastepujace kryteria i okolicznosci:

a)

czas narazenia, ktory okreslaja kryteria takie, jak:

o potrzeba dostepu do stref zagrozenia na analizowanym stanowisku. w warunkach
normalnej pracy maszyny i innego wyposazenia stanowiska pracy, podczas mozliwych
zaklocen oraz konserwacii lub napraw
charakter dostepu (np. reczne podawanie materiatow);
czas przebywania w strefie zagrozenia
liczba os6b, ktorych dostep jest niezbedny
czestost dostepu, w przypadku dostepow okresowych

o 0 O O



b) prawdopodobienstwo zaistnienia zdarzenia zagrazajacego, ktére mozna oszacowaé poprzez
kryteria takie, jak:
o niezawodno$¢ maszyny i innego wyposazenia stanowiska pracy oraz dane statystyczne
o historie wypadkow
o historie ubytku zdrowia
o pordwnanie ( np. z podobnymi maszynami)
c) mozliwo$¢ unikniecia lub ograniczenia tej szkody, zaleznie od:
o tego, kto jest operatorem maszyny (osoby wykwalifikowane, niewykwalifikowane, bez
obstugi)
o szybkosci zaistnienia zdarzenia zagrazajacego (nagte, szybkie, powolne)

o osobniczych mozliwosci unikniecia lub ograniczenia szkody (np. w zaleznoéci od
refleksu, zwinnosci, zdolnosci i mozliwosci ucieczki — istnieje, istnieje tylko w pewnych
warunkach, brak mozliwosci)

o $wiadomosci ryzyka (na podstawie: ogélnej informacji

o bezposredniej obserwacii;

o znakow ostrzegawczych i sygnaldw z urzadzen sygnalizacyjnych)

o praktycznego doswiadczenia i wiedzy o pracy wykonywanej na analizowanym

podobnym stanowisku pracy, lub braku doswiadczenia;

Przyjmujac ustalone, z uwzglednieniem przepiséw i zasad bhp, ujednolicone ,miary” kryteriow dla
kazdej z tych trzech skiadowych(a, b, c) oraz zasady zintegrowania ze sobg wynikow uzyskanych ocen
w jeden wskaznik, prawdopodobienstwo wystapienia szkody szacujemy w trojstopniowej skali jako
mate, Srednie i duze.

Szacujac szkody dla zdrowia przyjmujemy zawsze najciezsza z mozliwych szkod np. jesli mozliwe jest
obciecie zarowno palca jak i calej koficzyny, to do oszacowania ryzyka zawodowego przyjmujemy ten
drugi przypadek, czyli obciecie catej koriczyny. Najczesciej szkody te szacuje sig w skali trojstopniowe;
wg kryteriow przyjmowanych dla poszczegolnych zagrozen.

- CiezkosSc nastepstw
Prawdopodobienstwo
mala srednia duza

Malo Male | Male Srednie
prawdopodobre | 4 | 4 2
Prawdopodobne | "'? e :

ity LAY 2

Wysoce Srednie Diize ;

prawdopodobne 2

Tabela nr 1 Szacowanie ryzyka zawodowego w skali trojstopniowej (wg PN-N-18002)



Ciezkosc¢ nastepstw

Do nastepstw o malej szkodliwo$ci zalicza sig¢ te urazy i choroby, ktére nie powodujg dtugotrwatych
dolegliwosci

Do nastepstw o szkodliwosci zalicza sie te urazy i choroby, ktore powoduja niewielkie, ale
diugotrwate lub nawracajace okresowo dolegliwosci i s3 zwiazane z krotkimi okresami absencii

Do nastepstw o duzej szkodliwosci zalicza si¢ te urazy i choroby, ktore powodujg ciezkie i stale
dolegliwosci i/lub $mierc

Prawdopodobienstwo

Do mato prawdopodobnych zalicza sig te nastgpstwa zagrozen, ktore nie powinny wystapi¢ podczas
calego okresu aktywnosci zawodowej pracownika.

Do prawdopodobnych zalicza sig te nastepstwa zagrozen, ktore moga wystapi¢ nie wigcej niz
kilkakrotnie podczas okresu aktywnosci zawodowe] pracownika.

Do wysoce prawdopodobnych zalicza sie te nastgpstwa zagrozen, ktore moga wystapi¢ wielokrotnie
podczas okresu aktywnosci zawodowej pracownika.

Tam gdzie jest to mozliwe, zaleca si¢ oszacowac ryzyko zawodowe na podstawie wartosci wielkosci
charakteryzujacych narazenie pracownika na oddzialywanie czynnikow szkodliwych. Ogdlne wskazowki
do oszacowania ryzyka zawodowego w skali trojstopniowej na podstawie wartosci  wielkosci
charakteryzujacych narazenie przedstawiono w tablicy 2.

Wartosc wielkosci

. Oszacowani zyka odowego
charakteryzujacej narazenie (P) ACOWRINE EYEYRS oW ©9

P > Pmax duze
Prax 2 P = 0,5 Pray érednie
P < 0,-5 p"‘at-:: mate

Tabela nr 2 Ogéine wskazéwki do oszacowania ryzyka zawodowego w skall trojstopniowe] na podstawie wartosci wielkosci charakteryzujacych narazenie
(wg PN-N-18002)

Pmax — Wartos¢ dopuszczalna wielkosci charakteryzujacej narazenie, ustalana na ogét na podstawie
obowiazujgcych przepisow (moze to byé odpowiednia warto$¢ NDS - najwyzszego dopuszczalnego
stezenia lub NDN - najwyzszego dopuszczalnego natezenia)

Etap 2

Wyznaczenie dopuszczalnosci ryzyka zawodowego polega na podjeciu decyzji czy oszacowany
poziom ryzyka mozna zaakceptowa¢, czy tez nalezy podja¢ dalsze $rodki dla jego zmniejszenia.
Zmniejszenie ryzyka, ktore, uwzgledniajac aktualny stan nauki i techniki, odpowiada co najmniej
wymaganiom prawnym uznaje si¢ za dostateczne jego zmniejszenie, ktére mozna zaakceptowac.
Norma PN-N-18002 zaleca podejmowanie niezbednych dziatan zapobiegawczych w zalezno$ci od
poziomu okreslonego ryzyka, ktore przedstawia (w przypadku skali trojstopniowej) nastepujaca tabela:



NN = =~

(Vi d \
VODOWEGO

IDZAD R IV RAAL A A
URZAL \:Iu"]”\\:i WIRALA Y

IES

Poziom ryzyka Wartosciowanie ryzyka Niezbedne dzialania

|
Jezeh ryzyko zawodowe Jest awigzane Z pracg |
juz wykonywana, dzialania w celu jego |

zmniejszenia nalezy podjac natychmiast (np. |

puzy przez zastosowanie Srodkow  ochronnych). |
Planowana praca nie moze byé rozpoczgla do |
czasu zmniejszenia  ryzyka  zawodowego |

do poziomu dopuszezalnege.
Zaleca sie zaplanowanie i1 podjecia dziafan, |
SREDNI ktorych celem jest zmniejszenie ryzyka |
zawodowego. ;
DOPUSZCZALNE Konieczne jest zapewnienie, ze ryzykoi
MALY zawudqwe pozostaje ¢co najwyze| na tym samym |
poziomie !

Tabela nr 3 PN-N-18002

Podczas oceny musimy rozstrzygnaé czy ryzyko zwigzane z oddziatywaniem wystepujacych czynnikow
jest:

—» dopuszczalne - jest tak wtedy, gdy zastosowano wystarczajace (skuteczne) Srodki chronigce
pracownikow przed oddziatywaniem czynnikow Srodowiska pracy

— niedopuszczalne - jest tak wtedy, gdy nie zastosowano zadnych srodkéw lub zastosowano nie
wystarczajace (nieskuteczne) $rodki chronigce pracownikow przed oddziatywaniem czynnikow
srodowiska pracy. W takiej sytuacji nalezy podja¢ niezwlocznie dalsze dziatania i zastosowac
dodatkowe $rodki ochrony zapewniajace skuteczng ochrong pracownika.

Dziatania korygujace

Dziatania te maja na celu zredukowaé ryzyko do poziomu dopuszczalnego. Dziatan korygujacych

dokonuje sie poprzez:

—> upewnienie sie o istniejagcym zagrozeniu i jego wielkosci w wyniku sprawdzenia stanu
technicznego wyposazenia przed jego uzyciem, dokladng ocene warunkéw w miejscu

wykonywania zadan, dokonanie pomiaréw ochronnych
— wyeliminowanie niepetnowartosciowego materiatu,

— zastosowanie zabezpieczen, oston stajacych sie przegrodg pomigdzy zrodlem zagrozenia a

organizmem cztowieka



—» zastosowanie niezbednych $rodkéw ochrony indywidualnej przez poszczegolnych pracownikow

—» opracowanie szczegdlowych procedur bezpiecznego wykonywania poszczegélnych czynnosci

pomimo zagrozenia

> zapewnienie pracownikom specjalnej wiedzy, umiejgtnosci oraz sprzetu pozwalajacego na

bezpieczne wykonanie czynnosci

Przy redukeji ryzyka nalezy kierowat sie zasada, aby w pierwszej kolejnosci eliminowac zagrozenie,
mogace powodowaé najciezsze skutki. Nastepnie redukujemy prawdopodobienstwo wystapienia urazu
lub pogorszenia stanu zdrowia. Po wprowadzeniu zmian korygujacych nalezy dokonac ponownej
analizy i oceny ryzyka.

Udokumentowanie oceny ryzyka

Udokumentowanie oceny ryzyka zawodowego nie oznacza jej skutecznego wykonania. Konieczne jest
zapewnienie, ze wyniki oceny ryzyka zawodowego zostang wykorzystane do planowania dziatan
ograniczajacych to ryzyko i ze dziatania te zostana wdrozone, przekazanie informacji o wynikach oceny
pracownikom, a takze zapewnienie monitorowania skutecznosci stosowanych srodkow ochrony przed
zagrozeniami oraz przegladu i jezeli to potrzebne, weryfikacji oceny.

Nastepstwem wykonanej oceny powinno by¢ zawsze:

—> wdrozenie, jezeli to potrzebne, dziatan eliminujacych lub ograniczajacych ryzyko zawodowe, a
w szczegolnoéci érodkéw organizacyjnych oraz $rodkéw ochrony zbiorowej lub indywidualnej

— poinformowanie pracownikéw o ryzyku zawodowym oraz o stosowanych i planowanych w celu
jego ograniczenia rodkach ochrony (organizacyjnych oraz $rodkach ochrony zbiorowej i
indywidualnej)

—» monitorowanie skutecznoéci stosowanych $rodkéw ochrony

—> przeprowadzanie, jezeli okaze sie to potrzebne w wyniku monitorowania, dziatan korygujacych:
wprowadzanie zmian do stosowanych $rodkow ochrony.

Sytuacje wymagajace aktualizacji oceny ryzyka zawodowego

Aktualizacji oceny ryzyka zawodowego nalezy dokonywac zawsze, gdy:
—» stworzono nowe stanowiska pracy
— wprowadzono nowe maszyny lub urzadzenia,
zastosowano nowe materiaty i pomocnicze $rodki produkcji
wprowadzono zmiany technologii lub organizacji pracy
dokonano modernizacji maszyn, urzadzen lub obiektow

-
-
N
— zmienily sie warunki srodowiska pracy,



wprowadzono zmiany w stosowanych $rodkach ochrony zbiorowej lub indywidualne;
zmienity sie przepisy

pogorszyty si¢ wskazniki wypadkowosci lub nastapit wzrost chorob zawodowych

poprawity sie wskazniki wypadkowo$ci lub nastapito zmniejszenie liczby choréb zawodowych
ujawnity sie nowe zagrozenia (wczesniej np. przeoczone czy pominigte).

Lid il

4. Charakterystyka analizowanych stanowisk pracy

Analizowane stanowiska pracy znajdujg sie w Urzedzie Gminy w Matej Wsi przy ulicy Jana
Kochanowskiego 1. Praca na niektorych stanowiskach ma charakter pracy w terenie wigze sie w
wyjsciem/wyjazdem np. do urzedu, na poczte. Dopuszcza sie rowniez na wybranych stanowiskach
pracy wykonywanie obowigzkéw zdalnie z domu (uwarunkowane zarzadzeniem w sytuacjach
nadzwyczajnych tj. pandemia)

Ocenie ryzyka zostaja poddane nastepujgce stanowiska:

Referat, stanowisko

1. | Wéjt Gminy

2. | Referat Organizacyjny

1) Sekretarz Gminy

2) Stanowisko ds. kadrowych, BHP, obstugi sofectw i robot publicznych

3) Stanowisko ds. kancelaryjnych, dziatalnoci gospodarczej i promocji gminy
4) Stanowisko ds. oswiaty, archiwum

5) Stanowisko ds. uzaleznien, pomocy niepetnosprawnym

6) Stanowisko ds. dowodow osobistych i obstugi Rady Gminy
7) Sekretarka

8) Wozna

9) Kierowca- robotnik gospodarczy

10) Kierowca

3. | Referat Planowania i Finansow
1) Skarbnik Gminy
2) Zastepca Skarbnika — Gtéwny Ksiegowy

ksiegowej jednostki GOPS

4) Glowny ksiegowy ds. prowadzenia obstugi finansowo-ksiegowej jednostek oswiaty
5) Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowe;

6) Stanowisko ds. ptac i ksiegowosci budzetowej

7) Stanowisko ds. wymiaru podatkéw i opfat

8) Stanowisko ds. ksiggowosci podatkowe;]

4. | Urzad Stanu Cywilnego
1) Kierownik USC

3) Stanowisko ds. ksiegowosci budzetowej i Glowny Ksiegowy ds. prowadzenia obstugi finansowo-




Referat Ochrony Srodowiska i Ustug Komunalnych
1) Kierownik referatu — stanowisko ds. ochrony $rodowiska
2) Stanowisko ds. gospodarki odpadami i melioracii
3) Stanowisko ds. gosp. wodno- Sciekowej | energetyki
4) Stanowiska ds. gospodarki komunalnej
5)Konserwator- inkasent
6) Robotnik gospodarczy

Referat Rolnictwa, Gospodarki Przestrzennej, Komunikacji i Inwestycji
1) Kierownik Referatu
2) Stanowisko ds. pozyskiwania srodkow pozabudzetowych i zamdwien publicznych
3) Stanowisko ds. pozyskiwania srodkow pozabudzetowych, przygotowania i realizacji inwestyci
4) Stanowisko ds. planowania przestrzennego, drog i komunikaci
5) Stanowisko ds. rolnictwa, geodezji i gospodarki nieruchomosciami

Petnomocnik Wéjta ds. obrony cywilnej, zarzadzania kryzysowego, i ochrony Informaciji
Niejawnych [OC ZK, POIN,/

Inspektor Ochrony Danych Osobowych /IODO/
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14, Podsumowanie

W wyniku przeprowadzonej analizy zagrozen szacowane ryzyko na stanowiskach pracy

wystepujacym w Urzedzie Gminy Mata Wies ksztattuje sig nastepujaco:

Nazwa stanowiska Poziom ryzyka
Wojt Gminy Dopuszczalne $rednie
Referat Organizacyjny Dopuszczalne Srednie- pracownicy biurowi

Dopuszczalne $rednie- pracownicy fizyczni

Referat Planowania i Finansow Dopuszczalne $rednie

Urzad Stanu Cywilnego Dopuszczalne $rednie

Referat Ochrony Srodowiska i  Uslug | Dopuszczalne $rednie —pracownicy biurowi
Komunalnych

Dopuszczalne $rednie- pracownicy fizyczni

Referat Rolnictwa, Gospodarki Przestrzennej, | Dopuszczalne $rednie

Komunikacji i Inwestyciji

Petnomocnik Woéjta ds. obrony  cywilnej, | Dopuszczalne $rednie
zarzadzania kryzysowego i ochrony informacii

niejawnych

Inspektor Ochrony Danych Osobowych Dopuszczalne $rednie




15. Lista pracownikow zapoznanych z ocena ryzyka zawodowego

Lp.

Imig i nazwisko

Stanowisko

Data zapoznania

Podpis




16. Oswiadczenie pracownika o zapoznaniu z ryzykiem zawodowym

Oswiadczenie pracownika

o zapoznaniu sie z dokonana przez pracodawce oceng ryzyka zawodowego

(miejscowosé i data)

NiZEj POAPISANY/A.......c. vt eee sttt
(imig i nazwisko pracownika)
zatrudniony w Urzad Gminy w Matej Wsi
(oznaczenie pracodawcy)
Potwierdzam, ze zostatem w dniu .............cooeiiven i poinformowany przez pracodawce

o ryzyku zawodowym, ktdre wiaze sie¢ z wykonywang przeze mnie pracq na stanowisku

Pracodawca poinformowat mnie ponadto o podjetych dziataniach chroniacych przed zagrozeniami

wystepujacymi na moim stanowisku pracy.

(podpis pracownika)
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