WOJT GMINY  ZARZADZENIE NR 99/2024
TP . WOJTA GMINY MALA WIES
MALA WIES z dnia 30 grudnia 2024 r.

w sprawie: ustalenia dokumentacji opisujgce;j prz\yjete zasady (polityki) rachunkowosci dla
projektu  pn.. ,,Cyberbezpieczny Samorzqd",  realizowanego w ramach Programu
Cyberbezpieczny Samorzad - Fundusze Europejskie na Rozwéj Cyfrowy (FERC),

Dzialanie: Priorytet I - Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dzialanie 2.2. — Wzmocnienie
krajowego systemu cyberbezpieczenstwa.

Na podstawie art. 10 i art. 13 ustawy 2z dnia 29 wrzesnia 1994 roku
o rachunkowosci (tj. Dz. U. z 2023 r. poz. 120 z pézn. zm.), art. 40 ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2024 r. poz. 1465 z pézn. zm.)
oraz Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 wrzesnia 2017 r.
w sprawie rachunkowos$ci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek  samorzadu  terytorialnego,  jednostek  budzetowych,  samorzadowych
zakladow  budzetowych, panstwowych  funduszy celowych oraz  panstwowych
Jednostek budzetowych majgcych siedzib¢ poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej
(tj. Dz. U. 2 2020 r. poz. 342), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadzam dokumentacje opisujgca zasady (polityke) rachunkowosci dla projektu

pn. ,.Cyberbezpieczny samorzqd’ realizowanego przez Urzad Gminy Mata Wies

w brzmieniu stanowiacym Zalacznik nr 1 do niniejszego Zarzadzenia.

§ 2. Zobowigzuj¢ wszystkie osoby biorace udzial przy realizacji projektu, do przestrzegania

i stosowania procedur okreslonych w niniejszym Zarzadzeniu.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania i ma zastosowanie od zaistnienia

pierwszego zdarzenia gospodarczego dotyczacego projektu.

\\ V4

IN X

A oy

YA Y4

ynarek




WOJT GMINY Zalgeznik Nr 1

MAF A WIE & do Zarzadzenia Nr 99/2024
1AL A WIES Wéjta Gminy Mala Wie§
z dnia 30 grudnia 2024 r.

I. Ogodlne zasady (polityki) rachunkowosci oraz ewidencja ksiggowa dokumentow

i operacji finansowych

I. Polityka prowadzenia rachunkowosci

. Gmina Mala Wies, realizuje projekt pn. Cyberbezpieczny Samorzgd", dofinansowany

w ramach Programu Cyberbezpieczny Samorzad - Fundusze Europejskie na Rozwoj
Cyfrowy (FERC), Dzialanie: Priorytet II - Zaawansowane ustugi cyfrowe, Dziatanie 2.2. —
Wzmocnienie krajowego systemu cyberbezpieczenstwa realizowanego przez CENTRUM
PROJEKTOW POLSKA CYFROWA, zgodnie z Umowg o powierzenie grantu o numerze
FERC.02.02-CS.01-001/23/1718/ FERC.02.02-CS.01-001/23/2024

. Dla potrzeb realizacji projektu utworzono oddzielne konto bankowe celem prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiggowej: 31 9011 0005 0005 6573 2000 0910.

. Niniejsze zasady (polityka) rachunkowosci sa uszczegdtowieniem zasad wprowadzonych
Zarzadzeniem Wojta Gminy Mala Wie$ Nr 411/93/2018 z dnia 28.09.2018 r. z p6zn. zm.

w sprawie wprowadzenia zasad (polityki) rachunkowosci dla Urzedu Gminy Mata Wies.

. Ksiegi rachunkowe dla projektu prowadzone sg w Urzgdzie Gminy Mala Wies,

ul. Kochanowskiego 1, 09-460 Mala Wies, zgodnie z wykazem kont przyjetym dla budzetu
Gminy Mata Wies, jako organu i Urzedu Gminy Mata Wies, jako jednostki, w ramach kont
bilansowych i pozabilansowych.

. Ksiegi rachunkowe prowadzone sa zgodnie z przyjetymi przez jednostke zasadami
rachunkowosci i przyjetym sposobie prowadzenia ksigg rachunkowych.

. Ksiggi rachunkowe projektu prowadzone sa z wykorzystaniem programu komputerowego
uzywanego w jednostce tj. program FINANSE KSIEGOWOSC firmy AGEMA SYSTEMY
INFORMATYCZNE Lodz. W systemie komputerowym ksiegi rachunkowe stanowig
zasoby informacyjne rachunkowosci, co umozliwia sporzadzanie wydrukéw niezbednych do
sprawdzenia poniesionych wydatkow zwigzanych z realizacjg projektu (zestawienia obrotow
i sald, zestawienia dokumentéw ksiegowych poszczeg6lnych kont, wydruk dokumentéw
ksiggowania i inne).

. Realizacja wydatkéw nastapi zgodnie z zadaniem, na podstawie prawidlowo wystawionych,

opisanych i zatwierdzonych dokumentow.




II. Zasady ewidencji ksi¢ggowej

1.

Ewidencja ksiggowa zadania prowadzona jest w sposob umozliwiajacy identyfikacje
zadania zgodnie z klasyfikacja budzetowg okreslong w rozporzadzeniu Ministra
Finansé6w z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodow,
wydatkéw, przychodéw i rozchodéw oraz srodkéw pochodzacych ze zrodet
zagranicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 513 ze zm.).

Zadanie bedzie realizowane w klasyfikacji: 750 Administracja publiczna, 75095
Pozostata dziatalnos¢.

W planie finansowym jednostka ujmuje wydatki w zakresie wszystkich $rodkow
finansowych shuzacych do realizacji zadania jako wydatki jednostki samorzadu
terytorialnego stosujac dla oznaczenia paragrafu wydatku ostatnig cyfre ,.,0”, "7" i "9".
Dla zadania wprowadza si¢ kod ksiggowy dla wszystkich transakcji zwigzanych z jego
realizacja, ktory stanowi symbol 24CS. Wyodrebnienie obowigzuje dla wszystkich
zespolow kont, na ktérych bedzie dokonywana ewidencja zdarzen zwigzanych z
wykorzystaniem $rodkow na realizacje zadania.

Po zakonczeniu realizacji projektu, dokumentacja przechowywana bedzie w budynku
Urzedu Gminy w Malej Wsi w Archiwum Zaktadowym Urzedu Gminy.

Za archiwizacj¢ odpowiedzialny jest upowazniony pracownik Urzedu Gminy.

System stuzacy ochronie danych (w tym: dowodéw ksiegowych, ksiag rachunkowych i
innych dokumentéw stanowiacych podstawe dokonanych w nich zapisow), jak rowniez
opis systemu przetwarzania danych przy uzyciu komputera jest zgodny z opisem tych

systemow zawartych w obowigzujacej polityce rachunkowosci jednostki.
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