ZARZADZENIE NR 212/82/2016
Wojta Gminy Mata Wies
z dnia 14 pazdziernika 2016 r.

w sprawie ustalenia zasad ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego

Na podstawie art. 3 pkt 1 ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym wykorzystywaniu
informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 1. poz. 352) w zwiazku z art. 31 oraz art. 33 ust.
113 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2016 r. poz. 446 z

poézn.zm), zarzadzam, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ ,Instrukcje w sprawie zasad ponownego wykorzystywania informacji
sektora publicznego w Urzedzie Gminy Mata Wies”- zwang dalej Instrukcja, stanowigcg

Zatacznik do Zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie Zarzadzenia powierza si¢ dyrektorom, kierownikom oraz pracownikom na

samodzielnych stanowiskach pracy Urzedu Gminy Mata Wies.

§ 3. Nadzor nad realizacjg Zarzadzenia sprawowac bedzie Sekretarz Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Zalacznik do Zarzadzenia Nr 212/82/2016
Wojta Gminy Mata Wies
Z dnia z dnia 14 pazdziernika 2016 r.

Instrukcja w sprawie zasad ponownego wykorzystywania informacji sektora

publicznego w Urzedzie Gminy Mala Wies$

§ 1.

Instrukcja okresla zasady i tryb udostepniania i przekazywania informacji sektora publicznego
W celu ponownego wykorzystania, podmioty, ktére udostepniajg lub przekazujg te informacje,
warunki  ponownego wykorzystywania oraz zasady ustalania oplat za ponowne
wykorzystywanie zgodnie z ustawa z dn. ustawy z dnia 25 lutego 2016 r. o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz. U. z 2016 r. poz. 352)

§ 2.

1. Ilekro¢ w Instrukcji jest mowa o:
a) Urzedzie — nalezy przez to rozumieé Urzad Gminy w Matej Wsi
b) BIP —nalezy przez to rozumieé Biuletyn Informacji Publicznej Urzedu Gminy
Mata Wies;
¢) Ustawie —nalezy przez to rozumieé ustawe z dnia 25 lutego 2016 r. 0 ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego (Dz.U. z 2016 r. poz. 352).

2. Przez informacje sektora publicznego nalezy rozumie¢ kazda tres¢ lub jej czesé,
niezaleznie od sposobu utrwalenia, w szczegolnosci w  postaci papierowe;j,
elektronicznej, dzwigkowej, wizualnej lub audiowizualnej, bedacg w posiadaniu
podmiotow, o ktorych mowa w art. 3 Ustawy.

3. Przez ponowne wykorzystywanie nalezy rozumieé wykorzystywanie przez osoby
fizyczne, osoby prawne i jednostki organizacyjne nieposiadajace osobowosci prawnej,
zwane dalej "uzytkownikami", informacji sektora publicznego, w celach komercyjnych
lub niekomercyjnych innych niz pierwotny publiczny cel, dla ktérego informacja
zostala wytworzona.

4. Ponownym wykorzystywaniem w rozumieniu ustawy nie jest udostepnianie lub
przekazanie informacji sektora publicznego przez podmiot wykonujacy zadania
publiczne innemu podmiotowi wykonujacemu zadania publiczne wylgcznie w celu
realizacji takich zadan.

§ 3.
Ponownemu wykorzystywaniu podlega informacja sektora publicznego:

1. udostgpniona na stronie Biuletynu Informacji Publicznej Urzgdu Gminy Mata Wies -
http://malawies.bip.org.pl/, lub w centralnym repozytorium informacji publicznej, o
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ktorym mowa w art. 9a ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji
publicznej (Dz. U. z 2015 r. poz. 2058 oraz z 2016 r. poz. 34), zwanym dalej
"centralnym repozytorium", lub w inny sposob;
2. udostepniona w systemie teleinformatycznym Urzedu Gminy w Malej Wsi;
3. udostgpniona w inny sposob niz w Biuletynie Informacji Publicznej Urzgdu Gminy
Mata Wies:
a) poprzez wywieszenie na terenie Urzedu Gminy w Malej Wsi
b) stronie internetowej Urzedu Gminy w Matej Wsi
4. przekazana na wniosek o ponowne wykorzystywanie informacji sektora publicznego

§ 4.

Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego dla informacji
publicznych udostepnianych w BIP Urzedu Gminy Mata Wies oraz:

Jesli dla danej informacji udostgpnionej w BIP Urzedu Gminy Mata Wie$ nie zostaly okreslone
inne, odrebne warunki ponownego wykorzystywania, osoby fizyczne, osoby prawne i jednostki
organizacyjne nieposiadajgce osobowosci prawnej wykorzystujace te informacje w celu ich
ponownego wykorzystywania sg zobowigzane do:

a) poinformowania o zrddle, czasie wytworzenia i pozyskania informacji publicznej,

b) udostepniania innym uzytkownikom informacji w pierwotnie pozyskanej formie,

¢) informowania Urzedu Gminy w Malej Wsi o przetworzeniu informacji ponownie
wykorzystywanej.

§5.

Warunki ponownego wykorzystywania informacji sektora publicznego przekazywanych na
wniosek.

1. Wniosek o ponowne wykorzystywanie, zwany dalej "wnioskiem", wnosi si¢ w
przypadkach, gdy informacja sektora publicznego:

a) nie zostata udostepniona w BIP oraz w centralnym repozytorium;

b) zostala udostepniona w sposéb inny niz okreslony w pkt 1 i nie zostaly okreslone
warunki ponownego wykorzystywania lub opltaty za ponowne wykorzystywanie
albo nie poinformowano o braku takich warunkow lub opfat;

¢) bedzie wykorzystywana na warunkach innych niz zostaly dla tej informacji
okreslone;

d) zostala udostepniona lub przekazana na podstawie innych ustaw okreslajacych
zasady i tryb dost¢pu do informacji bedgcych informacjami sektora publicznego.

2. Wniosek mozna ztozy¢ w formie dokumentu papierowego badz w formie dokumentu

elektronicznego na adres:
a) Urzad Gminy Mala Wies, ul. Kochanowskiego 1, 09-460 Mata Wies
b) e-mail: gminaicmalawies.pl




3. Whniosek winien speinia¢ warunki formalne wskazane w ustawie z dnia 25 lutego 2016
r. 0 ponownym wykorzystywaniu informacji sektora publicznego. W przypadku
niespetnienia warunkéw formalnych wniosku, wzywa sie wnioskodawce do
uzupehienia brakow, wraz z pouczeniem, ze ich nieusunigcie w terminie 7 dni od dnia
otrzymania wezwania spowoduje pozostawienie wniosku bez rozpoznania.

4. Whniosek rozpatruje sie bez zbednej zwloki, nie pdzniej jednak niz w terminie 14 dni od
dnia otrzymania wniosku. W sprawach szczegélnie skomplikowanych mozliwe jest
przedtuzenie zalatwienia sprawy do 2 miesigey, po zawiadomieniu wnioskodawcy o
przyczynach opdznienia w terminie 14 dni od dnia otrzymania wniosku.

5. Whniosek zawiera w szczegdlnosci:

a) nazwe podmiotu zobowigzanego;

b) informacje o wnioskodawcy, w tym imie¢ i nazwisko albo nazwe oraz adres
umozliwiajacy dostarczenie odpowiedzi do wnioskodawcy albo pelnomocnika tego
wnioskodawcy w sposob lub w formie wskazanych we wniosku;

¢) wskazanie informacji  sektora  publicznego, ktdéra bedzie ponownie
wykorzystywana, a jezeli jest juz udostepniona lub przekazana, warunki, na jakich
ma by¢ ponownie wykorzystywana, oraz zrodto udostepnienia lub przekazania;

d) wskazanie celu ponownego wykorzystywania (komercyjny albo niekomercyjny), w
tym okreslenie rodzaju dziatalnosci, w ktorej informacje sektora publicznego beda
ponownie wykorzystywane, w szczegdlnosci wskazanie dobr, produktéw lub ustug;

e) wskazanie formy przygotowania informacji sektora publicznego, a w przypadku
postaci elektronicznej, takze wskazanie formatu danych;

f) wskazanie sposobu przekazania informacji sektora publicznego, o ile nie zostala
udostepniona lub przekazana w inny sposéb, albo sposobu dostgpu do informacji
gromadzonych w systemie teleinformatycznym.

6. Urzad Gminy w Malej Wsi, po rozpatrzeniu wniosku:

a) przekazuje informacje sektora publicznego w celu ponownego wykorzystywania
bez okreslania warunkow ponownego wykorzystywania;

b) informuje o braku warunkéw ponownego wykorzystywania w przypadku
posiadania informacji sektora publicznego przez wnioskodawceg;

¢) skiada oferte zawierajgcg warunki ponownego wykorzystywania lub informacje¢ o
wysokosci oplat za ponowne wykorzystywanie;

d) odmawia, w drodze decyzji, wyrazenia zgody na ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego.

Whnioskodawca, ktory otrzymat oferte moze w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty
zlozy¢ sprzeciw z powodu naruszenia przepisow ustawy albo zawiadomi¢ Urzad o
przyjeciu oferty. W przypadku otrzymania sprzeciwu Urzad Gminy w Matej Wsi, w
drodze decyzji, rozstrzyga o warunkach ponownego wykorzystania informacji sektora
publicznego lub o wysokosci opflat.

Brak zawiadomienia o przyjeciu oferty w terminie 14 dni od dnia otrzymania oferty jest
réwnoznaczny z wycofaniem wniosku.



§ 6.

Informacje sektora publicznego udostepnia si¢ lub przekazuje w celu ich ponownego
wykorzystywania bezptatnie.

I

Urzgd Gminy w Malej Wsi moze nalozy¢ oplate za ponowne wykorzystywanie
informacji sektora publicznego, jezeli przygotowanie informacji publicznej w sposéb
wskazany we wniosku wymaga poniesienia dodatkowych kosztow.

Ustalajac wysokos¢ oplaty, uwzglednia sie koszty przygotowania lub przekazania
informacji sektora publicznego w okreslony sposéb i w okre$lonej formie oraz inne
czynniki, ktore bgdg brane pod uwage przy rozpatrywaniu nietypowych wnioskéw o
ponowne wykorzystywanie, ktére moga mie¢ wpltyw w szczegolnosci na koszt lub czas
przygotowania lub przekazania informacji. Czynniki te moga by¢ rézne w zaleznosci
od wnioskow. Wysokos¢ optaty nie przekroczy sumy kosztdéw sumy kosztow
poniesionych bezposrednio w celu przygotowania lub przekazania informacji sektora
publicznego w celu ponownego wykorzystywania w okreslony sposdb i w okreslonej
formie.

§7

Ograniczenia:

1.

Przepisow ustawy nie stosuje si¢ do informacji sektora publicznego, ktorych
udostepnianie lub przekazanie zostato uzaleznione od wykazania przez uzytkownikow
interesu prawnego lub faktycznego na podstawie odrebnych przepisow.

Prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach

okreslonych w przepisach o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych

tajemnic ustawowo chronionych.

Prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu ze wzgledu na

prywatnos¢ osoby fizycznej lub tajemnice przedsiebiorcy. Ograniczenie to nie dotyczy

informacji o osobach petniacych funkcje publiczne, majacych zwigzek z petnieniem
tych funkcji, w tym o warunkach powierzenia i wykonywania funkcji, oraz przypadku
gdy osoba fizyczna lub przedsigbiorca rezygnuja z przystugujgcego im prawa.

Prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu w zakresie informacji

bedgcych informacjami sektora publicznego, do ktdérych dostep jest ograniczony na

podstawie innych ustaw,

Prawo do ponownego wykorzystywania podlega ograniczeniu w zakresie informacji

sektora publicznego:

a) ktorych wytwarzanie przez podmioty zobowigzane nie nalezy do zakresu ich zadan
publicznych okreslonych prawem:;

b) powigzanych z depozytami znajdujacymi si¢ w posiadaniu podmiotu
zobowiagzanego, o ile ich wlasciciele umownie wylaczyli mozliwoéé ich
udostepniania lub przekazywania w calosci lub w okreslonym zakresie;

¢) do ktérych prawa autorskie i prawa pokrewne przystugujg podmiotom innym niz
podmioty zobowigzane; w rozumieniu przepisow ustaw z dnia 4 lutego 1994 r. o
prawie autorskim i prawach pokrewnych (Dz. U. z 2006 r. poz. 631, z p6zn. zm.4)),



d) prawa do baz danych w rozumieniu przepisoéw ustawy z dnia 27 lipca 2001 r. o

e)

g)

ochronie baz danych (Dz. U. poz. 1402, z 2004 r. poz. 959 oraz z 2007 r. poz. 662 i
1238),

prawa do odmian roslin w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 26 czerwca 2003 r.
o ochronie prawnej odmian roslin (Dz. U. poz. 1300, z 2006 r. poz. 877, z 2007 r.
poz. 662,z 2011 r. poz. 1099 oraz z 2015 r. poz. 1830),

prawa wiasnosci przemystowej w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 30 czerwca
2000 r. — Prawo wlasnosci przemystowej (Dz. U. 22013 r. poz. 1410 oraz z 2015 r.
poz. 1266, 1505 i 1615) lub prawa wlasnosci przemystowej podlegajacego ochronie
na podstawie umow migdzynarodowych lub przepisow prawa Unii Europejskiej,
bedacych w posiadaniu muzedéw panstwowych, muzedéw samorzadowych, bibliotek
publicznych, bibliotek naukowych lub archiwow, w przypadku gdy pierwotnym
wiascicielem autorskich praw majatkowych lub praw pokrewnych byly podmioty
inne niz podmioty zobowigzane, a czas trwania tych praw nie wygast.

§8

Zasady odpowiedzialnosci Urzedu Gminy Mata Wie$

1.

Urzad Gminy w Malej Wsi nie ponosi odpowiedzialnosci za ponowne wykorzystanie
udostepnionej lub przekazanej informacji sektora publicznego w sposob naruszajacy

obowiazujacy porzadek prawny.

Urzad Gminy w Matlej] Wsi nie ponosi odpowiedzialnosci za wykorzystywanie
informacji bedacej utworem w rozumieniu ustaw z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie
autorskim 1 prawach pokrewnych lub baza danych w rozumieniu ustawy z dnia 27 lipca

2001 r. o ochronie baz danych, przez podmiot ponownie wykorzystujacy informacje w
zakresie przekraczajacym uprawnienia do wykorzystania utworu lub bazy danych

przystugujace Urzgdowi Gminy w Matej Wisi.

§9

W sprawach nieuregulowanych w niniejszej instrukcji stosuje sie przepisy ustawy o ponownym
wykorzystywaniu informacji sektora publicznego
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