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WOIT GMINY
MAEA WIFS Zarzadzenie Nr 22/ 07/2015
Wajta Gminy Mala Wie§
z dnia 08 stycznia 2015 roku

w sprawie Regulaminu Udzielania Zamoéwien Publicznych w Urz¢dzie Gminy Mala
Wies.

Na podstawie art. 30 ust.1 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (tekst
jednolity Dz. U. 2013 r., poz. 594 z péZn. zm.) oraz ustawy o finansach publicznych z dnia
27 sierpnia 2009 r. ( Dz. U 2013 r., poz. 885 z pdzn. zm.), ustawy Prawo Zamowien
Publicznych z dnia 29 stycznia 2004 ( tekst jednolity Dz. U 2013 r., poz. 907 z pézn. zm.)
oraz Regulaminu Organizacyjnego Urzedu Gminy Mata Wie§

zarzadzam co nastegpuje:

§1

W celu yjednolicenia i stosowania ogolnych warunkéw udzielania zaméwieni publicznych w
Urzgdzie Gminy Mala Wie$ wprowadza sie Regulaminu Udzielania Zaméwieti Publicznych
na dostawy, ustugi i roboty budowlane w Urzedzie Gminy Mata Wies stanowiacy zatacznik
Nr 1 do niniejszego zarzadzenia. :

§2

Zobowiazuje si¢ pracownikéw Urzedu Gminy Mata Wie§ i podlegtych jednostek
organizacyjnych do zapoznania si¢ z ninigjszym Regulaminem i stosowania unormowan w
nim zawartych. ' '

§3

§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 290/31/2014. Wojta Gminy Mala Wies z dnia 22.04.2014r. w
sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zamdwien publicznych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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WOIT G Zalacznik Nr 1
MAEA WIES do Zarzadzenia nr 22 / 07 /2015
Wajta Gminy Mata Wie$
z dnia 8.01.2015

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial 1
Zakres stosowania.

1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urzedzie Gminy Mata Wied i jednostkach organizacyjnych
(JST) uregulowann wymienionych w niniejszym dokumencie - ,Regulamin udzielania
zamdwien publicznych ”, zwany dalej ,,Regulaminem”.

2. Przepisy Regulaminu majg zastosowanie do udzielania w Urz¢dzie Gminy Mata Wies i
jednostkach organizacyjnych zamoéwien publicznych na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane,
finansowanych ze $rodkéw publicznych lub przy ich wspétudziale, zgodnie z ustawa z dnia 29
stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych / t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm. /,
ustawg Ustawa z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych /t.j. Dz. U. z 2013 r, poz. 885
z podzn, zm./

3. Regulamin okre§la zasady szczegGlowej organizacji wewnetrzngj postepowania przy
wydatkowaniu przez Urzad Gminy Mala Wie§ 1 jednostki organizacyjne - $rodkéw
publicznych,

4. Pracownicy Urzedu Gminy Mala Wie$ oraz jednostek organizacyjnych Gminy Mala Wies
odpowiedzialni za udzielanie zaméwien publicznych, obowiazani sg do znajomosei i
stosowania odpowiednich przepiséw powszechnie obowiazujacych oraz niniejszego
Regulaminu.

5. Regulamin okresla zasady postgpowania przy wydatkowaniu przez komorki organizacyjne
Urzedu oraz jednostki organizacyjne gminy, $rodkéw publicznych, ktérych warto$é nie
przekracza wyrazonej w zlotych wartosci 30 000 euro (netto)' oraz powyzej tej wartosei.

! ustawa z dnia 14 marca 2014 1. o zmianie ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz niektérych innych ustaw
dotyczaca podniesienia progu, zostala opublikowana w Dz. U. z 2014 r. poz. 423. Ustawa weszta w Zycie po uplywie
14 dni od dnia ogloszenia w Dzienniku Ustaw, link do strony internetowej zawicrajacej opublikowany tekst ustawy:
http:/fwww.dziennikustaw.gov.pl/du/2014/423/d2014000042301 pdf




Rozdzial 1T
Stownik

1. Tlekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Zamawiajacym - nalezy przez to rozumieé Gmine Mala Wies;

2) Kierowniku Zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Mata Wie§ oraz
osoby upowaznione;

3) ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych /Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pézn, zm./;

4) regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ niniejszy Regulamin udzielania zamdéwien
publicznych obowiazujacym w Urzedzie Gminy Mata Wieé, obowiazujacy réwniez w
jednostkach organizacyjnych gminy;

5) dostawach - nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr
w szczegoblnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu;

6) robotach budowlanych - nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robdt budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie art. 2¢
Pzp® lub obiektu budowlanego, a takze realizacje obiektu budowlanego, za pomoca
dowolnych srodkow, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez zamawiajacego;

7) ustugach - nalezy przez to rozumieé, wszelkie $wiadczenia ktorych przedmiotem nie sa
roboty budowlane lub dostawy, a sg uslngami okre§lonymi w przepisach wydanych na
podstawie art, 2a lub art. 2b ustawy ;*

8) srodkach publicznych - nalezy przez to rozumieé érodki publiczne w rozumieniu ustawy o
finansach publicznych;

9) wartodci zamowienia - nalezy przez to rozumieé warto$é, ktdrej podstaws ustalenia jest
catkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug,
ustalone przez Zamawiajacego z nalezyta starannoscia .

10) Wspélnym Stowniku Zaméwien - nalezy przez to rozumieé system klasyfikacji
produktéw, ustug i robdt budowlanych (CPV) na potrzeby zamdéwien publicznych;

11) wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobe prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajaca osobowodci prawnej, kidra ubiega sic o udzielenie
zamowienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarta umowe w sprawie zamowienia
publicznego;

2 Art. 2¢, Prezes Rady Ministrow okresli, w drodze rozporzadzenia, wykaz robdt budowlanych, z uwzglednieniem
postanowien dyrektywy 2004/18/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. w sprawie
koordynacji procedur udzielania zamoéwien publicznych na roboty budowlane, dostawy i ustugi oraz dyrektywy
2004/17/WE Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. koordynujgcej procedury udzielania
zamdwien przez podmioty dzialajace w sektorach gospodarki wodnej, energetyki, transportu i ustug pocztowych.
WWW.uzp.gov.pl

? Rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow z dnia 28 stycznia 2010 r. w sprawie wykazu ushug o charakterze
priorytetowym i niepriorytetowym_(Dz. U. Nr 12, poz. 68).



13) zaméwieniach publicznych - nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane migdzy
Zamawiajacym a Wykonawca, ktorych przedmiotem sa ustugi, dostawy lub roboty
budowlane;

14) komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumieé: referaty, samodzielne stanowiska
pracy oraz jednostki organizacyjne Gminy;

15) jednostki organizacyjne gminy — nalezy przez to rozumieé jedna z nw. instytucji:
— Gminne Centrum Kultury ,,MultiOsada” w Matej Wsi
— Gminny Osrodek Pomocy Spotecznej (GOPS)
- Gminny Zespol Oswiaty w Malej Wsi  (GZO)
— Gimnazjum z Odzialem Integracyjnym im, Anny Nakwaskiej w Malej Wi,
— Szkola Podstawowa im. Wincentego Hipolita Gawareckiego w Matej Wisi.
— Szkota Podstawowa w Podgorzu
— Szkola Podstawowa w Dzierzanowie
— Samorzadowe Przedszkole z Oddziatem Integracyjnym w Matej Wi,

16) kierownik komorki organizacyjnej - nalezy przez to rozumie¢ kierownika referatu,
kierownika / dyrektora jednostki organizacyjnej Gminy, samodzielne stanowiska pracy;

17) komérka do spraw zamdwien publicznych — rozumie sie przez to stanowisko pracy ds.
zamoOwien publicznych w Urzedzie Gminy Mala Wies.

Rozdzial 111
Ogélne zasady udzielania zaméwien publicznych

. Sposob udzielania zaméwien publicznych uzalezniony jest od wartosci przedmiotu zamdéwienia i

dzieli si¢ na:

1) dostawy, ustugi i roboty budowlane, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ziotych wartosci progowej okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy;

2) dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktérych warto§¢ zamdwienia przekracza wyrazong
w zlotych wartosci progowej okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy;

. Nie wolno, w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy, dzieli¢ zamowienia na czesci

lub zanizaé jego wartosci.

. Warunkiem wuruchomienia postgpowania o zamdwienie publiczne jest posiadanie

odpowiednich srodkéw finansowych przeznaczonych na realizacj¢ przedmiotu zaméwienia.

4. Tryb udzielenia zaméwienia okreslany jest na podstawie niniejszego regulaminu.



Rozdzial IV
Udzielanie zaméwien publicznych o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w
zlotych wartoéci progowej okreslonej w art. 4 pkt 8 Ustawy (30 000 Euro - netto)

1. Do zamdéwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazone] w zlotych kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy — przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo
zaméwien publicznych /Dz.U. z 2013 r. poz. 907 z pézn. zm/ - nie stosuje sie. Zamowienia
muszg by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o
finansach publicznych, tj. w sposdb celowy i oszczedny, z zachowaniem zasad: uzyskiwania
najlepszych efektéw z danych nakladéw, optymalnego doboru metod i srodkéw shuzgcych
osiggni¢ciu zatozonych celow; w sposob umozliwiajacy terminows realizacje zadan, w
wysokoseci i terminach wynikajgcych z wezesniej zaciagnietych zobowiazan.

2. ZamoOwienia na dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktérych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza w skali roku kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy, udzielane sg samodzielnie
przez komorki organizacyjne na podstawic procedur okre§lonych niniejszym regulaminem,
Z pominigciem przepisow ustawy.

3. Zamdwienia przeprowadzane przez komdrki organizacyjne, udzielane sg po wyrazeniu zgody
przez. Wojta Gminy lub osobe upowazniong oraz po potwierdzeniu zabezpieczenia
finansowego przez Skarbnika Gminy.

4, Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ dancgo zamdwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

5. Podstawg ustalenia wartodci szacunkowej jest: warto$é rynkowa zamoOwienia — badanie rynku,
poprzednie zamdéwienie, kosztorys inwestorski.

6. Zasady rozliczenia wydanych érodkéw publicznych, przez upowaznionych pracownikéw
komorek organizacyjnych Gminy:

a) Dla dostaw, ustug i robét do wysokosci Srodka trwalego 3500 zl — nie jest konicczne
przeprowadzanie badania rynku. Wydatkowane $rodki nalezy udokumentowa¢ stosowng
faktura.

Jezeli zachodzi uzasadniona potrzeba dot. specyfiki przedmiotu zamdwienia mozna zawized

umowe pisemna.
b) dla zaméwien przekraczajacych od 3500,00 zi brutto do 20 000,00 zI brutto —

przeprowadzane jest telefoniczne lub elektroniczne rozeznanie cenowe z takg liczbg
wykonawcow $wiadczacych dostawy, ustugi lub roboty budowlane bedace przedmiotem
zaméwienia, ktdra zapewnia konkurencje oraz wybdr najkorzystniejszej oferty - z tym, ze
nie mniej niz do trzech — sporzadzajac jednoczesnie na tg okolicznoéé notatke: shuzbowa
lub rozpoznanie cenowe przeprowadzone drogg elektroniczna. Wydatkowanie wydanych
kwot nalezy udokumentowa¢ stosowna faktura.

Notatka stuzbowa z przeprowadzone] rozmowy powinna zawieraé¢ co najmniej: dat¢ rozmowy

telefonicznej, temat rozmowy, nazwe firmy oraz nazwisko osoby, z ktéra rozmowa byla
przeprowadzona, nr telefonu, wnioski - uzgodnienia wynikajace z przeprowadzonej rozmowy
4



wraz z ustalona kwota za ktéra ma by¢ zlecone wykonanie zaméwicnia.

Rozpoznanie cenowe droga elekironiczng powinno zawieraé datg, temat rozpoznania, nazwe
firmy oraz nazwisko osoby — lub wydruk elektroniczny, nazwe firmy, z kiora bylo
przeprowadzone rozpoznanie ceny, wnioski - uzgodnienia wynikajace z przeprowadzonego
rozpoznania wraz z ustalong kwota za kt6ra ma by¢ zlecone wykonanie zamowicnia.

¢) dla zaméwien powyZej 20 000,00 z! brutto a mniejszych niz kwoty okreslone
w art. 4 pkt 8 ustawy tj. (do 30 000 euro - netto) przeprowadzi¢ nalezy pisemne rozeznanie
cenowe. Nalezy wystapié do Wykonawcow z zapytamiem ofertowym wg. wzoru
stanowiacego Zalqcznik nr 1 oraz Zalqcznik nr 1a do niniejszego regulaminu.

Do sktadania ofert nalezy zaprosié taka liczbe wykonawcéw $wiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamdwienia, ktéra zapewni konkurencj¢ oraz wybor
najkorzystniejszej oferty, ale nie mniej niz do frzech wykonawcéw. Wraz
z zaproszeniem do skladania ofert nalezy przekazaé opis przedmiotu zaméwienia.

7. Zamawiajacy udziela zamowienia wykonawcy, ki6ry zaoferowal najkorzystniejszg oferte na
podstawie dokumentacji z dokonanych czynnosci. Wzér protokolu z przeprowadzonego
postepowania — stanowi Zalqcznik Nr 2 do niniejszego Regulaminu.

8. W przypadku mnie wyrazenia zgody przez kierownika zamawiajacego na realizacje
zamdwienia, nastepuje zaniechanie realizacji zamowienia.

9. Dla wszystkich udzielanych zaméwieri ktérych wartosci przewyzsza 3500,00 zi brutto
nalezy zawrzeé pisemng umowe lub zlecenie okreslajacq warunki realizacji zamowienia.
Do zawicranych uméw w sprawach o udzielenie zaméwienia publicznego stosuje si¢ przepisy

Kodeksu Cywilnego.

10. Po zakoficzeniu postepowania, dokumentacja przechowywana jest w komorce organizacyjnej,
ktéra przeprowadzala postgpowanie o udzielenie zaméwienia.

11. W przypadku koniecznosci wykonania zamoéwienia w trybie pilnym, naglym / awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na interes publiczny lub specyfike
przedmiotu zamdwienia — dopuszcza sie _odstapienie od obowigzku przeprowadzenia

rozeznania rynku.

12. Przeprowadzenie procedury dla zaméwien powyzej 20 000,00 zi brutto a mniejszych niz
kwoty okre§lone w art. 4 pkt 8 ustawy tj. (do 30 000 euro - netto) — moze by¢ przekazane
do przeprowadzenia na stanowisko ZP — komérki ds. zaméwien publicznych .po
dostarczeniu : wartoéci szacunkowej zaméwienia , opisu przedmiotu zaméwienia, opisu
istotnych postanowien umowy.




Rozdzial V
Zamowienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajacej
wyrazona w zlotych warto§¢ progows okreslong w art. 4 pkt 8 Ustawy
powyzej 30 000 euro -(netto)

1. Postgpowania na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych warto$¢ zaméwienia
przekracza wyrazona w ztotych warto$¢ progows, okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy, realizowane
sq przez komorke ds. Zaméwien Publicznych. zgodnie z Ustaws Prawo Zamdwien
Publicznych.

2. Osoba zglaszajaca przedmiot zamdéwienia do przeprowadzenia postepowania jest
zobowigzana dostarczy¢ n/w dokumenty.

Dokumentacja musi zawiera¢ co najmniej:

D okreslenie przedmiotu zamoéwienia — nazwa zadania;

2) warto$¢ szacunkows netto i1 brutto zamoéwienia wyrazona w PLN oraz Euro wraz
z podaniem daty jej okreslenia oraz imieniem i nazwiskiem osoby dokonujacej ustalenia
wartoéci przedmiotu zaméwienia, kwote Srodkéw (w zt brutto) zabezpieczonych w
budzecie na realizacjg¢ zamdwienia.

4) wskazanie osoby merytorycznie odpowiedzialnej za przedmiot zamdéwienia;
5) termin lub okres realizacji przedmiotu zamdwienia;

6) spis dokumentéw posiadanych przez komorke organizacyjng a niezbgdnych do
przeprowadzenia postgpowania (w przypadku robét budowlanych dokumenty, o ktérych
mowa w art. 31 ust. 1-3 oraz art. 33 ust 1,2 ustawy) a w szczegdlnosci:

—szczegdlowy opis przedmiotu zamowienia na roboty budowlane,
—dokumentacje projcktowa,
—specyfikacje technicznag wykonania i odbioru robét,

—opis przedmiotu zamoéwienia w programie funkcjonalno uzytkowym /jezeli przedmiotem
zamowienia jest zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych/

—przedmiar rob6t budowlanych.

7) informacje ogélna o przedmiocie zamoéwienia oraz proponowane warunki udziatu
W postepowaniu ;

8) projekt umowy w sprawic udzielenia zaméwienia publicznego;
- nalezy ponadto okre$li¢ érodki finansowe przeznaczone na realizacje przedmiotu

zamowienia, ktore powinny by¢ potwierdzone przez Skarbnika Gminy.

Wszystkie w/w dokumenty winnv byé zalaczone w formie papierowe] oraz elektronicznei:

Ninigjsze dokumenty stanowia integralng czgs$¢ postgpowania o zamdwienie publiczne

3. Kompletna dokumentacja przekazywana jest do komérki ds. zamowien publicznych w celu
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rozpoczecia postepowania o zamoéwienie publiczne.

. Komisja przetargowa, powolana na podstawie odrgbnego zarzadzenia Wojta Gminy
przygotowuje i przeprowadza postgpowanie w sprawie udzielenia zaméwienia publicznego
zgodnie z przepisami ustawy. Ogloszenia o wszezgtych postepowaniach publikowane sa, w
zaleznosci od wartodei zaméwienia okreslonej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie
art. 11 ust 8 ustawy Pzp.

Rozdzial VI

Organizacja i sklad komisji przetargowej

. Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan, kiorych warto$¢ szacunkowa przekracza
wyrazong w Ztotych warto$é okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy, w Urzedzie Gminy Mata Wies
powotywana jest jednorazowo na dany rok stata Komisja Przetargowa Zarzadzeniem Wojta
Gminy Mala .

. W skiad Stafej Komisji Przetargowej wechodzi co najmniej :
a) przewodniczacy Komisji
b) sekretarz Komisji

¢) cztonek Komisji (pracownik merytorycznie wlasciwy ze wzg. na przedmiot
zamoOwienia)

Rozdzial VI1
Planowanie zamoéwien oraz sprawozdawczos¢

. Podstawa do podjecia dzialan zwigzanych =z przeprowadzeniem postgpowania
o udzieleniec zamowienia publicznego na dostawy, ushugi i roboty budowlane jest uchwalony
budzet Gminy na dany rok budzetowy.

. Ustalajac warto§¢ szacunkowsa zamdwienia nalezy mie¢ na uwadze w szczegdlnosei
art. 29 — 35 ustawy (Dziat IT Rozdzial 2 — Przygotowanie postgpowania).

. Komoérka ds. Zaméwien publicznych sporzadza, zgodnie z art. 98 ustawy, roczne sprawozdanie
z udzielonych zaméwien publicznych.

. Komoérka ds. Zaméwien publicznych, przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych
roczne sprawozdanie z postepowarl przeprowadzonych przez Gming Mala Wies, w danym
roku, w terminie do dnia 1 marca nastgpnego roku.



L.

Rozdzial VIII
Postanowienia koncowe
Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym Regulaminie maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowiazujace, w szczegdlnosci:

- ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny
/tj. Dz U. 22014, poz. 121 z p6zn, zm./

- ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien publicznych
/tj.Dz. U. z 2013 r. poz. 907 z pdzn. zm/.

- ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.o finansach publicznych
/tj. Dz. U.z2013 r, poz. 885 z pdin. zm./

- ustawy z dnia 7 lipca 1994 r. Prawo budowlane
/tj. Dz. U. 2013 r. poz. 1409, z pdzn. zm./

2. Ninigjszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania zarzadzenia.

)




Zalgcznik nr 1

ZNaK SPrAWY .couemcrvrrrnrereiisiesessrnsnrens
piecze¢ komoérki organizacyjnej
WZOR

Zapytanie ofertowe

Postepowanie prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych
#j. Dz. U. 22013 1. poz. 907 z pdz. zm/

I. Zamawiajgey:

IL. Opis przedmiotu zamoéwienia :
1. Specyfika gtéwnych wymagan

a)
b)

c)

............................

2. Przedmiot zamdwienia opisany zostal wg. nastepujacych koddw CPV - .....ccoovivininnnn.n
3. Wykonawca zwiazany jest oferta 30 dni.
4. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminy sktadania ofert.

IIL. Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczyé do oferty:

1. Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierata minimum nastepujgce dokumenty:
1) wypelniony i podpisany przez Wykonawcg formularz cenowo-ofertowy — wg. zataczonego
wzoru formularza ofertowego,
Postgpowanie prowadzone jest w jezyku polskim

IV. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania o$wiadczen i dokumentow.

Wszelkie oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajagcy i Wykonawey
moga przekazywacd pisemnie, za pomocg faksu lub drogg elektroniczna.

V. Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1. Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasniefi dotyczacych
postepowania w jest Pani / Pan ...t e

podortel. ... Faks: oooviviiiiiiiciiinien, e-mail ....ooviiiii
2. Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie istotnych warunkéw
udzielenia zamdéwienia w godzinach pracy rzedu t].: .....oiiiiiiiiiiiin e veneaes



VI. Miejsce skiadania ofert

Oferte cenowa nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego : .....oooevvvvviincniniininin
wterminie do dnia ...ooovvviriviiriieninnns ,Jubfaksemnanr ...o.oeveveniiiciiiiiii ,
lub droga elektroniczng adres e-mail ........cccovevvnininiien i,

VIL Opis sposobu obliczania ceny

1. Na zalaczonym formularzu cenowo-ofertowym, nalezy przedstawi¢ (cene netto i brutto,
stawka VAT %, lub brutto w tym VAT....%)** za wykonanie / udzielenie przedmiotu
zamdwienia.

2. Wartosé cenowa nalezy podaé w zlotych polskich cyfra — z doktadnoscia do dwoch migjsc po
przecinku oraz stownie.

3. Cena powinna zawieraé wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu zamdwienia.

4, Wszelkie rozliczenia pomiedzy Zamawiajacym a Wykonawca odbywaé si¢ beda w ztotych
polskich.

VIIL Informacje o formalnoSciach

1. Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty, Zamawiajacy zawiadomi wszystkich
Wykonawcdw, ktorzy ubiegali si¢ o udzielenie zaméwienia.

2. Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawecg po przekazanin zawiadomienia
o wyborze Wykonawcy, ale nie pézniej niz w terminie zwigzania oferta.

3. Jezeli Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
Zamawiajacy wybierze kolejng oferte najkorzystniejsza spoéréd zlozonych ofert, bez
przeprowadzania ich ponownej oceny.

4. Ninigjsze postgpowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie maja tu zastosowania przepisy Ustawy
Prawo zamdéwien publicznych.

Zataczniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy
2. Projekt umowy

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i pieczeé
osoby zatwierdzajacej postgpowanie)

* Do wyboru zapis zgodnie z zapisami w ,,Regulaminie”
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Zalqcznik nr la

............................................................................

(pieczgé adresowa Wykonawcy)

NIPHFH): oo e essenens
REGON#*)..coiireccninrnereneniecvean,
el **Y
FaXFF) e
adres © —mail**): .....cccooevveerneniiinin,
WZOR
FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY
Zamawiajacy:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe z dnia .......................... prowadzone w oparciu o art. 4 pkt. 8

Ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych Aj. Dz. U. z 2013 r poz. 907 z p67. zm/ na:

dzialajac w imieniu i na rzecz:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwote’:

Netto: oot zl

L Ao 11T 11 1 o) A TR
VAT oo Vd |

JE) (03 IV N U
Brutto: ..o z1

F2 Coa 1Y L=l o7 1 1oV S
2. Przedmiot zamdwienia wykonamy w terminie do ...........cooeiiiiiiiniiii e,

3. O$wiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwigzanych niniejsza oferts przed okres 30 dni liczac od
daty wyznaczonej na sktadanie ofert.

4. Oswiadczamy, ze zapoznaliémy sie z postanowieniami zawartymi w projekcie umowy i
zobowiazujemy sig, w przypadku wyboru naszej oferty jako najkorzystniejszej, do zawarcia
umowy w miejscu i terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego.

MIEISCOWOSC 1 AR e —— e e n s
/Podpis i pieczgé osoby upowaznionej
do podpisywania oferty/
* Moze byé¢ takie zastosowany zapis ofernjemy wykonanie zamdéwienia za ceng brutto w tym Vat....... %



Zalqeznik nr 2

Znak SPrAWY ..cuveeeeivevecnrsnsererersescssnnnninns
pieczgé komorki organizacyjnej |
WZOR
Protokél z przeprowadzonego postepowania o warto$ei szacunkowej

nie przekraczajacej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 Ustawy

Ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r, Prawo zaméwien publicznych
Aj. Dz. U. z 2013 poz. 907 z pos, zmy/

......................................................................................................................................

4= 1 o S PLN . e EURO**
Bruttc i [ I OO EURO*#*
wysokosC podatku VAT viuieeeereeeerennnes %

3. Rodzaj przeprowadzonej procedury Zapvytanie ofertowe

Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do ........... wykonawcy/6w pismeni ZNAK L1v i
zdnia ......covvinnnns v s

L

/nazwa i adres wykonawcy/,

2 e e

P
Na podstawie zlozonej w dniu ................ oferty nr ... firmy: ...,

/nazwa i adres firmy/:

Warto$¢ brutto wynosi- .........ee.uennn zl,
W tym:
podatek VAT ......... %
Termin realizacji - ........c....v.....
Inne istotne elementy Oferty .........ovviviiiiiiiiiiii i e

.....................................................................................................................

.....................................................................................................................

4. Poréwnanie ofert:

.......
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(oferty - pisemne odpowiedzi na zapytanie ofertowe, oferty - ztozone na publiczne ogloszenie o zaméwieniu)

Nr Nazwa i adres firmy Cena netto VAT Warto$é brutto zt Termin realizacji | Gwarangja
Oferty zaméwieniz | ... % dniftyg. mies.
zt zt
1.
2.

5. Wskazanie wykonawey i uzasadnienie wyboru:
Nazwa Wykonawcy/adres
Cena bruttd - .voovvveriveeeeveveinenns zk.,
nalezny podatek VAT w wysokodci ..... %
Cenanetto - .ooovvir i zt.,

Termin realizacji- ........cccooivviiiiiiiniiiinnn,

Inne istotne elementy Oferty - .....oniein e e e e e e e e ey ans

Uzasadnienie wyboru:

Imie { nazwisko pracownika prowadzacego postepowanie
1) e e e o (POARES)

2} e e e e e (POADIS)

Zatwierdzam wybdr wykonawcey

----------------------------------------

/data, podpis i pieczed

kierownika komdrki organizacyjnej/
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Zalgcznik nr 3

Znak sprawy: Referat/Stanowisko oesicscssnaraaranes Dt coeeccrereemrenrareersonsens 1o

WZOR

0SZACOWANIE PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
powyZej 30 000 Euro {(netio)

1/ Referat/StanowiSKO w.......cummimimie s b e
wnosi 0 podjecie postgpowania zwigzanego z udzieleniem zamoéwienia publicznego na:

¥ 0/ OSEAWE iviresvessnsnsessrrsssssssssssss s ssssssrerssssssssssessessees

*b/ ustugi oo

* ¢/ roboty budowlane ...,

2/ Swzacunkowa warto$¢ zamdwienia sporzadzona w oparciu o poptzednic zamdwienie/badania

rynku/kosztorys inwestorski* W dnitl e,
wynosi DD PLN £ e iir e nse s e s EURO**
2] 0 o PLN i vovereeeececenermecrcnersnsensensensenennnes EUROF®
fwww.uzp.gov,pl — zaktadka kurs euro/
wysokost podatku VAT ..o %
nr kategorii Shownika CPV ......coeirimmmmesmmissessinissnnine

- przewiduje/nie przewiduje sie* udzielenie zamdwien uzupetniajacych do wysokosci: 50% podstawowego przedmiotu
zamdéwienia — na ustugi i roboty budowlane oraz 20% podstawowego zamdwienia — na dostawy
Jart. 67 usti pkt 6 i 7 Ustawy Prawo zamowien publicznych/

EACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA WYNOSI

W przypadku zamdwienia przewidzianego do realizacji w latach nastepnych wartosc zaméwienia wynosi:

rok biezacy -wartos€ netto PLN ..o W] = TR

- WArto8¢  BIUtto PLN ...vouiseessenseareseeinseens 21720 T -

lata nastepne - wartosSC... netto PLIN s EURD oot ssne e srananenns

- Warto€.. brutto PLN ..ooorreer e =] 210
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3/ Zadanie budzetowe : dz...uinveereiirenann. FOZAZoiviriairnsnnasassnnes § coreerrannssrinens
4/ Termin wykonafia ZamOwienia: ..ierececrsrrereeres reremsaranans

5/ Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z Zespolem Zaméwiefi Publicznych oraz Wykonawcami

Do wriosku nalezy dotaczyé wszystkie zalaczniki wymagane reguiaminem udzielania zamdwier publicznych w Urzedzie
Gminy Mafa Wies

Zatwierdzit pod Zatwierdzit pod wzgledem
wzgledem finansowym merytorycznym

* - niepotrzebne skreslic,
*%  _ gredni kurs zlotego w stosunku do Buro wynosi 4,2249 — zgodnie z Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministréw 2 dnia 23 grudnia 2013 1. w sprawie dredniego
kursu ztotego w stosunku do euro stanowigeego podstawe przeliczania wartofci zamowieti publicznych.
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