o Zarzadzenie Nr 293/58/2017
T GMINY  ZamadsnieNe sl
W\ES Oj a mlny aia 1€S

MALA z dnia 12.10.2017r.

w sprawie zmiany ,,Regulaminu udzielania zaméwien publicznych w Urz¢dzie Gminy
Mala Wies”

Na podstawie art. 18 ust. 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdwien publicznych
(tj. Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z pézn. zm.) oraz art. 44 ust. 3, art. 53 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 201lér.,
poz. 1870 z pozn. zm.) w zwiazku z art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r.
o odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r.,
poz. 1311 z p6ézn. zm.)

zarzadzam, co nast¢puje:

§1

Regulamin udzielania zaméwien publicznych w Urzedzie Gminy Mata Wies przyjety Zarzadzeniem
Nr 146/16/2016 Wojta Gminy Mata Wie$ z dnia 09.02.2016r.,

ulega zmianie i otrzymuje brzmienie o tresci Zalgcznika nr 1 do niniejszego Zarzadzenia jako tekst
jednolity.
§2

Do realizacji zarzadzenia zobowigzuj¢ pracownikéw Urzedu Gminy w Malej Wsi
wykonujacych czynnosci w zakresie zamowien publicznych oraz kierownikéw i pracownikow
gminnych jednostek organizacyjnych.

§3
Wykonanie zarzadzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.
§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




WOIT GMINY Zalgcznik Nr 1
MALA WIES do Zarzadzenia nr 293/58/2017
Wojta Gminy Mata Wies
z dnia 12.10.2017r.

REGULAMIN UDZIELANIA ZAMOWIEN PUBLICZNYCH

Rozdzial 1
Stownik poje¢

1. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

D)

2)

3)

4)

5)

6)

7

8)

9)

Zamawiajacym — nalezy przez to rozumie¢ Gming Mata Wies, a takze jednostki
organizacyjne gminy,

Kierowniku Zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Mala Wies oraz
osoby, ktorym powierzyl wykonywanie zastrzezonych dla siebie czynnosci na podstawie
pisemnego upowaznienia lub pelnomocnictwa, a takze kierownikow / dyrektorow
jednostek organizacyjnych gminy,

ustawie — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien
publicznych (t.j. Dz. U. z2017r., poz. 1579 z pézn. zm.),

regulaminie — nalezy przez to rozumie¢ ,,Regulamin udzielania zamoOwien publicznych”,
obowiazujacy w Urzedzie Gminy Mata Wies oraz jednostkach organizacyjnych gminy,
dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych dobr
w szczegdlnosci na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu
z opcja lub bez opcji zakupu, ktore moze dodatkowo obejmowac ich rozmieszczenie lub
instalacje,

jednostkach organizacyjnych — nalezy przez to rozumie¢ jednostki organizacyjne Gminy
Mala Wie$ wymienione w Statucie Gminy Mata Wies,

postepowaniu — nalezy przez to rozumie¢ kazdg procedur¢ dotyczaca udzielenia
zamowienia publicznego prowadzona w oparciu o niniejszy regulamin,

pracownikach — nalezy przez to rozumie¢ pracownikow Urzgdu Gminy Mala Wie§ oraz
jednostek organizacyjnych gminy odpowiedzialnych za udzielanie zamowien publicznych,
robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie
i wykonanie robét budowlanych okreslonych w przepisach wydanych na podstawie
art. 2¢ Pzp lub obiektu budowlanego, a takze realizacj¢ obiektu budowlanego, za pomoca
dowolnych $rodkéw, zgodnie z wymaganiami okreslonymi przez Zamawiajacego,

10) $rodkach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ $rodki publiczne w rozumieniu ustawy z

dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2016r., poz. 1870
z pozn. zm.),

11) udzieleniu zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ zawarcie umowy o udzielenie

zamOwienia publicznego,

12) uslugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktorych przedmiotem nie sg

roboty budowlane lub dostawy,



13) warto$ci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ wartos¢, ktorej podstawa ustalenia jest
calkowite szacunkowe wynagrodzenie Wykonawcy, bez podatku od towaréw i ushug,
ustalone przez Zamawiajgcego z nalezytg starannoscia,

14) Wspélnym Slowniku Zaméwien — nalezy przez to rozumie¢ system Klasyfikacji
produktéw, ushug i robot budowlanych (CPV), ktory stosowany jest na potrzeby zamoéwien
publicznych,

15) Wykonawey — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczng, osobg prawng albo jednostke
organizacyjna nie posiadajacg osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o udzielenie
zamowienia publicznego, zlozyla oferte lub zawarla umowe w sprawie zamoOwienia
publicznego,

16)zaméwieniach publicznych — nalezy przez to rozumie¢ umowy odplatne, zawierane
miedzy Zamawiajacym a Wykonawca, ktorych przedmiotem s3 ustugi, dostawy lub roboty
budowlane.

Rozdzial 11
Zakres stosowania

Wprowadza sie do stosowania w Urzedzie Gminy Mata Wies i jednostkach organizacyjnych
uregulowania wymienione w niniejszym dokumencie — Regulamin udzielania zamowien
publicznych.

Przepisy regulaminu maja zastosowanie do udzielanych w Urzedzie Gminy Mala Wies
i jednostkach organizacyjnych zamowien publicznych na dostawy, ustugi i roboty budowlane,
ktére finansowane sa ze $rodkéw publicznych lub przy ich wspotudziale, zgodnie z ustawg z
dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 1579
z pdzn. zm.), ustawa z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2016r.,
poz. 1870 z pdézn. zm.) oraz ustawa z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny
(tj. Dz. U.z2017r., poz. 459 z pdzn zm.).

ZamoOwienia wspotfinansowane ze $rodkéw europejskich lub innych mechanizmow
finansowych udzielane sa na podstawie niniejszego regulaminu z zachowaniem wytycznych
wynikajacych z przepisow prawnych i dokumentow okreslajacych sposéb udzielania takich
zamowien.

. Zarzadzenia nie stosuje sie do zaméwien wspotfinansowanych ze Srodkow europejskich lub
innych mechanizméw finansowych, jezeli przewiduja one odmienne niz wymienione w nim
procedury ich udzielania. W takim przypadku zamowienia udzielane sa na podstawie
wytycznych wynikajgcych z przepisow prawnych i dokumentéw okreslajacych sposob ich
udzielenia dla danego programu lub umowy o dofinansowanie.

Pracownicy Urzedu Gminy Mala Wie$ oraz pracownicy jednostek organizacyjnych
odpowiedzialni za udzielanie zaméwien publicznych, zobowiazani sa do znajomosci i
stosowania odpowiednich przepiséw powszechnie obowiazujgcych oraz niniejszego
regulaminu.

Czynnoéci zwigzane z udzieleniem zamdéwienia wykonujg pracownicy zapewniajacy
bezstronnos¢ i obiektywizm.



Rozdzial 111
Ogolne zasady udzielania zaméwien publicznych

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow i przejrzystosci,

2) racjonalnego gospodarowania srodkami publicznymi, w tym zasad wydatkowania srodkow
publicznych w sposob celowy, oszczedny oraz umozliwiajacy terminowg realizacj¢ zadan,
a takze zasady optymalnego doboru metod i srodkéw w celu uzyskania najlepszych efektow
z danych naktadow.

Sposéb udzielania zamdéwien publicznych uzalezniony jest od szacunkowej wartosci

przedmiotu zamoéwienia i dzieli sig na:

1) dostawy, uslugi i roboty budowlane, ktorych wartos¢ szacunkowa nie przekracza
wyrazonej w ztotych wartosci progowej okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy,

2) dostawy, ustugi, roboty budowlane, ktoérych wartos§¢ zaméwienia przekracza wyrazong
w zlotych warto$¢ progowg okreslona w art. 4 pkt. 8 ustawy.

Rozdzial IV
Ustalenie szacunkowej wartosci zamdowienia

Przed wszczeciem procedury udzielenia zamdwienia publicznego, nalezy z nalezyta

starannoscig oszacowaé warto$¢ zamowienia w celu ustalenia:

1) czy istnieje obowiazek stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych,

2) czy wydatek bedzie mial pokrycie w budzecie Gminy Mata Wies,

Podstawa ustalenia wartosci zamowienia jest calkowite szacunkowe wynagrodzenie

wykonawcy, bez podatku od towaréw i uslug.

Szacunkowg warto$¢ zamowienia na dostawy i ushugi ustala si¢ na podstawie m.in.:

1) analizy cen rynkowych,

2) analizy wydatkéw poniesionych na tego rodzaju zamowienia w okresie poprzedzajgcym
moment szacowania wartosci zamdOwienia, z ewentualnym uwzglednieniem wskaznika
wzrostu cen towardéw i ustug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Glownego
Urzedu Statystycznego,

3) analizy cen ofertowych zlozonych w postgpowaniach prowadzonych przez
Zamawiajacego lub zamowien udzielonych przez innych Zamawiajacych, obejmujacych
analogiczny przedmiot zamowienia, z ewentualnym uwzglednieniem wskaznika wzrostu
cen towarow i uslug konsumpcyjnych publikowanego przez Prezesa Gtéwnego Urzedu
Statystycznego,

4) wysokosci wydatkow zaplanowanych w budzecie Gminy na jego realizacje,

Szacunkowa warto$¢ zamowienia na roboty budowlane ustala si¢ na podstawie m.in.:

1) kosztorysu inwestorskiego sporzadzonego na etapie opracowania dokumentacji
projektowej albo na podstawie planowanych kosztéw robét budowlanych okreslonych w
programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest wykonanie
rob6t budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca 1994r. — Prawo budowlane,



7.

2) planowanych kosztow prac projektowych oraz planowanych kosztéw robét budowlanych
okres$lonych w programie funkcjonalno — uzytkowym, jezeli przedmiotem zamowienia jest
zaprojektowanie i wykonanie robot budowlanych w rozumieniu ustawy z dnia 7 lipca
1994r. — Prawo budowlane,

3) zestawienia rodzaju, zakresu i ilosci robot budowlanych wraz z ich cenami rynkowymi,

4) wysokosci wydatkow planowanych w budzecie Gminy na jego realizacjg.

Szacunkowa warto$¢ zamowienia ustala si¢ w zlotych i przelicza na euro wedhug sredniego
kursu zlotego w stosunku do euro okreslonego w rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanego na podstawie art. 35 ust. 3 ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Sposéb ustalenia wartosci zamowienia nalezy udokumentowac poprzez:

1) wpisanie jej wartoci oraz podstawy oszacowania do notatki stluzbowej =z

przeprowadzonego rozeznania _cenowego lub protokolu z przeprowadzonego
postgpowania.

2) dolaczenie:
a) zapytan cenowych skierowanych do potencjalnych wykonawcow wraz z ich

odpowiedziami,
b) ofert cenowych wykonawcow,
¢) wydrukéw ze stron internetowych zawierajacych ceny ustug i towarow (opatrzonych
datg dokonania wydruku),
d) kopii ofert lub uméw z innych postgpowaniach (obejmujacych analogiczny przedmiot
zaméwienia) z okresu poprzedzajacego moment szacowania wartosci zamdowienia,
e) informacji handlowe przestane przez Wykonawcow z wlasnej inicjatywy,
f) cennikoéw, katalogéw lub innych wydawnictw ogoélnie dostgpnych na rynku,
g) numeréw telefonow i danych osob, z ktérymi przeprowadzane byly rozmowy
telefoniczne.
h) inne.
Niedopuszczalne jest dzielenie i zanizanie wartosci zamowienia w celu ominigcia obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych.

Rozdzial V

Udzielanie zamo6wien publicznych o warto$ci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w

1.

zlotych wartos$ci progowej okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy

Do zaméwien o wartosci szacunkowej nie przekraczajacej wyrazonej w zlotych kwoty
okreslonej w art. 4 pkt 8 ustawy, NIE STOSUJE si¢ przepiséw ustawy z dnia 29 stycznia
2004r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 z pdézn. zm.).
Zamoéwienia musza by¢ jednak dokonywane zgodnie z art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (t.j. Dz. U. z 2016r., poz. 1870 z p6ézn. zm.), j..
1) w sposob celowy i oszczegdny, z zachowaniem zasad:

a) uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladow,

b) optymalnego doboru metod i $rodkéw stuzacych osiagnieciu zalozonych celow,
2) w sposob umozliwiajacy terminowa realizacj¢ zadan,



3) w wysokosci i terminach wynikajacych z wezesniej zaciagnigtych zobowiazan.

. Zaméwienia przeprowadzane przez pracownikow udzielane s3 po wyrazeniu zgody przez
Kierownika Zamawiajacego.

. ZamoOwienia na dostawy, ushugi i roboty budowlane, ktorych warto$¢ szacunkowa nie
przekracza w skali roku kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy, udzielane s3 samodzielnie
przez pracownikow na podstawie procedur okreslonych niniejszym regulaminem,
Z pominigciem przepisow ustawy.

. Obowiazkiem pracownika odpowiedzialnego za realizacj¢ danego zamodwienia jest
bezstronne, obiektywne, staranne, przejrzyste rozeznanie, zakwalifikowanie oraz
przygotowanie i przeprowadzenie procedury.

. Procedury udzielania zaméwien publicznych oraz zasady rozliczania wydatkowania
$rodkéw publicznych:

1) ZamoOwienia o wartosci ponizej 10.000,00 z1 brutto:

a) Nie ma obowigzku dokumentowania ustalenia szacunkowej wartosci zamdéwienia w
sposob wymieniony w Rozdziale IV pkt. 6.

b) Nie jest konieczne przeprowadzanie procedury badania rynku.

¢) Dopuszczalne jest opublikowanie ogloszenia o zaméwieniu na stronie internetowej
BIP Urzedu Gminy Mata Wies (zakladka ., Zamoéwienia ponizej 30000 EURO”).

d) W przypadku zamoéwien, ktorych przedmiotem sg dostawy nie ma obowigzku
zawierania umow z wykonawcami z zachowaniem formy pisemnej.

e) W przypadku zaméwien, ktérych przedmiotem sg ustugi nie ma obowigzku zawierania
uméw z wykonawca z zachowaniem formy pisemnej (z wyjatkiem ushug
$wiadczonych przez osoby fizyczne).

f) W przypadku zamowien, ktorych przedmiotem sg roboty budowlane, nalezy zawrze¢ z
wykonawcg stosowng umowe na pismie, ktora winna regulowa¢ prawa i obowiazki
stron oraz najwazniejsze wymagania Zamawiajacego.

g) Do zawieranych uméw w sprawach o udzielenie zamowienia publicznego stosuje si¢
przepisy Kodeksu Cywilnego.

h) Wydatkowanie $rodkéw finansowych nalezy udokumentowaé stosowng fakturg
lub rachunkiem.

2) Zmoéwienia o wartosci od 10.000,00 zi brutto do 20.000,00 zi brutto:

a) Nalezy przeprowadzié telefoniczne lub elektroniczne rozeznanie cenowe z takg liczbg
wykonawcow (nie mniej niz 3 wykonawcéw) swiadczacych dostawy, ustugi lub
roboty budowlane bedace przedmiotem zamoéwienia, ktora zapewni konkurencj¢ oraz
wybor najkorzystniejszej oferty.

b) Dopuszczane jest opublikowanie ogloszenia o zaméwieniu na stronie internetowej BIP
Urzedu Gminy Mata Wie$ (zaktadka ,.Zamowienia ponizej 30000 EURO”).

¢) Z przeprowadzanego rozeznania nalezy sporzadzi¢ stosowng notatke stuzbowa,
w ktérej nalezy udokumentowac ustalenie szacunkowej wartosci zaméwienia w sposob
wymieniony w Rozdziale IV pkt. 6.

d) Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania cenowego powinna zawiera¢ co

najmniej:



g)

— datg sporzadzenia,

— okreslenie przedmiotu zaméwienia,

— dane firm, ktorych oferty sg porownywane (numery telefonow oraz dane osob,
z ktérymi przeprowadzono rozmowe telefoniczna, adresy stron internetowych itp.)

— wnioski — uzgodnienia wynikajace z przeprowadzonego rozeznania,

— kwote, za ktorg zamdwienia moze by¢ wykonane.

Wz6r notatki stanowi Zalgeznik Nr 1.

Do notatki stuzbowej nalezy dofaczy¢:

— wydruki zapytan cenowych skierowanych do potencjalnych wykonawcow wraz z
otrzymanymi ofertami,

— wydruk ogloszenia o zamdéwieniu zamieszczonego na stronie internetowej BIP
Urzedu Gminy Mata Wie$ (zakladka ,.Zamoéwienia ponizej 30000 Euro”) wraz z
otrzymanymi ofertami,

— informacje handlowe przestane przez Wykonawcow z wlasnej inicjatywy,

— wydruki ze stron internetowych zawierajace ceny ustug i towarow (opatrzone data
dokonania wydruku),

— inne.

W przypadku udzielenia zamoéwienia konieczne jest zawarcie umowy z wykonawcg z

zachowaniem formy pisemnej. Do zawieranych umoéw w sprawach o udzielenie

zamoOwienia publicznego stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wydatkowanie $rodkéw finansowych nalezy udokumentowaé stosowng fakturg lub

rachunkiem.

3) Zamoéwienia o wartosci powyzej 20.000,00 zI brutto a mniejszych niz kwoty okreslone

w art. 4 pkt. 8 ustawy:

a)

b)

d)

e)

Nalezy przeprowadzi¢ pisemne rozeznanie cenowe (zapytanie ofertowe) lub zamiescic
ogloszenie o zamowieniu na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Mata Wies
(zakladka ,Zamoéwienia ponizej 30000 Euro™). Wzory dokumentéw stanowi
Zalgcznik Nr 2.

W przypadku pisemnego rozeznania cenowego (zapytania ofertowego):

— Do skladania ofert nalezy zaprosi¢ taka liczbe wykonawcow (nie mniej niz 3
wykonaweéw) swiadczagcych dostawy, ushugi lub roboty budowlane bedace
przedmiotem  zamowienia, ktora zapewni konkurencj¢ oraz ~ wybor
najkorzystniejszej oferty.

— Wraz z zaproszeniem do skladania ofert nalezy przekaza¢: szczegoélowy opis
przedmiotu zamoéwienia, wzor formularza cenowo — ofertowego (Zalacznik Nr 3)
1 projekt umowy.

Oferty przesylane przez wykonawcow w odpowiedzi na zapytanie ofertowe /

ogloszenie winny by¢ skladane zgodnie z zasadami w nich zawartymi (pisemnie,

faksem lub za pomoca poczty elektronicznej).

Przeprowadzong procedur¢ wyboru wykonawcy uznaje si¢ za skuteczng w przypadku

uzyskania co najmniej jednej oferty, ktora nie podlega odrzuceniu.

Po dokonaniu czynnosci badania i oceny ofert pracownik sporzadza zawiadomienie o



4)

5)

g)

h)

wyborze oferty (Zalacznik Nr 4) lub zawiadomienie o uniewaznieniu postepowania
(Zalacznik Nr 5) i przedkiada je do akceptacji Kierownikowi Zamawiajgcego.
Zamawiajacy udzieli zaméwienia wykonawcy, ktory zaoferowal najkorzystniejsza
oferte na podstawie dokumentacji z przeprowadzonego postgpowania.

Pracownik sporzadza protokél z przeprowadzonego postgpowania wedlug wzoru
stanowiacego Zalacznika Nr 6 i przedklada do akceptacji Kierownikowi
Zamawiajacego.

W przypadku udzielenia zaméowienia konieczne jest zawarcie umowy z zachowaniem
formy pisemnej. Do zawieranych umoéw w sprawach o udzielenie zamoOwienia
publicznego stosuje si¢ przepisy Kodeksu Cywilnego.

Wydatkowanie $rodkoéw finansowych nalezy udokumentowac stosowna fakturg lub
rachunkiem.

Zamawiajacy moze zastosowac nastgpujace kryteria oceny ofert:

a)
b)

cena,

cena i inne kryteria gwarantujgce uzyskanie najkorzystniejszej ekonomicznie i
jako$ciowo oferty, w szczegolnosci:

— termin realizacji / czas dostawy,

— gwarancja / rgkojmia,

— jako$¢ / funkcjonalno$¢ / parametry techniczne,

—  serwis,

— koszty eksploatacji,

— inne odnoszace si¢ do przedmiotu zaméwienia.

Zamawiajagcy moze zada¢ od wykonawcéw wniesienia wadium z zachowaniem

ponizszych zasad:

a)

b)

wadium moze wynosi¢ maksymalnie do 3% szacunkowej wartosci zaméwienia i musi

by¢ wniesione przed uptywem terminu sktadania ofert,

wadium moze by¢ wniesione w:

— pienigdzu na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego (skutecznie
whiesienie wadium nastepuje z chwilg uznania srodkow pienigznych na rachunku
bankowym Zamawiajgcego przed uptywem terminu skladania ofert),

— poreczeniach bankowych, lub porgczeniach spoldzielczej kasy oszezgdnosciowo-
kredytowej z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

— gwarancjach bankowych,

— gwarancjach ubezpieczeniowych,

— poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016 1. poz. 359).

z tresci gwarancji / porgczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne

zadanie zgloszone przez Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie

Gwaranta do wyplaty Zamawiajgcemu peinej kwoty wadium w nastgpujacych

okolicznosciach:



d)

f)

- wykonawca odméwi podpisania umowy w sprawie zamoéwienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie,

— wykonawca nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy (jezeli bylo wymagane),

— zawarcie umowy w sprawie zamoOwienia publicznego stanie si¢ niemozliwe z
przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

Zamawiajacy zwraca wadium wszystkim wykonawcom niezwlocznie po wyborze

najkorzystniejszej oferty lub uniewaznieniu postgpowania, z wyjatkiem wykonawcy,

ktérego oferta zostata wybrana jako najkorzystniejsza,

wykonawcy, ktérego oferta zostala wybrana jako najkorzystniejsza, Zamawiajacy

zwraca wadium niezwlocznie po zawarciu umowy w sprawie zamowienia publicznego

oraz wniesieniu przez niego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli byto

wymagane),

Zamawiajacy zwraca niezwlocznie wadium na wniosek wykonawcey, ktéry wycofat

oferte przed uplywem terminu skladnia ofert,

6) Zamawiajacy moze zada¢ od wykonawcoéw wniesienia zabezpieczenia nalezytego
wykonania umowy z zachowaniem ponizszych zasad:

a)

b)

d)

zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy moze wynosi¢ maksymalnie do 10%
wartosci calkowitej brutto podanej w ofercie / maksymalnej wartosci zobowigzania
wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano cen¢ (ceny) jednostkowe,
zabezpieczenie nalezytego wykonania umowy musi by¢ wniesione najpozniej w dniu
zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego,

zabezpieczenie moze by¢ wniesione w:

— pienigdzu na rachunek bankowy wskazany przez Zamawiajacego (wykonawca
moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wniesionego wadium na poczet
zabezpieczenia),

— poreczeniach bankowych, lub porgczeniach spotdzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej, z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pieni¢znym,

— gwarancjach bankowych,

— gwarancjach ubezpieczeniowych,

— porgczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczoscei (Dz. U. z 2016 1. poz. 359).

w przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie pieni¢znej Zamawiajacy przechowa

je na oprocentowanym rachunku bankowym,

z treéci zabezpieczenia przedstawionego w formie gwarancji / porgczenia winno

wynikaé, ze bank, ubezpieczyciel, poreczyciel zaplaci, na rzecz Zamawiajacego w

terminic maksymalnie 30 dni od pisemnego zadania kwot¢ zabezpieczenia,

na pierwsze wezwanie Zamawiajacego, bez odwolania, bez warunku, niezaleznie od
kwestionowania czy zastrzezen wykonawcy i bez dochodzenia czy wezwanie

Zamawiajgcego jest uzasadnione czy nie,



7)

8)

9)

f) Zamawiajacy zwroci zabezpieczenie w wysokosci 70% w terminie do 30 dni od dnia
wykonania zaméwienia i uznania przez Zamawiajacego za nalezycie wykonane.
Zabezpieczenie w wysokosci 30% pozostawione zostanie na zabezpieczenie roszczen
z tytulu rekojmi za wady i zostanie zwrocone nie pézniej niz w 15 dniu po uptywie
okresu rekojmi za wady i gwarancji.

g) W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w formie innej niz pienigdz Wykonawca jest
zobowiazany przed uplywem 30 dni od wykonania zaméwienia i uznania przez
Zamawiajacego za nalezycie wykonane, przedstawi¢ nowy dokument zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, stanowiacy 30% wartosci dotychczasowego
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (o ile dotychczasowy dokument nie
zawiera automatycznej klauzuli zmniejszajacej wartos¢ tego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, po przedstawieniu przez Wykonawce wystawcy
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy, protokotu odbioru koncowego).

W przypadku, gdy oferty wykonawcoéw zawieraja braki lub zachodzi uzasadnione

podejrzenie, ze cena jest razaco niska, Zamawiajagcy moze wezwa¢ wykonawcow do

uzupelnienia lub wyjasnienia tresci oferty.

7 Wykonawcami, ktérzy wzigli udzial w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia

publicznego, mozna przeprowadzi¢ negocjacje ceny lub innych warunkéw zamowienia,

celem uzyskania najkorzystniejszych warunkéw jego realizacji. W przypadku

przeprowadzenia negocjacji stosowne informacje nalezy zamiesci¢ w protokole z

przeprowadzonego postgpowania.

Jezeli nie mozna dokona¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly

zlozone oferty, ktére otrzymaly taka sama liczbe punktow, Zamawiajgcy wzywa

wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym przez niego terminie
ofert dodatkowych. Wykonawcy, sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowaé cen
wyzszych niz zaoferowane w pierwotnie zloZzonych ofertach.

10) W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy moze przed uplywem terminu skiadania

ofert zmienié tre$é¢ zapytania / ogloszenia. Zamawiajacy przesle zmiany do wszystkich
wykonawcow bioracych udzial w postegpowaniu o udzielenie zamowienia, lub zamiesci je
na stronie internetowej, na ktérej opublikowal ogloszenie. Jezeli w wyniku
wprowadzonych zmian, konieczne jest wprowadzenie zmian w ofertach, Zamawiajgcy
moze przediuzy¢ termin skladania ofert o czas niezbedny do wprowadzenia tych zmian,

jezeli przewidzial takg mozliwosé.

11) Wykonawca moze zwroci¢ sie¢ do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania /

ogloszenia na ponizszych zasadach:

a) jezeli wniosek wykonawcy wplynie do Zamawiajacego nie pézniej niz do korica dnia,
w ktorym uptywa polowa terminu skiadania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien
niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz na 2 dni przed uptywem terminu skiadania ofert,

b) jezeli wniosek wykonawcy wptynie po uplywie terminu, o ktérym mowa powyzej,
lub dotyczy udzielonych wyjasnien, Zamawiajgcy moze udzieli¢ wyjasnien,
albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania,



d)

e)

f)

Zamawiajacy przesle wyjasnienia do wszystkich wykonawcow bioragcych udzial w
postepowaniu o udzielenie zaméwienia, lub zamiesci je na stronie internetowej,
na ktorej opublikowal ogtoszenie,

przedhuzenie terminu sktadania ofert, nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskow
o wyjasnienie tresci zapytania / ogloszenia,

w przypadku rozbieznosci pomiedzy trescia zapytania / ogloszenia, a trescia
udzielonych odpowiedzi, jako obowigzujaca nalezy przyjac tres¢ pisma zawierajgcego
pozniejsze oswiadczenie Zamawiajacego,

pytania zadane przez oferentéw, w sytuacji gdy Zamawiajacy nie przewidzial takiej
mozliwosci, pozostaja bez rozpatrzenia.

12) Zamawiajacy moze odrzucié¢ oferte wykonawcy w nastgpujacych przypadkach:

a)
b)
c)
d)

e)

oferent nie zostal zaproszony do udzialu w postepowaniu,

oferent nie spelnia warunkéw udzialu w postgpowaniu,

oferent zaproponowat razaco niska cene,

oferent nie zlozyl wyjasnien na wezwanie Zamawiajacego lub prowadzg one do
istotnej zmiany jego oferty,

oferent w sposéb zawiniony powaznie naruszyl obowiazki zawodowe, co podwaza
jego uczciwosé, w szczegdlnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dzialania
lub razacego naruszenia nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamowienie,
co Zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych.

13) Kierownik Zamawiajagcego ma prawo na kazdym etapie uniewazni¢ postgpowanie w
sprawie wyboru wykonawcy, z powodu nastgpujgcych przyczyn:

a)

b)

e)

f)

nie zlozono zadnej oferty, lub zlozone oferty sa niezgodne z tredcig zapytania i
podlegaja odrzuceniu,

cena najkorzystniejszej oferty przewyzsza kwotg, ktéra Zamawiajgcy planuje
przeznaczy¢ na realizacje zamowienia, chyba ze Zamawiajacy moze zwigkszy¢ kwotg
do ceny najkorzystniejszej oferty lub w wyniku fakultatywnych negocjacji z
wykonawca obnizy on oferowana cene¢ do kwoty, jaka Zamawiajacy zamierza
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia,

wystapila istotna zmiana okolicznosci powodujaca, ze prowadzenie postgpowania lub
wykonanie zaméwienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo
wczesniej przewidzied,

postepowanie obarczone jest niemozliwg do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie waznej umowy w sprawie zamowienia,

w przypadku projektow realizowanych ze srodkéw zewnetrznych w sytuacji braku
podpisania umowy o dofinansowanie, jej rozwigzania, odstgpienia lub uniewaznienia.

mnne.

14)Po zakoriczeniu postepowania, dokumentacja przechowywana jest przez pracownika,
ktéry przeprowadzil postgpowanie o udzielenie zamowienia.
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Rozdzial VI
Odstgpienie od stosowania niniejszego regulaminu

Zamawiajgcy moze udzieli¢ zamoéwienia dowolnie wybranemu wykonawcy:
1) W przypadku koniecznosci wykonania zaméwienia w trybie pilnym, naglym, awaryjnym,
wymagajacym jego niezwlocznej realizacji ze wzgledu na wazny interes publiczny np.:

2)

3)

4)

a)

b)

c)

usuniecie awarii urzadzen, instalacji lub maszyn zwigzanych z gospodarkg wodno —
kanalizacyjna,

ograniczenie skutkéw naglego zdarzenia losowego wywolanego przez czynniki
zewnetrzne, ktérych nie mozna bylo przewidzie¢, w szczegdlnosci zagrazajgcych
bezposrednio zyciu lub zdrowiu ludzi lub grozacych powstaniem szkody w znacznych
rozmiarach,

inne.

Ze wzgledu na specyfike przedmiotu zaméwienia lub mozliwo$¢ wykonania zaméwienia

przez jednego wykonawce:

a)
b)

¢)

z przyczyn technicznych o obiektywnych charakterze,
z przyczyn zwiazanych z ochrong praw wylacznych, wynikajacych z odrgbnych

przepisow,

w zakresie dzialalnosci tworczej lub artystycznej,

W przypadku braku ofert w odpowiedzi na prowadzone postgpowanie pod warunkiem,

ze pierwotne zalozenia zamowienia nie zostaly w sposob istotny zmienione.
W przypadku zamowien dotyczacych:

a)
b)
¢)
d)
e)
f)

g)
h)

1)
)

k)

D

ushug szkoleniowych i edukacyjnych,

ushug informatycznych,

ushug prawniczych i zastgpstwa procesowego,

ustug notarialnych,

ustug doradztwa podatkowego,

ustugi biegtych i rzeczoznawcow,

ustug medycznych,

ushug zwigzanych z opiekg techniczng systeméw i programoéw komputerowych
dziatajacych w Urzg¢dzie Gminy Mata Wies i jednostkach organizacyjnych,

ustug medialnych (radio, telewizja, prasa, Internet),

nabycia licencji lub majgtkowych praw autorskich do programéw wykorzystywanych
do wykonywania zadan przez Urzad Gminy Mata Wies i jednostki organizacyjne lub z
przyczyn zwigzanych z ochrona praw wylacznych wynikajgcych z odrebnych
przepisow,

przegladéw technicznych, serwisu i usunigcia awarii pojazdoéw i sprzetu stanowigcego
mienie Gminy Mala Wies,

dostaw lub ushig z zakresu dzialalnosci kulturalnej zwigzanych z organizacjg
m. in. wystaw, koncertow, konkursow, festiwali, widowisk, spektakli, przedsigwzig¢ z
zakresu edukacji kulturalnej lub z gromadzeniem materialow bibliotecznych przez
biblioteki,
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m) dostaw lub ustug zwigzanych z obshuga techniczna oraz gastronomiczng dostaw lub
ustug wskazanych w pkt. 1), o ile nie stuza one wyposazeniu Zamawiajgcego w srodki
trwale przeznaczone do biezacej dzialalnosci,

n) ushig zwigzanych z promocja Gminy Mala Wie§ m.in. uslug wydawniczych
(zamowienia prasy, informatorow, biuletynéw, czasopism itp.)

5) W innych szczegolnie uzasadnionych przypadkach.

2. Udzielenie zaméwienia na podstawie ust. 1 nie zwalnia z zasad dokonywania wydatkow
wynikajacych z innych aktéw prawnych, w szczegdlnosci dotyczacych finansow publicznych,
a takze wytycznych wynikajacych z przepiséw prawnych i dokumentow okreslajgcych sposob
udzielenia zaméwien wspolfinansowanych ze s$rodkow europejskich Iub innych
mechanizméw finansowych.

3. Udzielenie zamowienia w przypadku, o ktérym mowa w ust. 1, dokumentuje si¢ w postaci
notatki stuzbowej, podlegajacej zatwierdzeniu przez Kierownika Zamawiajacego.
W sporzadzonej notatce stuzbowej nalezy w szczegélnosci wskaza¢ okolicznoscei
uzasadniajgce odstgpienie od stosowania niniejszego regulaminu.

Rozdzial VII
Zamoéwienia publiczne o wartosci szacunkowej przekraczajacej
wyrazong w zlotych wartos$¢ progows okreslong w art. 4 pkt 8 ustawy

1. Postepowania na dostawy, ustugi oraz roboty budowlane, ktérych warto$¢ zamdwienia
przekracza wyrazong w ztotych warto$¢ progowa okreslona w art. 4 pkt. 8 ustawy, realizowane
sa przez pracownika ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych i zaméwien publicznych
zgodnie z ustawg Prawo Zamowien Publicznych.

2. Osoba zglaszajaca przedmiot zamowienia do przeprowadzenia postgpowania zobowigzana jest
dostarczy¢:

1) Whiosek o wszczecie postgpowania o wartosci wigkszej niz okreslone w art. 4 pkt. 8
ustawy, ktory stanowi Zalacznik Nr 7.

2) Informacje ogblng o przedmiocie zamoéwienia oraz proponowane warunki udziatu
w postepowaniu.

3) Szczegbdlowy opis przedmiotu zamowienia.

4) Projekt umowy w sprawie udzielenia zamoéwienia publicznego.

5) Proponowane kryteria oceny ofert wraz z ich szczegélowym opisem oraz sposobem
przyznawania punktacji.

6) Dokumenty niezbedne do przeprowadzenia postgpowania na roboty budowlane
(dokumenty, o ktérych mowa w art. 31 ust. 1-3 oraz art. 33 ust 1 pkt. 1, 2 ustawy):
a) dokumentacje projektowsg i stosowne pozwolenia,
b) specyfikacje techniczna wykonania i odbioru robot,
¢) program funkcjonalno-uzytkowy (jezeli przedmiotem zamowienia jest zaprojektowanie

i wykonanie robdt budowlanych)

d) przedmiar rob6t budowlanych,
) kosztorys inwestorski / planowane koszty prac projektowych i planowane koszty robot



budowlanych okreslonych w programie funkcjonalno — uzytkowym.
Kompletna dokumentacja (w formie papierowej i elektronicznej) przekazywana jest na
stanowisko ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych i zaméwien publicznych w celu
rozpoczecia postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i stanowi jego integralna
czgsc.
Ogloszenia o wszczetych postgpowaniach publikowane s3 w zaleznosci od wartosci
zamoOwienia okreslonej zgodnie z przepisami wydanymi na podstawie art. 11 ust 8 ustawy.

Rozdzial VIII
Organizacja i sklad komisji przetargowej

. Do przygotowania i przeprowadzenia postgpowan, ktérych wartos¢ szacunkowa przekracza

wyrazong w ztotych warto$¢ okreslong w art. 4 pkt. 8 ustawy, Zarzadzeniem Wojta Gminy

Mata Wie$ powolywana jest Komisja Przetargowa.

. W sktad Komisji Przetargowej wchodzi co najmniej:

a) Przewodniczacy Komisji,

b) Sekretarz Komisji,

¢) Czlonek komisji — pracownik merytoryczny — wiasciwy ze wzgledu na przedmiot
zamOwienia.

. Komisja przetargowa konczy prace z chwilg zakofczenia czynnosci zwigzanych z

przeprowadzeniem danego postepowania tj. podpisaniem umowy z wybranym wykonawcg

lub uniewaznieniem postgpowania.

Rozdzial IX
Planowanie zamoéwien oraz sprawozdawczos¢

W terminie do 14 dni od dnia uchwalenia budzetu gminy na dany rok budzetowy, pracownicy
zobowiazani sa do zlozenia Planu postgpowan o udzielenie zamowien w ... roku (Zalacznik
Nr 8), ktérych warto$é szacunkowa przekracza wyrazong w zlotych wartos¢ progowa
okreslona w art. 4 pkt 8 ustawy na stanowisko ds. pozyskiwania srodkéw pozabudzetowych i
zamdwien publicznych.

Pracownik ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych i zamowien publicznych zgodnie z
art. 13a ustawy, nie pézniej niz w terminie 30 dni od dnia uchwalenia budzetu gminy,
sporzadza Plan postepowan o udzielenie zaméwienia (Zalacznik Nr 8), jakie przewiduje si¢
do przeprowadzenia w danym roku oraz zamieszcza go na stronie internetowe;.

W terminie do 30 stycznia kazdego roku, pracownicy zobowiazani sa do przekazywania
zbiorczych danych zawierajacych zestawienie udzielonych zaméwien, do ktorych nie stosuje
sie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych (Zalacznik nr 9) na stanowisko
ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych i zaméwien publicznych.

Pracownik ds. pozyskiwania $rodkéw pozabudzetowych i zamowien publicznych, sporzadza
i przekazuje Prezesowi Urzedu Zamowien Publicznych roczne sprawozdanie z postgpowar
przeprowadzonych przez Gming Mata Wies, w danym roku, w terminie do dnia 1 marca
nastgpnego roku.



Rozdzial X
Postanowienia koncowe

1. Do wszelkich nie uregulowanych kwestii w niniejszym regulaminie maja zastosowanie przepisy
powszechnie obowigzujace, w szczegolnosci:
1) ustawy z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zaméwien publicznych (tj. Dz U. z 2017r., poz. 1579
Zpozn. zm.),
2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2016r., poz. 1870
zpdzn. zm.)
3) ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny (tj. Dz. U. z 2017r., poz. 459 z p6zn zm.).
2. Niniejszy regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania Zarzadzenia.

Zalaczniki:

Zalacznik Nr 1 Notatka stuzbowa z przeprowadzonego rozeznania cenowego

Zalgcznik Nr 2 Zapytanie ofertowe / Ogloszenia

Zalgcznik Nr 3 Formularz cenowo — ofertowy

Zalacznik Nr 4 Zawiadomienie o wyborze

Zalacznik Nr 5 Zawiadomienie o uniewaznieniu

Zalacznik Nr 6 Protokol z przeprowadzonego postgpowania o wartosci szacunkowej nie
przekraczajacej kwot okre§lonych w art. 4 pkt. 8 ustawy z dn. 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych

Zalacznik Nr 7 Wzoér wniosku w sprawie podjecia postepowania o udzielenie zaméwienia
publicznego o wartosci powyzej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy
z dn. 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych

Zalacznik Nr 8 Plan postgpowan o udzielenie zaméwien w ... roku

Zalacznik Nr 9 Zestawienie udzielonych zamowien publicznych w ... roku



Zalgcznik nr 1

LR AKTEDTANGE, 1. es onnsanssnsassidbiaana s
piecze¢ Zamawiajgcego

WZOR
Notatka sluzbowa
z przeprowadzonego rozeznania cenowego

Na podstawie zapiséw Rozdzialu V ust. 5 pkt. 2) Regulaminu Udzielania Zamdéwien Publicznych
(Zarzadzenie Nr 293/58/2017 z dn. 12.10.2017r.) przeprowadzono nastgpujgce rozeznanie

cenowe:
1. Przedmiot ZAMOWIEIIR: .. ....coovesornesnirasmenonnesiiosiisssossssssadosssivie s snssissse iy vevisseevin
2. Szczegoblowy opis przedmiotu zamowienia: ...
3. Terminrealizachi F WYRDIANED; . oo immivcmummmmmmsamnmmsmsmn ssmmesasnn sy s s s s s s s
4. Wartos¢ szacunkowa przedmiotu zaméwienia:
1151 110 1O BLIN 8. sty EURO**
i) 1113 T T 1y TR ———— EURO**
wysokoS podatku VAT .ovvevevinssmmnsasss %
5. Data ustalenia szacunkowej warto$ci zamoéwienia: ......................
6. Sposob ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia: ...
7. W dniu ... zaproszono do zlozenia ofert ....... wykonawcoéw za posrednictwem ..............
(email, faksu, poczty elektronicznej)* / W dniu ... przeprowadzono rozmowg telefoniczna z
.... wykonawcami*
8. Pordéwnanie ofert:
Nr telefonu i dane osoby,
. Oferowana
z ktorg przeprowadzono
: cena Inne
Lp. | Nazwa i adres wykonawcy rozmowg / adres strony czalowa
internetowej / adres e-mail / X
PR (z1 brutto)
1
2
3
D,  OFETLY OATEUCOMES .vrvermom e s minmns snns sk 450 0 600 <57 55 G s w08 SRR 5 SROB 40 A0 AT RS SRR G om T
L7 a1 Vo1 (A MRS ————————
10. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru™*:

Sposrad ocenianych ofert, jako najkorzystniejszg wybrano oferte:
5Vt BT o T B [ T by SSRGS SO SO RO ————————
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1) Cena brutto: ........ccooevviiviinnnnen. zt.,

nalezny podatek VAT w wysokosci ... %

LBI5 0T 1411411 ST zl,,
P11 S o O —
3) Tetmin tEAlIZACIEY . . e cunemmummmmmssnesannrsmmmmrmmn e mrme s sen s samon s a0 0048 440 08 5 6648000 45 556 675
4) Inifie iSIOtHe BlEmienty OTETIY . oovsenessnnass soiinis vos 6ees shus Grviis sks s i e ST oo msae 455 i3 aum e
L T Ln Lo 1 s oTe) L T L e ——

Postepowanie uniewazniono*
LR AR EIETINEE .. xcxcr oncacm s minssibibl 00 A S B R S B 0 0 A S B R A s

11. Zaljczniki:
1) Dokumenty, na podstawie ktorych okreslong szacunkowa warto$¢ zamowienia: ..............

2) Oferty wykonawcow / wydruki stron internetowych /inne™*: ...

Sporzadzit:

(data i podpis)

Zatwierdzit:

(data i podpis)

* wybraé¢ odpowiednio
#* $redni kurs zlotego w stosunku do Euro okre$lonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanego na posdstawie art. 35 ust. 3 z dn. 29 stycznia 2004r. Prawo zamoéwien publicznych
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Zatqcznik nr 2

ZRAK SPTEWT ooy v

piecze¢ Zamawiajacego

Zapytanie ofertowe / Ogloszenie*

Postepowanie o wartosci szacunkowej nie przekraczajgcej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy

z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych
/tj. Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z p6zn. zm./

I. Zamawiajacy:

Adres do KOTeSPONAENCHI: .. vvuiuniiiiiiiniie ettt
7<) T s BAKE s ssncmm s ransmmnssm s s 45 6800 SRR

Zaprasza do zlozenia ofert cenowych na:

(Nazwa przedmiotu zaméwienia)

II. Opis przedmiotu zaméwienia

1.

Specyfika gtéwnych wymagan:
a) Przedmiotem ZamOWIenia JeSt: .......oiuueriueriuneiiiiii i
b)Szczegdlowy opis przedmiotu ZAMOWIEIIAL .....vvvvvniniiiiiiiiiis e

Termin wykonania ZAamOWIEIHAL .........cuuiueeiiirieteiee e
A5t TS  1  L1 v | RRRUIEP R ———————s eSS R R
Termin platnosci faktury (rachunku): ............... od daty wptywu na dziennik podawczy
Zamawiajgcego.

Wykonawca zwiazany jest ofertg 30 dni.

Bieg terminu zwiazania oferta rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

III. Warunki udzialu w post¢powaniu

1.

2,

Wykonawca powinien:

1) posiada¢ uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci objetych niniejszym
postegpowaniem, jezeli ustawy nakladajg obowigzek posiadania takich uprawnien,

2) posiadaé niezbedng wiedzg, potencjal techniczny, doswiadczenie, a takze dysponowac
osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamowienia,

3) znajdowaé si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace; wykonanie
niniejszego zamdowienia,

4) zapoznaé sie, przyja¢ do wiadomosci i Scistego przestrzegania zasad okreslonych w
Regulaminie udzielania zamowien publicznych, ktéry obowiazuje w Urzedzie Gminy
Mata Wie$ i jednostkach organizacyjnych gminy.

|30 =TT PR T LT
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IV.

VL

Dokumenty, jakie Wykonawca powinien zalaczy¢ do oferty

1.

Zamawiajacy wymaga, aby kazda oferta zawierala nastgpujgce dokumenty:

1) wypehiony i podpisany przez Wykonawcg Formularz cenowo-ofertowy

U S S S A s T A
FY s e s AR TR R 088 AR AR AR A N R R S

2. Postepowanie prowadzone jest w jezyku polskim.

%

Zamawiajacy nie przewiduje zwrotu kosztow przygotowania oferty.

Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami oraz

przekazywania oswiadczen i dokumentow

Wszelkie os$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
i Wykonawcy moga przekazywa¢ pisemnie, za pomocg faksu lub droga elektroniczna.
Wymagaja one na zadanie kazdej ze stron, niezwlocznego potwierdzenia faktu ich
otrzymania.

W przypadku braku potwierdzenia otrzymania dokumentow wymienionych w pkt. 1 przez
Wykonawce, Zamawiajagcy uzna, ze pismo wystane na nr faks lub adres poczty
elektronicznej podany przez Wykonawce, zostalo mu dorgczone w sposéb umozliwiajacy
Wykonawcy zapoznanie si¢ z jego trescia.

Osoby po stronie Zamawiajacego uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1.

2.

3:

Osoba uprawniong do kontaktowania si¢ z Wykonawcami i udzielania wyjasnien

dotyczacych postepowania w jest Pani / Pan ........covvmicvenenns AP L oiiiiiiniiinnnin,

FARSE covinsnimmmmris s ss s s EHITLL. «onsenssiamssimmnson s aome s R TR SN R R

Wykonawca moze zwréci¢ sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego

/ ogloszenia.

1) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego / ogloszenia* wplynie do
Zamawiajacego nie pozniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa polowa terminu
skladania ofert, Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie, jednak nie p6zniej niz na
2 dni przed uptywem terminu skladania ofert.

2) Jezeli wniosek o wyjasnienie tresci zapytania ofertowego / ogloszenia* wplynie po
uplywie terminu, o ktorym mowa powyzej lub dotyczy udzielonych wyjasnien,
Zamawiajacy moze udzieli¢ wyjasnien, albo pozostawi¢ wniosek bez rozpoznania.

3) Zamawiajacy przesle wyjasnienia do wszystkich wykonawcoéw biorgcych udzial w
postepowaniu o udzielenie zamdwienia, lub zamiesci je na stronie internetowej,
na ktérej opublikowal ogloszenie.

4) Przedhuzenie terminu skladania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wnioskow o
wyjasnienie tresci zapytania ofertowego / ogloszenia*.

5) W przypadku rozbiezno$ci pomigdzy trescig zapytania ofertowego / ogloszenia*,
a trescia udzielonych odpowiedzi, jako obowiazujaca nalezy przyja¢ tresé¢ pisma
zawierajacego pozniejsze os$wiadczenie Zamawiajacego.

W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze przed uptywem terminu skladania ofert

zmieni¢ tre$¢ zapytania ofertowego / ogloszenia. Zamawiajacy przesle zmiany do



wszystkich wykonawcow biorgeych udzial w postepowaniu o udzielenie zamdwienia,
lub zamiesci je na stronie internetowej, na ktorej opublikowat ogloszenie.

VII. Miejsce skladania ofert

Dla ofert sktadanych w formie pisemnej*:

Oferte cenowg nalezy zlozy¢é w siedzibie Zamawiajgcego: ........covvvviieniiiiniieiinniieiiiiinn
wterniinge 4o dma oo ssm s v snvories dogodz. ..o
Dla ofert sktadanych w formie faksu*:

Oferte cenowg nalezy przestac na nr faks Zamawiajacego: ......ocvvrrvirirnriiinnrninniiiiiiinia
w tetitinie dodia o com e s AOEOAE: vonscmvsmnnimvmmsrvisssm s oo
Dla ofert skfadanych w formie elektronicznej*:

Oferte cenowg nalezy przesta¢ na adres poczty elektronicznej Zamawiajacego: ..........c..oeevne.
w terminiie do Ania. ... oo camnssnnsnisisssnons saeinss AOEOAZ: covossmsnssmsem s susas ey cxensvs

VIIIL.

IX.

Opis sposobu obliczania ceny

k.

Wykonawca okresla cene realizacji przedmiotu zamowienia poprzez wskazanie w
Formularzu sporzadzonym wedlug wzoru stanowiacego Zalacznik Nr ... ceny ofertowe;j
brutto (wynagrodzenie ryczaltowe).

Warto$é cenowg nalezy poda¢ w polskich zlotych cyfrowo i stownie z wyodrgbnieniem
naleznego podatku VAT.

Cena musi byé podana i wyliczona w zaokragleniu do dwoéch miejsc po przecinku
(zasada zaokraglenia: ponizej — nalezy koncowke pominaé, powyzej i rowne — nalezy
zaokragli¢ w gore).

Cena oferty powinna zawiera¢ wszelkie koszty zwiazane z wykonaniem przedmiotu
zamowienia. Wykonawca dokonuje cato$ciowej wyceny przedmiotu zamowienia na wlasng
odpowiedzialnos¢ i ryzyko.

Jezeli w postepowaniu zlozona bedzie oferta, ktorej wybor prowadzilby do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towardéw
i ushug, Zamawiajacy w celu oceny takiej oferty doliczy do przedstawionej w niej ceny
podatek od towaréw i ustug, ktéry mialby obowiazek rozliczy¢ zgodnie z tymi przepisami.
W takim przypadku Wykonawca, skladajac ofertg, jest zobligowany poinformowac
Zamawiajacego, ze wybor jego oferty bedzie prowadzi¢ do powstania u Zamawiajgcego
obowiazku podatkowego, wskazujagc nazwg (rodzaj) towaru / ustugi, ktérych dostawa /
$wiadczenie bedzie prowadzi¢ do jego powstania, oraz wskazujac ich wartos¢ bez kwoty
podatku VAT.

Wszelkie rozliczenia pomigdzy Zamawiajacym a wykonawcg odbywac si¢ bedg w zlotych
polskich.

Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ przy wyborze ofert,
wraz z podaniem znaczenia tych kryteriéw i sposobu oceny ofert

Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie kierowal si¢ nastgpujacymi kryteriami

(liczonymi z dokladnoscig do dwdch miejsc po przecinku):



1. W przypadku zastosowania ,,ceny” jako jedynego kryterium*:
Cena — 100%
W zakresie kryterium ,cena” oferta moze uzyska¢ max 10,00 pkt., przy czym ocena
punktowania kryterium bgdzie dokonana zgodnie z formuta:

Cena najnizsza z oferowanych
Cena= Cena oferowana * 10,00 phts= comvpmnse pkt.

Do realizacji przedmiotu zaméwienia zostanie wybrany Oferent, ktérego oferta otrzyma
najwiekszg liczbe punktow.

2. W przypadku zastosowania ,ceny” i innych Kkryteriéw gwarantujacych uzyskanie
najkorzystniejszej ekonomicznie i jako$ciowo oferty*:
W zakresie kryterium ,.cena” oferta moze uzyska¢ max .......... pkt., przy czym ocena

punktowania kryterium bedzie dokonana zgodnie z formula:

Cena najnizsza z oferowanych

Cena = Cena oferowana L p— pkt.= .. ... pkt.
................. (wskaza¢ jakie kryterium) - ......... %
W zakresie kryterium oo oo sucvinin ” oferta moze uzyska¢ max .......... pkt., przy czym ocena

punktowania kryterium dokonana zgodnie z formula:

Do realizacji przedmiotu zamowienia zostanie wybrany Oferent, ktérego oferta otrzyma
najwiekszg liczbe punktow.

X. Obowiazek wniesienia wadium (jezeli dotyczy)
1. Zamawiajgcy zada od wykonawcodw wniesienia wadium w kwocie ......... (stownie: ... )
2. Wadium moze by¢ wniesione w nastgpujacych:

a) pienigdzu na rachunek bankowy: ..
(skutecznie wniesienie wadium nastepuje z chwilg uznania $rodkéw pieni¢znych na
rachunku bankowym Zamawiajacego przed uptywem terminu sktadania ofert),

b) poreczeniach bankowych, lub porgczeniach spéltdzielczej kasy oszczednosciowo-
kredytowej z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,

c) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,
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e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosci (Dz. U. z 2016 . poz. 359).

3. z tresci gwarancji / poreczenia winno wynika¢ bezwarunkowe, na kazde pisemne zadanie
zgloszone przez Zamawiajacego w terminie zwigzania oferta, zobowigzanie Gwaranta do
wyplaty Zamawiajacemu petnej kwoty wadium w nastgpujacych okolicznosciach:

a) wykonawca odmoéwi podpisania umowy w sprawie zamOwienia publicznego na
warunkach okreslonych w ofercie,

b) wykonawca nie wniesie wymaganego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
(jezeli bylo wymagane),

¢) zawarcie umowy w sprawie zamowienia publicznego stanie si¢ niemozliwe z przyczyn
lezacych po stronie wykonawcy.

4. Zamawiajacy zwraca wadium na zasadach okreslonych w Regulaminie udzielania zamowien
publicznych, ktéry obowiazuje w Urzedzie Gminy Mala Wies oraz jednostkach
organizacyjnych gminy.

XI. Obowiazek whiesienia zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy (jezeli dotyczy)

1. Wykonawca, ktorego oferta zostanie wybrana, zobowigzany bedzie do wniesienia
zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy najpozniej w dniu jej zawarcia, w wysokosci
..... % ceny calkowitej brutto podanej w ofercie / maksymalnej wartosci zobowiazania
wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano ceng (ceny) jednostkowe*.

2. Zabezpieczenie moze by¢ wniesione w:

a) pienigdzu na rachunek bankowy Zamawiajgcego nr ...........coooooiiiiiiiiii
(wykonawca moze wyrazi¢ zgode na zaliczenie kwoty wniesionego wadium na poczet
zabezpieczenia),

b) poreczeniach bankowych, lub poreczeniach spoldzielczej kasy oszczgdnosciowo-
kredytowej z tym, ze poreczenie kasy jest zawsze porgczeniem pienigznym,

¢) gwarancjach bankowych,

d) gwarancjach ubezpieczeniowych,

e) poreczeniach udzielanych przez podmioty, o ktérych mowa w art. 6b ust. 5 pkt. 2
ustawy z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju
Przedsiebiorczosei (Dz. U. z 2016 r. poz. 359),

h) w przypadku wniesienia zabezpieczenia w formie pieni¢znej Zamawiajacy przechowa
je na oprocentowanym rachunku bankowym.

3. Z tre$ci zabezpieczenia przedstawionego w formie gwarancji / porgczenia winno wynikag,
ze bank, ubezpieczyciel, poreczyciel zaplaci, na rzecz Zamawiajgcego w terminie
maksymalnie 30 dni od pisemnego Zadania kwotg zabezpieczenia, na pierwsze wezwanie
Zamawiajacego, bez odwolania, bez warunku, niezaleznie od kwestionowania czy zastrzezen
wykonawcy i bez dochodzenia czy wezwanie Zamawiajacego jest uzasadnione czy nie.

4, Zamawiajacy zwroci na zasadach okreslonych w Regulaminie udzielania zamowien
publicznych, ktéry obowiazuje w Urzedzie Gminy Mala Wies oraz jednostkach
organizacyjnych gminy.
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3.

W przypadku wnoszenia zabezpieczenia w formie innej niz pieniagdz Wykonawca jest
zobowiazany przed uptywem 30 dni od wykonania zamoéwienia i uznania przez
Zamawiajacego za nalezycie wykonane, przedstawi¢ nowy dokument zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy, stanowiacy 30% wartosci dotychczasowego zabezpieczenia
nalezytego wykonania umowy (o ile dotychczasowy dokument nie zawiera automatycznej
klauzuli zmniejszajacej warto$é tego zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy,
po przedstawieniu przez Wykonawcg wystawcy zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy, protokotu odbioru koncowego).

XII. Informacje o formalnosciach

I

Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ przeprowadzenia negocjacji ceny lub innych
warunkéw zamOwienia, celem uzyskania najkorzystniejszych warunkow jego realizacji.
Jezeli nie mozna dokonaé¢ wyboru oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaly zlozone
oferty, ktore otrzymaly takg sama liczb¢ punktéw, Zamawiajacy wezwie wykonawcow,
ktérzy zlozyli te oferty, do zlozenia w wyznaczonym przez niego terminie ofert
dodatkowych. Wykonawcy sktadajac oferty dodatkowe, nie moga zaoferowac cen wyzszych
niz zaoferowane w pierwotnie ztozonych ofertach.

Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ poprawy:

a) oczywistych omylek w zlozonych ofertach,

b) oczywistych omylek rachunkowych, z uwzglgdnienie konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek,

¢) innych omylek polegajacych na niezgodnosci oferty z trescig zapytania / ogloszenia,
nie powodujgcych zmian w tresci oferty.

W przypadku, gdy oferty wykonawcow zawierajg braki lub zachodzi uzasadnione

podejrzenie, ze cena jest razaco niska, Zamawiajacy moze wezwa¢ wykonawcow do

uzupelnienia lub wyjasnienia oferty.

Zamawiajacy moze odrzuci¢ oferte wykonawcy w nastepujacych przypadkach:

a) oferent nie zostat zaproszony do udzialu w postgpowaniu,

b) oferent nie spetnia warunkéw udziatu w postgpowaniu,

¢) oferent zaproponowat razagco niska ceng,

d) oferent nie ztozyl wyjasnien na wezwanie Zamawiajacego lub prowadza one do istotnej
zmiany ogloszenia,

e) oferent w sposob zawiniony powaznie naruszyt obowiazki zawodowe, co podwaza jego
uczciwosé, w szczegblnosci gdy wykonawca w wyniku zamierzonego dziatania lub
razacego naruszenia nie wykonal lub nienalezycie wykonal zamowienie,
co zamawiajacy jest w stanie wykaza¢ za pomoca stosownych srodkéw dowodowych

Niezwlocznie po wyborze najkorzystniejszej oferty / uniewaznieniu postgpowania,

Zamawiajacy zawiadomi o tym fakcie wszystkich Wykonawcoéw, ktorzy ubiegali si¢ o

udzielenie zamowienia.

Zamawiajacy zawrze umowe z wybranym Wykonawca po przekazaniu zawiadomienia

o wyborze Wykonawcy, ale nie pézniej niz w terminie zwigzania oferta.

Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostala wybrana uchyli si¢ od zawarcia umowy,
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Zamawiajacy wybierze kolejna oferte najkorzystniejszag sposréd zlozonych ofert,
bez przeprowadzania ich ponownej oceny.

XIII. Informacje dodatkowe:

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do uniewaznienia postgpowania na warunkach
okreslonych w Regulaminie udzielania zamoéwienn publicznych, ktéry obowigzuje w
Urzedzie Gminy Mala Wie$ oraz jednostkach organizacyjnych gminy. Oferentom nie
przyshuguje zwrot kosztéw przygotowania oferty.

2. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany terminu skladania ofert oraz zmiany
warunkOw niniejszego postgpowania.

3. Niniejsze postepowania prowadzone jest na zasadach opartych na wewngtrznych
uregulowaniach organizacyjnych Zamawiajacego. Nie majg tu zastosowania przepisy ustawy
Prawo zamowien publicznych.

Zalgczniki:
1. Formularz ofertowo-cenowy
2. Projekt umowy

ZATWIERDZIL:

(data, podpis i pieczgé
osoby zatwierdzajacej postgpowanie)

* wybra¢ odpowiednio
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Zalgcznik nr 3

(piecz¢¢ adresowa Wykonawcy)

INIP: ...veonsnnsnnssnssnsspmesisivsnsvisagsss ssavavesis
REGON:.....oooviiiiciineieicecnennne
EEL Lonmmmrmn s are
FAXS Lovvinsnrmmcniminsnsrnmsnsmnnenymsnsanss oot ssaes
ddres &—malli s mesaiimasosm s
WZOR
FORMULARZ CENOWO - OFERTOWY
Zamawiajacy:
W odpowiedzi na zapytanie ofertowe / ogloszenie™ z dnia ...oooviiiiiii o wartosci

szacunkowej nie przekraczajacej kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
Prawo zamowien publicznych (t.j. Dz. U. z 2017r., poz. 1579 z pozn. zm.) na:

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zaméwienia za kwotg:

1 [ 1 0 S 71

IS OWIIIE TIETLO/ - o v v ene s e e e et e e e e e e e e e e e iae eaa et et ae e eaa et n s e s s et et st st a e s
VAT? covnivensomvmsapposss smamenmnsss -/, . T %

FRHOTIIE VT «osrecussnse e momisnmommmmnsmnss 4566 6 S G 0 00 0 60 0w o s S 5
BEHGE . ocoonmmmmmmmmmommmem it S zt

JG OWIIE DIULEO/ e v e et s ee e e eeee e e e e ea e e e e e e e s eeaaesa e e e san e s s s e b e sa e e s e n e st s st s s nn e s stas

2. Powstanie obowiazku podatkowego u Zamawiajacego
1) Informujemy, ze wyboér naszej oferty bedzie/nie bedzie* prowadzi¢ do powstania u
Zamawiajacego obowiazku podatkowego zgodnie z przepisami o podatku od towarow
i ushug.
2) Wykaz towaréw i ustug, ktorych dostawa lub $wiadczenie bedzie prowadzi¢ do powstania
obowiazku podatkowego (przy kazdej pozycji nalezy podaé jej wartos¢ netto):
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10.

11.

12.

Przedmiot zaméwienia wykonamy w terminie do: ...

Udzielamy Zamawiajgcemu gwarancji jakosci na okres: ...

(Zamawiajacy wymaga minimum .............. gwarancji jakosci).

O$wiadczamy, iz uwazamy si¢ za zwiazanych niniejszg oferta przed okres 30 dni liczac od
daty wyznaczonej na skladanie ofert.

Oéwiadczamy, ze zapoznali$my si¢ z postanowieniami zawartymi w zapytaniu ofertowym /
ogloszeniu* oraz projekcie umowy i zobowigzujemy si¢, w przypadku wyboru naszej oferty
jako najkorzystniejszej, do zawarcia umowy w migjscu 1 terminie wyznaczonym przez
Zamawiajacego.

Os$wiadczamy, ze spelniamy warunki udzialu w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia
publicznego.

Os$wiadczamy, Ze posiadamy uprawnienia do wykonywania dziatalnosci lub czynnosci
objetych niniejszym postgpowaniem, jezeli ustawy nakladaja obowiazek posiadania takich
uprawnien.

Oéwiadczamy, ze posiadamy niezbedna wiedze, potencjal techniczny, doswiadczenie, a takze
dysponujemy osobami zdolnymi do wykonania niniejszego zamdwienia.

Os$wiadczamy, ze znajdujemy si¢ w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajace]
wykonanie niniejszego zamdwienia.

O$wiadczamy, ze zapoznaliSmy si¢, przyjelismy do wiadomoscei i Scistego przestrzegania
zasady okreslone w Regulaminie udzielania zamoéwien publicznych, ktéry obowigzuje w
Urzedzie Gminy Mata Wie$ i jednostkach organizacyjnych.

Osoba do kontaktéw z Zamawiajgcym odpowiedzialnym za wykonanie zobowigzan umowy
1658

Panyf PABEE «cousmnsamsmcnmn sk 6558 S 0 08 e b SR ATV A 8 e T R s v s s S50 A AR R
TBLL BB | e o min oA R Y B U U S I U i S N s s A A RSB 8

MigISCOWOSE 1 At e s
/Podpis i piecz¢¢ osoby upowazniong;
do podpisywania oferty/

* wybra¢ odpowiednio
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Zalgceznik nr 4

ZNAK SPRAWY . oicccicissiniissiniviesssnssane seunsssnnss
piecze¢ Zamawiajgcego

Mala Wies, dnia ........cevvevennennn

Dotyczy: postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej kwot okreslonych
w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych pn.:

(Nazwa przedmiotu zamdwienia)

ZAWIADOMIENIE O WYBORZE

Zamawiajacy informuje, ze w postgpowaniu o udzielenie zamoOwienia publicznego pn.:
...................................... , znak SPIAWY: ........cvveiiieeeeeeeeenen.. prowadzonym w trybie
....................................... na podstawie zapisow Regulaminu udzielania zamowien
publicznych, ktéry obowigzuje w Urzedzie Gminy Mata Wied i jednostach organizacyjnych,

jako ofert¢ najkorzystniejsza wybrano:

Nazwa WYKONaWCY/AATES: «...vvuiiuimuiimreriistiaanestertasierrssatssnraatnsnssrsestistinssuam
Cena brutto: ...oovvvriiiiiieieeieienane. zi.,

11110 4 54 G 51 O Oy L LI R LI YIRS LERE LR
TERitt TRAlIZECTLY s snvsnims s uimamns serusvrsanson e seerss s e AR IR
Inne istotne elementy Oferty: ......o.oeiiiiniinini i

UZASADNIENIE

Zestawienie zlozonych ofert, ktore zostaly poddane ocenie:

. Oferowana cena Dodatkowe Punktacja za Punktacja za
Nr | Nazwa wykonawcy i . ; Razem
o ryczattowa kryterium kryterium ,,dodatkowe :
Oferty adres siedziby . . punktacja
(zl brutto) oceny ofert cena’ kryterium
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Oferty odrzucone (poda¢ uzasadnienie)

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)
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Zalgcznik Nr 5

ZNAK SPraAWY...veverericerceccaiiicciiinisae e,
pieczg¢ Zamawiajacego

Mala Wies,dnia .......ooovvvieeinnn

Dotyczy: postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartosci nie przekraczajacej kwot okreslonych
w art. 4 pkt. 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych pn.:

(Nazwa przedmiotu zamoéwienia)

ZAWIADOMIENIE O UNIEWAZNIENIU

Zamawiajacy informuje, Ze postepowanie o udzielenie zamowienia publicznego pn.:
2101 0 0 R — prowadzonym w trybie
na podstawie zapisow Regulaminu udzielania zamdéwien

publicznych, ktéry obowigzuje w Urzgdzie Gminy Mata Wies i jednostach organizacyjnych,

zostalo uniewaznione.

UZASADNIENIE

(data i podpis Kierownika Zamawiajacego
lub osoby upowaznionej)
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Zatgcznik Nr 6

L E T 0T T
piecze¢ Zamawiajacego

WZOR

Protokél z przeprowadzonego postgpowania o wartoSci szacunkowej nie przekraczajacej

kwot okreslonych w art. 4 pkt. 8 ustawy z dn. 29 stycznia 2004r.
Prawo zaméwien publicznych
/tj. Dz. U. z2017r., poz. 1579 z p6zn. zm./

1. Przedmiot ZAamMOWIEIEA: ... ..oouiitiittit ittt et
2. Wartoé¢é szacunkowa zaméwienia:
17211 T 1 0 R — EURO*#
Brofls  sesssmmsmsmsmemmsmsme PLN . cereeineneneieneeninennnen EURO**
wysokos¢ podatku VAT ..., %
3. Sposéb ustalenia szacunkowej wartosci zamoéwienia: ...
4. Data ustalenia szacunkowej wartosci zZamowienia: ...
5. Rodzaj przeprowadzonej procedury: zapytanie ofertowe / ogloszenie*
Zapytanie ofertowe zostalo skierowane do ........... wykonawcy/O6w pismem znak ............ ,
1| 111; R faxem/emailem/poczta*
| TP
/mazwa i adres wykonawcy/,
2 U VO
Bie oo R RS AN ERR
Ogloszenie zostalo zamieszczone na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Mala Wies
(zakladka ,.Zamowienia ponizej 30000 Euro™)*
Adres Strony iNTEIMEIOWE]: «.euuvenrveivuersiirnirntiirrssrnaeiisieetansatsttrsiseiserssisstnsannasniaes
6. Pordownanie ofert:
Do uplywu terminu sktadania ofert tj. do dnia .......... wplynetlo ..... ofert.
; Oferowana cena Dodatkowe Punktacja za Punktacja za
Nr | Nazwa wykonawcy i : . Razem
Ofe astaiiail ryczaltowa kryterium kryterium .dodatkowe unktacia
e ! o (zt brutto) oceny ofert »cena’ kryterium” B 4
1.
2.
3;
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8. Oferty 0ArZUCOME: ........ooiiiiiiiiiiiiiii et ettt
U BBERTRTEEEEL ..« ooeommmncncrs i o i S0 S N A S B M S I SV O RS AR S BN A W e s

7. Wskazanie wykonawcy i uzasadnienie wyboru*:

Spoérod zlozonych ofert, jako najkorzystniejszg wybrano oferte Wykonawcy:
Neazwia Wkonewewaares: o s vaees sommvssies s s s s S0 sse s 5 s s O as D o s sy s i
1) Cena brottes o ssssamnmsen zh.,

nalezny podatek VAT w wysokosci ..... %

Cenamnetto & ....ovvirvreiieeaieaaiaens zt.,
Y I KRTYEIIAT, 1o 0 o S0 A S S D R 0 R S A A G o 0 s s
3 Termtin PERTZRETTE snavuen s unims onmsmm s o s e s e s e 505 581008 8 S SR A A S
4) Inne istotne elementy Oferty: ........ooiiiiiiiiniiiiii i

Uzasadnienie wyboru:

Postepowanie uniewazniono*
L LT Ty L= 1 | L= R ST RS ——

Zataczniki:

1. Dokumenty na podstawie, ktorych okreslono szacunkowg warto$¢ zamdwienia

2. Zapytanie ofertowe / ogloszenie*

3. Potwierdzenia wystania faxu/email/odbioru*® - ... szt.

4. Potwierdzenie opublikowania ogloszenia na stronie internetowej BIP Urzedu Gminy Mala
Wies*

5. Oferty wykonawcow - .... szt.

Sporzadzit:

(data i podpis)

Zatwierdzit:

(data i podpis)

* wybra¢ odpowiednio
** Sredni kurs zlotego w stosunku do Euro okreslonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanego na posdstawie art. 35 ust. 3 z dn. 29 stycznia 2004r. Prawo zamowien publicznych
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Zalgcznik nr 7

ZNAK SPraAWY......coviiimnirniiuninssarsesssessssessenes
piecze¢ Zamawiajacego

Mala Wies, diia .o mivsas sesma

WZOR
Whiosek w sprawie podjecia post¢powania o udzielenie zaméwienia publicznego
o wartosci powyzej kwoty okreslonej w art. 4 pkt. 8 ustawy z dn. 29 stycznia 2004r.
Prawo zamowien publicznych
ftj. Dz. U. z2017r., poz. 1579 z p6zn. zm./

1. Referat/Stanowisko:

wnosi o podjecie postepowania zwiazanego z udzieleniem zamowienia publicznego na:

) AOSLAWE 1uevveeersiucueuisiurarensssssesssss s sttt a L E RS E 8L *

D) BSHUGE ovvvceeeceieser e es e tss s s R s .

C) TODOLY DUBOWIANE «...convirinirinerirereieteseiessts st sttt sassr s sttt a st
2. Nrkategorii stownika CPV: ... ...
3. Szacunkowa warto$¢ zaméwienia:

RETID. coocronsensammmsemmmssaneasasiiicisiass PN  Hossissosusvuswesrsms EURO**

BEOARD .o PLN tj. oiiiiiiiiinnnnn, EURO**

— przewiduje/nie przewiduje sig* udzielenie zamowien uzupehiajgcych do wysokosci: S0%
podstawowego przedmiotu zamdéwienia — na uslugi 1 roboty budowlane oraz 20%
podstawowego zamowienia — na dostawy /art. 67 ust. 1 pkt. 6 i 7 ustawy Prawo zamowien
publicznych/

EACZNIE WARTOSC ZAMOWIENIA WYNOSI

1= 11 S PLN . ceiiiiiiiiiininininn EURO
Brutto  .oveevceceeeneeenccreeiennens PIN M s samsmunmssssen s EURO
wysokosé podatku VAT .........oooieiniins %

W przypadku zaméwienia przewidzianego do realizacji w latach nastepnych wartosé
zamowienia wynosi:

rok biezacy: ~artost pethe PLI s BUBLY .....coommmssiassssmminsimin
- warto$¢ brutto PLN ... EURD sosmsmmrmmmmmmsn
lata nastgpne = WATISE BEHO PLN v onwsmmimsmmmns £ 0] 51—
= Wartosci, brutto PLIN swmmsiossovin |2 01 - £ & S ———
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Data ustalenia szacunkowej warto$ci zamowienia: ...
Sposéb ustalenia szacunkowej wartosci zamowieniaz ...
Proponowany tryb udzielenia zaméwienia: ........................

ok P

Finansowanie zadania:
1) STOAKT WHASIE: 1vuveerenienirsierosnsnsnranesiisnssnsasmes fmessinnsseiiosaumatosmmmmossesrorsseassvenns

Skladanie ofert czesciowych: TAK / NIE*

Skladanie ofert wariantowych: TAK / NIE*

Wadium (do 3% warto$ci zaméwienia): ......... zt

Zabezpieczenie zalezytego wykonania umowy (do 10%):

% ceny catkowitej podanej w ofercie / maksymalnej wartosci zobowigzania

=,

wynikajacego z umowy, jezeli w ofercie podano ceng (ceny) jednostkowe*

10. Kwota jaka Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie przedmiotu
11T 1y L) 1] 1 A ORI RPRERPR RS SE—

11. Termin wykonania Zamowienia: ...

12. Osoby odpowiedzialne merytorycznie za kontakt z pracownikim ds. pozysiwania
srodkow pozabudzeowych i zmowien publicznych oraz Wykonaweami: ........coovvinnenen.

13. Wykaz zalacznikow:

1) et

Do wniosku nalezy dolgezyé wszystkie zalgczniki wymagane regulaminem udzielania zamowien
publicznych obowigzujgcym w Urzedzie Gminy Mata Wies i Jjednostkach prganizacyjnych.

Sporzadzit:

(data i podpis)

Zatwierdzil pod Zatwierdzit pod
wzgledem finansowym wzglgdem merytorycznym
(podpis) (podpis)

* wybra¢ odpowiednio
** ¢redni kurs zlotego w stosunku do Euro okreslonego w Rozporzadzeniu Prezesa Rady Ministrow
wydanego na posdstawie art. 35 ust. 3 z dn. 29 stycznia 2004r. Prawo zamoOwien publicznych
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Znak sprawy:
Referat/Stanowisko/nazwa jednostki: ..........cccoeiviiinennns

WZOR

Plan postepowan o udzielenie zaméwien w ... roku

Zalgcznik nr 8

Rodzaj
Szacunkowa ; o,
; i Przewidywany | zamoOwienia | Planowany
Przedmiot wartos¢ o8 ; .
Lp. . o tryb udzielenia (dostawy, termin Uwagi
zamowienia zamowienia e : okl
zamoOwienia uslugi, roboty | zamowienia
(netto)
budawlane)
Mala Wies, data ...ooviesvpssnss ssaamsinss
Zatwierdzil:

..............................................

(data i podpis)
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Zalgcznik nr 9

Znak sprawy:
Referat/Stanowisko/nazwa jednostki: ........ccccevvveiinnns

WZOR
Zestawienie udzielonych
zamowien publicznych w ..... roku

Data g
; Rodzaj Data

. zawarcia Lo , . Kwota Kwota
Przedmiot zamowienia zakonczenia L L.
L.p. i g umowy / . zamowienia zamowienia

zamowienia (roboty budowlane/| realizacji
data faktury , L. [z} netto/ /z} brutto/

uslugi/ dostawy) | zamoOwienia

(rachunku)

Laczna kwota (odpowiednio netto/brutto)

/data, podpis i pieczed/
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