MALA WIES ZARZIADZEI\_TIE Nr 30/15'/2’015
Wéjta Gminy Mala Wies
z dnia 23 lutego 2015 roku
w sprawie powolania Komisji ds. oceny dokumentacji niearchiwalnej Kkat.
»B' przechowywanej w archiwum zakltadowym Urzedu Gminy Mala Wies

Na podstawie § 7 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Kultury z dnia 16 wrzegnia 2002
r. w sprawie postepowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materiatléw archiwalnych do archiwéw panstwowych (Dz. U. z 2002 1. Nr 167
poz. 1375 z pozn. zm. ) Wojt Gminy Mata Wies$ zarzadza, co nastgpuje:

§1
Powotuje Komisje ds. oceny dokumentacji niearchiwalnej w sktadzie:

1.)Michat Stefaniak Sekretarz Gminy Mata Wies - Przewodniczacy Komisji ,
2.)Monika Styputkowska Skarbnik Gminy Mata Wied - Czlonek Komisji,
3.)Anna Babala inspektor ds. ksiegowosci budzetowej i Glowny Ksiggowy ds.
prowadzenia obshugi finansowo-ksiggowej jednostki GOPS - Cztonek Komisji,
4.)Jadwiga Stefaniak inspektor ds. wymiaréw podatkow i optat - Cztonek
Komisji ,
5.)Jadwiga Nowatkiewicz —archiwista zaktadowy - Cztonek Komisji .

§2
1.Zadaniem Komisji, o ktérej mowa w § 1 bedzie:
1)dokonanie przegladu dokumentacji niearchiwalnej kat. B przechowywanej w
archiwum zaktadowym urzedu,
2)sporzadzenie w dwdch egzemplarzach protokotu oceny dokumentacji
nicarchiwalnej oraz spisu dokumentacji niearchiwalnej proponowanej do
Zniszczenia,
3)przestanie protokotu oceny dokumentacji niearchiwalnej oraz spisu
dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na makulature lub
zniszczenie do Archiwum Panstwowego w Plocku w celu uzyskania
jednorazowej zgody na brakowanie,
4)po uzyskaniu zgody Archiwum Panstwowego w Plocku na brakowanie,
przekazanic dokumentacji na makulaturg lub dokonanie jej komisyjnego
zZniszczenia.

§3

Zniszczenia dokumentaciji niearchiwalnej dokonuje si¢ z zachowaniem
przepisdw ustawy o ochronie danych osobowych.

§4
Nadzér nad prawidtowoscia wykonania niniejszego zarzadzenia petnil bedzie
Sekretarz Gminy Mata Wies .

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Uzasadnienie do Zarzadzenia Nr 30/15/2015 Wéjta Gminy Mala Wies§ z dnia 23 lutego
2015 roku w sprawie powolania Komisji ds. oceny dokumentacji niearchiwalnej Kkat.
,»B" przechowywanej w archiwum zakladowym w Urzedzie Gminy Mala Wies

Zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Kultury z dnia 16 wrzesnia 2002 r. w
sprawie postgpowania z dokumentacja, zasad jej klasyfikowania oraz zasad i trybu
przekazywania materialtéw archiwalnych do archiwéw pafistwowych dokumentacja
niearchiwalna w archiwum zakladowym wrzedu podlega brakowaniu po uplywie okresu
przechowywania okre§lonego we whasciwym wykazie akt a brakowanie dokumentacji
niearchiwalnej polega na ocenie jej przydatnodci do celéw praktycznych, wydzieleniu
dokumentacji nieprzydatnej i przekazaniu jej na makulaturg.

Brakowanie dokumentacji niearchiwalnej znajdujacej si¢ w archiwum zaktadowym Urzedu
Gminy Mata Wie$ nastepuje na podstawie jednorazowej zgody Archiwum Pafstwowego w
Phocku. Do wniosku o zgode jednorazowa dotacza sie protokdt oceny dokumentacyi
niearchiwalnej oraz spis dokumentacji niearchiwalnej przeznaczonej do przekazania na
makulature lub zniszczenie.

Protoké! oraz spis dokumentacji niearchiwalnej sporzadza komisja powotana przez Wajta
Gminy Mala Wie$ w ktérej sklad wehodza: kierownik komorki organizacyjnej, ktdremu
podlega archiwum zakladowe , osoba prowadzaca archiwum zakiadowe oraz pracownicy
urzedu , ktérych dokumentacja niearchiwalna bedzie podlegata brakowaniu.

W zwigzku z powyzszym wydanie zarzadzenia jest w petni uzasadnione .




