WOJT GMINY
MALA WIES Zarzadzenie Nr 50/35/2015
Wajta Gminy Mata Wies
z dnia 19 maja 2015r.

w sprawie powolania Komisji do spraw brakowania drukéw $cistego
zarachowania wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowoddw
osobistych.

Na podstawie art. 33 ust. I i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzqdzua
gminnym (t.j. Dz. U. z 2013 r. poz. 594 ze zm.) w zw1qzku z wejSciem w zycie
z dniem 1 marca 2015r. zmiany w przepisach ustawy z dnia 6 sierpnia 2010 r.

o dowodach osobistych (Dz. U. z 2010r. nr 167 poz. 1131 ze zm.) zarzqdzam,
Co nastgpuje:

§ 1

1. Powoluj¢ Komisje¢ do spraw brakowania drukéw $cistego zarachowani
wykorzystywanych na potrzeby wydawania dowodéw osobistych zwane]
dalej ,,Komisjg”, w nastepujacym sktadzie osobowym
- Marciniak Elzbieta,

- Bernacki Kamil,
- Nowakowska Krystyna.

2. Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy wybrany na pierwszym
posiedzeniu Komisji, sposrod cztonkéw komisji w gtosowaniu jawnym,
zwykla wigkszoscig gtosdw.

3. Przeprowadzenie procedury brakowania drukéw $cistego zarachowania
powinno nastgpi¢ do dnia 28 maja 2015r.

§ 2

I. Komisja w zakresie brakowania drukéw $cistego zarachowania wykonuje
nastgpujace czynnosci:
1. dokonuje rozliczenia ilosciowego niewykorzystanych do dnia 28
lutego 2015r. drukéw z wskazaniem numeréw formularzy,
2. sporzadza w dwoch egzemplarzach protokodl zniszezenia
niewykorzystanych drukéw s’cisiego zarachowania,
3. dokonuje fizycznego zniszczenia niewykorzystanych drukow
Scistego zarachowania.
2. Wzor protokotu zniszczenia drukow scistego zarachowania, o ktérym
mowa w ust. | pkt 2 stanowi zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.
3. Do protokotu dotacza sig plik Excel zawierajacy wykaz wszystkich
drukow Scistego zarachowania uporzadkowany wedtug numeréw



formularzy.

§3

Za prawidlowy i terminowy przebieg rozliczenia i brakowania drukow scistego
zarachowania odpowiedzialny jest Przewodniczacy Komisji.

§ 4

Komisja ulega rozwigzaniu po zakonczeniu prac zwigzanych z brakowaniem
drukow.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

!
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Zatacznik do Zarzadzenia nr 50/35/2015
Wojta Gminy Mata Wie$ z dnia 19 maja 2015 r.

..............................

pieczeé urzedu

Protokaol
brakowania drukéw Scislego zarachowania wykorzystywanych na potrzeby wydawania
dowodéw osobistych w Urzedzie Gminy Mala Wie$

sporzadzony w dniu ..................... i
przez Komisj¢ powolang Zarzadzeniem Nr 50/35/2015 Wojta Gminy Mata Wies$ z dnia 19
maja 2015 r. w skladzie:

1. Marciniak Elzbieta

2. Bernacki Kamil

3. Nowakowska Krystyna

Komisja na pierwszym posiedzeniu w dniu ........... wybrala ze swojego skiadu w
glosowaniu jawnym, zwykla wigkszoscia glosow Przewodniczacego Komisji w

0SODIC. ..., .

Skiad i petnione funkcje w Komisji:

Komisja dokonata rozliczenia drukéw scistego zarachowania niewykorzystanych na potrzeby
wydawania dowodéw osobistych poprzez okreslenie liczby i numeréw formularzy.

L.p. | Nazwa urzedu Seria i numery drukow Liczba formularzy
od - do

Wykaz zawierajacy uporzadkowane wedltug kolejnosei numery formularzy wszystkich
wybrakowanych drukéw scistego zarachowania stanowi zalaeznik do niniejszego protokotu.

Spis wybrakowanych drukéw $cislego zarachowania wykorzystywanych na potrzeby

wydawania dowoddw osobistych zawiera formularze od ....... do.......... i zamyka si¢
pozycjg nr. ......... .

Wyzej wymienione druki seria .... Nr............. doseria...nr....... zostaly zniszczone w
niszczarce.

Na tym protokét zakonczono.

Protokot sporzadzono w dwdch jednobrzmigceych egzemplarzach.




Podpisy cztonkéw Komisji:



